WE WROCLEAWIU
50-215 Wroctaw ul.Pomorska 2
< = tel. (71)328-81-01, dyr. (71)328-83-95, fax (71)328-80-45
e-mail: sekretariat@ap.wroc.pl ; www.ap.wroc.pl

W ARCHIWUM PANSTWOWE

K WA Col Pan Wlodzimierz Chlebosz
- k Wéjt Gminy Czernica

ul. Kolejowa 3,

55-003 Czernica

Nasz znak: Data:
OV.421.16.2015 21.04.2015

)

OYg95 - 042

Archiwum Panstwowe we Wroclawiu, dzialajac na podstawie art. 28 pkt 1 i 4 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (jednolity tekst
ustawy: Dz. U z 2011 r. Nr 123., poz. 698 z pézn. zm.) przeprowadzilo dnia 18 lutego
2015 r. kontrole problemowa archiwum Urzgdu Stanu Cywilnego w Czernicy dotyczaca
sprawdzenia warunkéw przechowywania i zabezpieczenia materialow archiwalnych
obejmujacych akta stanu cywilnego. Kontrola wykazata, ze archiwum USC w Czernicy
prowadzone jest zasadniczo w sposob prawidlowy (z niewielkimi zastrzezeniami).
W archiwum USC przechowywana jest jedynie dokumentacja kat. A zwigzana z aktami stanu
cywilnego oraz ksiggi meldunkowe. W archiwum USC przechowuje si¢ ponadto
dokumentacje Wydziahu ds. Obywatelskich (z powodu braku miejsca w pomieszczeniach
Wydziatu). Dokumentacja niearchiwalna przekazywana jest corocznie na podstawie spisow
zdawczo-odbiorczych do archiwum zakladowego Urzgdu Gminy Czernica. Materialy
archiwalne przechowywane w archiwum USC zostaly wiasciwie uporzadkowane
i przechowywane sq w odpowiednich warunkach. Zastrzezenia budzi jedynie fakt braku
wykazu spiséw zdawczo-odbiorczych dokumentacji, a w konsekwencji nienumerowania
kolejnych spiséw zdawczo-odbiorczych zawierajacych ksiggi stanu cywilnego. Akta zbiorowe
zewidencjonowano na trzech spisach o numerach 11, 12 i 13. W kolejnym roku nie zaklada
ni¢ nowych spiséw dla przekazywanej dokumentacji, lecz dopisuje kolejne pozycje w spisach
sporzgdzonych w przesztosci
W zwiazku z powyzszym Archiwum Panstwowe we Wroclawiu wydaje nastgpujgce
zalecenie pokontrolne:
1. Zaprowadzi¢ dla calo$ci materialéw archiwalnych dotyczacych akt stanu cywilnego
ewidencje archiwalng w postaci spisow zdawczo-odbiorczych oraz wykazu tych

SpisOw.



2. Na jednostki aktowe przechowywane w archiwum USC nalezy nanies¢ prawidtowa
sygnature archiwalna.

3. Dokumentacj¢ przekazywana w kolejnych latach do archiwum USC nalezy
ewidencjonowaé na nowych spisach, nadajac spisom kolejny numer wynikajacy

z kolejnosci w wykazie spisow.

Termin wykonania zaleceni pokontrolnych ustala si¢ na dzien 31 pazdziernika
2015 r. W terminie 30 dni od daty otrzymania zalecen pokontrolnych nalezy powiadomi¢ AP
we Wroctawiu o przystapieniu do ich realizacji. O zrealizowaniu zalecen nalezy powiadomic¢

Archiwum Pafstwowe we Wroclawiu w terminie dwéch tygodni od podanej daty.
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