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Pozyskanie funduszy zewnetrznych na dofinansowanie projektéw realizowanych przez

Cel procesu . :
P Gmine Czernica.

Od uzyskania informacji o mozliwosci dofinansowania projektu ze srodkow

Zakres procesu ; . : . :
zewnetrznych do zrealizowania i rozliczenia projektu.

U Pracownik ds. pozyskiwania srodkéw zewnetrznych
procesu
Uczestnic Referat Finansowy
y Referat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji
procesu

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

1. Uzyskanie informacji o mozliwosci dofinansowania realizacji projektu ze srodkéw
zewnetrznych.
2. Przygotowanie wniosku o dofinansowanie.
Etapy realizacji | 3. Ztozenie wniosku o dofinansowanie.
procesu 4. Ocena ztozonego wniosku o dofinansowanie
5. Podpisanie umowy o dofinansowanie realizacji projektu
6. Realizacja projektu.
7. Rozliczenie zrealizowanego projektu.

Dane wejsciowe Dane wyjsciowe

Planowany projekt.

Informacja o mozliwosci uzyskania
dofinansowania realizacji inwestycji ze srodkow
zewnetrznych

Prawidtowo zrealizowany i rozliczony projekt

Procesy powigzane

Zamowienia publiczne
Zarzadzanie finansami gminy
Dziatania korekcyjne, korygujgce i zapobiegawcze

Ustugi realizowane w procesie

Komorki realizujgce

ustuge Opis postgpowania

Nazwa ustugi

Uzyskanie informacji 1. Uzyskanie informacji o instytuciji

0 mozliwosci dofinansowujgcej projekt
dofinansowania 2. Uzyskanie petnej informacji o zasadach
realizacji projektu ze dofinansowania projektu

Srodkow 3. Analiza zasadnosci pozyskania danych
zewnetrznych Srodkow

Referat GKil / Inspektor
ds. pozyskiwania
srodkow zewnetrznych

1. Zebranie dokumentacji potrzebnej do ztozenia
wniosku (zatgczniki)

Przygotowanie Referat Gkil / Inspektor L\ :

: : . 2. Wypetnienie formularza wniosku
wniosku o ds. pozyskiwania 3. Uzyskanie stosownych podpiséw (zatgczniki
dofinansowanie Srodkéw zewnetrznych ' y yeh podp a ’

wniosek)
4. Ziozenie wniosku w odpowiedniej instytucji

Ocena ztozonego

) Instytucja, do ktorej Whiosek przeszedt ocene formalng i
wniosku o whiosek zostat ztozon merytoryczn
dofinansowanie Y yezna
Podpisanie umowy o | Gmina Czernica / 1. Zatwierdzenie projektu umowy o

dofinansowanie Jednostka finansujgca dofinansowanie
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2. Podpisanie umowy o dofinansowanie przez
Wjta oraz Skarbnika, jezeli jest to wymagane

Realizacja projektu

Wszystkie referaty
Urzedu Gminy

1. Zalozenie oddzielnego konta projektu

2. Realizacja projektu wedtug zatozen
podpisanej umowy o dofinansowanie oraz
przepisdw obowigzujgcego prawa

3. Zebranie stosownej dokumentacji potrzebnej

do zlozenia wniosku o ptatnosé¢

Ztozenie wniosku o ptatnos¢

Rozliczenie projektu

Wszystkie referaty
Urzedu Gminy

Przygotowanie dokumentac;ji
Ztozenie dokumentac;ji
Podpisanie protokotu koncowego

wnN R

Pozyskanie srodkow
na dofinansowanie
realizacji projektow z
programoéw
wspétfinansowanych
z funduszy Unii
Europejskiej,
prawidiowe ich
wykorzystanie i
rozliczenie

Referat gospodarki
komunalnej i inwestycji
Referat finansowy

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Dolnoslgskiego 2007-2013

Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013
Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko 2007-
2013

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013
Zapis — akta sprawy

Pozyskanie srodkow
na dofinansowanie
realizacji projektow z
programéw
wspéifinansowanych
z budzetu panstwa,
prawidiowe ich
wykorzystanie i
rozliczenie

Referat gospodarki
komunalnej i inwestyciji
Referat finansowy

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach
prowadzenia polityki rozwoju

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych

Narodowy Program Przebudowy Drég Lokalnych
2008-2011

Zapis - akta sprawy

Pozyskanie srodkow
na dofinansowanie
realizacji projektow z
programoéw
wspotfinansowanych
przez samorzad
wojewodzki,
prawidiowe ich
wykorzystanie i
rozliczenie

Referat gospodarki
komunalnej i inwestycji
Referat finansowy

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
wojewddzkim

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych

Zapis — akta sprawy

Pozyskiwanie
srodkow na
dofinansowanie

Referat gospodarki
komunalnej i inwestycji
Referat finansowy

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach
prowadzenia polityki rozwoju

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych
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realizacji projektow z Zapis — akta sprawy
innych zrédet
zewnetrznych,

prawidtowe ich
wykorzystanie i
rozliczenie

Kryteria dla ustug bedacych wynikiem procesu wynikajg z nizej wymienionych dokumentoéw zwigzanych.

Dokumenty zwigzane

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie wojewodzkim

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych

Rozporzgdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Dolnoslgskiego 2007-2013

Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007-2013

Program Operacyjny Infrastruktura i Srodowisko 2007-2013

Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich 2007-2013

Narodowy Program Przebudowy Drég Lokalnych 2008-2011

Monitorowanie procesu

Witasciciel procesu na podstawie wtasnego zaangazowania w proces (dekretacje, podpisy) zgodnie z
ogolnymi zasadami kierowania i kontroli okreslonymi w Regulaminie Organizacyjnym monitoruje
terminowos¢ i prawidtowos¢ przygotowania i sktadania dokumentow do instytucji finansujgcych
(organizujgcych konkursy na dofinansowanie projektéw). Do monitorowania wykorzystywane sg rowniez
informacje uzyskiwane od instytucji finansujgcych (np. pisma, ogtoszenia, itp.)

Osoba dokonujaca Przedstawienie

Miernik Sposob pomiaru : . .
pomiaru wynikéw pomiaru

Liczba wnioskoéw o
dofinansowanie
realizacji projektow,
ktére przeszty
pozytywnie ocene
formalng / liczba
podpisanych umoéw
o dofinansowanie

podsumowanie podczas
raz w roku Witasciciel procesu przegladu Systemu
Zarzadzania Jakoscig

Rejestr zmian w Karcie procesu

Data Opis zmiany
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Opracowat Zatwierdzit
Obowiazuje od:
Zweryfikowal ... dnia ...l
Pelnomocnik ds. SZJ
Zatwierdzil ... ... dnia ..o,




