Ogloszenie o naborze
na stanowisko urze¢dnicze w Urze¢dzie Gminy Czernica - Radca prawny
z dnia 20.12.2013 roku

Wajt Gminy Czernica oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze - Radca prawny, w Urzedzie
Gminy Czernica, ul. Kolejowa 3, 55-003 Czernica, w wymiarze 1/4 etatu.
I. Wymagania niezb¢dne zwigzane ze stanowiskiem:
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wyksztalcenie wyzsze prawnicze i uprawnienia do wykonywania zawodu radcy
prawnego;

obywatelstwo polskie;

peta zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia.

co najmniej 3-letni okres $§wiadczenia pracy lub ustug w zakresie pomocy prawnej
w instytucjach samorzadowych;

II. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:
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dobra znajomos$¢ przepisow prawa z zakresu prawa samorzadowego, finansow
publicznych, zaméwien publicznych, prawa cywilnego, oswiatowego i prawa pracy;
samodzielnosé, doktadnosé, terminowos¢, dyspozycyjnosé;

komunikatywnos¢, zyczliwos¢ 1 kultura w kontaktach interpersonalnych.

III. Warunki zatrudnienia na stanowisku Radcy prawnego:
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forma zatrudnienia — umowa o prac¢ na czas nieokreslony od dnia 01.01.2014 r.,
poprzedzona - w przypadku osoby, ktora nie byla wczesniej zatrudniona na
stanowisku urzedniczym w jednostkach, o ktérych mowa w art. 2 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458, ze zm.),
na czas nieokreslony albo na czas okreslony diuzszy niz 6 miesiecy i nie odbyla
stuzby przygotowawczej zakonczonej zdaniem egzaminu z wynikiem pozytywnym -
umowg o prace na czas okreslony 6 miesiecy z mozliwoscia wczesniejszego
rozwigzania stosunku pracy za dwutygodniowym wypowiedzeniem,

miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy Czernica, ul. Kolejowa 3,
55-003 Czernica,

wymiar czasu pracy: 1 etat, z zastrzezeniem, ze do czasu pracy Radcy prawnego
zalicza si¢ takze czas niezbedny do zatatwiania spraw poza lokalem jednostki
organizacyjnej, w szczegdlnosci w sadach i w innych organach, oraz czas
przygotowania si¢ do tych czynnosci, stad czas pracy Radcy prawnego w Urzedzie
Gminy Czernica wynosit bedzie 2/5 ustalonego wymiaru, tj. 16 godzin tygodniowo,
zwrot kosztéw przejazdu wlasnym samochodem zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu
dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodow
osobowych, motocykli i motoroweréw niebedgcych wiasnoscig pracodawcy (Dz. U.
Nr 27, poz. 271,ze zm.), w zwiazku z koniecznoscig przejazdow zwigzanych z
wykonywaniem obowiazkoéw opisanych w punkeie IV ppkt 3.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku Radcy prawnego:
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Swiadczenie pomocy prawnej, a w szczegolnosci: udzielanie porad i konsultacji
prawnych oraz wydawanie opinii prawnych dla organéw Gminy Czernica,
pracownikow Urzedu Gminy Czernica 1 gminnych jednostek organizacyjnych



2. wykonywanie zastepstwa prawnego i procesowego w sprawach, w ktérych strong
postepowania jest Gmina Czernica lub jednostka organizacyjna Gminy Czernica,
przed sadami powszechnymi i administracyjnymi oraz przed innymi organami
orzekajacymi,
opracowywanie i opiniowanie aktéw prawnych, w szczegdélnosci uchwat rady gminy,
zarzadzen wojta, decyzji, postanowien i umow,

4. udzial w sesjach rady gminy,

5. koordynacja pomocy prawnej $wiadczonej w Urzedzie Gminy Czernica.
Szczegdtowy zakres czynnosci okreslony zostanie przez pracodawce po nawigzaniu stosunku

pracy.
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V. Wykaz wymaganych dokumentow:

1) cv i list motywacyjny,

2) - kopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie i uprawnienia zawodowe,

3) - kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy i doswiadczenie zawodowe,

4) - oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i1 korzystaniu
z pelni praw publicznych,

3) - o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popelnione umyslnie,

6) - o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow

przeprowadzenia konkursu na stanowisko Radcy prawnego w Urzedzie Gminy Czernica.

VI. Termin i miejsce skladania dokumentow:

W terminie do dnia 7 stycznia 2014 roku, dokumenty nalezy przesta¢ na adres: Urzad Gminy
Czernica, ul. Kolejowa 3, 55-003 Czernica, z dopiskiem na kopercie : ,,Nabor na stanowisko
urzednicze — Radca prawny™ lub ztozy¢ w zaklejonej kopercie w sekretariacie Urzgdu Gminy

Czernica.
Dokumenty, ktére wplyng po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.

VII. Zastosowane techniki i metody naboru:
rozmowa kwalifikacyjna.

VIIIL Informacje dodatkowe:
-lista kandydatow spelniajacych wymagania formalne, zakwalifikowanych do dalszego

postepowania zostanie ogtoszona na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy w Czernicy oraz w
Biuletynie Informacji Publicznej na stronie www.czernica.iap.pl

-kandydaci spelniajgcy wymagania zostang poinformowani o terminie dalszego postepowania
telefonicznie (proszg o podanie numeru telefonu kontaktowego)

-informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na tablicy ogltoszen Urzedu oraz w
Biuletynie Informacji Publicznej

Wojt Gminy Czernica

Stefan Debski



