sisdlngki i Ogtoszenie o naborze

na stanowisko urzednicze ds. ksiegowosci budzetowej w Urzedzie Gminy Czernica z dnia
03.04.2014 r.

Wit Gminy Czernica oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze - pracownik

samorzadowy ds. ksiggowosci podatkowej w Urzedzie Gminy Czernica, w wynmarze 1 etatu.
I. Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem:

1. wyksztafcenie wyzsze ekonomiczne;

2.obywatelstwo polskie;

3.petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych;

4.brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstw scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

5.nieposzlakowana opinia;
6.staz pracy w ksiegowosci budzetowej;
Il. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

1.dobra znajomos¢ przepisdw prawa z zakresu prawa samorzadowego, finansow
publicznych, rachunkowosci;

2.samodzielno$¢, doktadnosé, terminowosc ;
3.komunikatywnos¢, zyczliwos¢ w kontaktach interpersonalnych;

Ill. Warunki zatrudnienia na stanowisku pracownika samorzgdowego ds. ksiegowosci
budzetowej:

1.forma zatrudnienia — umowa o prace na czas nieokreslony . W przypadku osoby, ktdra nie
byta zatrudniona wczesniej na stanowisku urzedniczym na czas okreslony lub nie odbyfa
stuzby przygotowawczej zakonczonej zdaniem egzaminu z wynikiem pozytywnym - umowa
o prace na czas okreslony tj. 6 miesiecy z mozliwoscig wczesniejszego rozwigzania stosunku
pracy za dwutygodniowym okresem wypowiedzenia.

2. miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy Czernica, ul. Kolejowa 3, 55-003 Czernica.

IV. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracownika ds. ksiggowosci budietowej.

1) prowadzenie ewidencji $Srodkéw trwatych Urzedu Gminy, oraz rejestrowanie zmian w
zakresie zakupow i likwidacji,

2) prowadzenie ewidencji mienia komunalnego Gminy oraz rejestrowanie zmian w zakresie
zakupow i przyjecia z inwestycji oraz sprzedazy, likwidacji i darowizn,



3) nadzor i rozliczenie inwentaryzacji w zakresie mienia Urzedu Gminy jako jednostki
budzetowej oraz mienia komunalnego Gminy,

4) terminowe sporzgdzanie sprawozdania o stanie srodkow trwatych Gminy SG-01,

5) prowadzenie ewidencji gwarancji bankowych i zabezpieczern nalezytego wykonania
umow z wykonawcami inwestycji,

6) prowadzenie ewidencji kart drogowych dla autobusu gminnego,

7) dekretacja rachunkow i faktur pod wzgledem wydatkow strukturalnych,

8) ewidencja ksiegowa planu finansowego Urzedu Gminy oraz jego zmian.

V. Wykaz wymaganych dokumentow:

1.CV, list motywacyjny.

2.Kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie i uprawnienia zawodowe.

3.Kopie dokumentow potwierdzajgce staz pracy i doswiadczenie zawodowe.

4.0éwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych.

5.0swiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie. prowadzenie
ewidencji srodkow trwatych Urzedu Gminy, oraz rejestrowanie zmian w zakresie zakupow i
likwidacji,

6.0éwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
przeprowadzenia konkursu na stanowisko ds. podatkow w Urzedzie Gminy Czernica.

VI. Termin i miejsce sktadania dokumentéow:

Do dnia 18.04.2013 r. dokumenty nalezy przesta¢ na adres: Urzad Gminy Czernica, ul.
Kolejowa 3, 55-003 Czernica, z dopiskiem na kopercie : , nabdr na stanowisko urzednicze ds.
ksiegowosci budzetowej lub ztozy¢ w zaklejonej kopercie w sekretariacie Urzedu Gminy
Czernica.

Dokumenty, ktdre wptyng po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.

VII. Zastosowane techniki i metody naboru;
1)test,
2) rozmowa kwalifikacyjna.

VIIl. Informacje dodatkowe.

1.Lista kandydatow spetniajgcych wymagania formalne, zakwalifikowanych do dalszego
postepowania zostanie ogtoszona na tablicy w Urzedzie Gminy Czernica oraz a Biuletynie
Informacji Publicznej na stronie www.czernica.iap.p!

2.Kandydaci spetniajgcy wymagania zostang poinformowani o terminie dalszego
postpowania telefonicznie (prosze o podanie telefonu kontaktowego)

3.Informacja o wyniku naboru zostanie umieszczona na tablicy ogloszen w urzedzie oraz
Biuletynie Informacji Publicznej.




