UCHWALA NR XXX11/271/2010
RADY GMINY CZERNICA

z dnia 5 marca 2010 r.

w sprawie przyjecia Statutu Urzedu Gminy Czernica

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15, art. 40 ust. 2 pkt 2 1 art. 41 ust. 1 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz.
1591 ze zmianami) oraz art. 11 ust. 2 1 art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240) Rada Gminy Czernica uchwala,
o nastepuje:

§ 1. 1. Urzad Gminy Czernica jest gminna jednostk a organizacyjna nie posiadajaca
o0sobowosci prawnej, dziatajaca jako jednostka bud zetowa, ktora zapewnia
wykonywanie zadan wynikajacych ze sprawowania przez Woéjta Gminy Czernica
funkcji organu wykonawczego Gminy Czernica

2. Siedziba Urzedu Gminy Czernica jest Czernica - adres: ul. Kolejowa 3, 55-003

Czernica.
3. Urzad Gminy Czernica uzywa pieczeci nagtbwkowej z nazwa w petnym
brzmieniu i z petnym adresem siedziby.
§ 2. llekro¢ w Statucie jest mowa o:
1) Gming - nalezy przez to rozumie¢ Gming Czernica.

2) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Czernica.
3) Wojcie - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Czernica.
4) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rade Gminy Czernica.
§ 3. Urzad funkcjonuje oraz wykonuje swoje zadania, w szczegdlnos$ci, w oparciu
0:
1) ustawg z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity: Dz. U.
72001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zmianami),

2) ustawe z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.
z 2001 r. Nr 223, poz. 1458),

3) ustawe z dnia 27.08.2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240),

4) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin i zwiazkéw miedzygminnych (Dz. U. Nr
112, poz. 1319 ze zmianami)

5) uchwate Nr IV/37/2003 Rady Gminy Czernica z dnia 28.02.2003 r. w sprawie

uchwalenia Statutu Gminy Czernica (Dz. Urz. Woj. Doln. z dnia 03.04.2003 r. Nr
33, poz. 866),
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6) niniejszy Statut,

7) Regulamin Organizacyjny Urzedu nadany Zarzadzeniem Wojta Gminy Czernica
z dnia 30.06.2009 r. nr 40/2009,

8) inne akty prawne obowiazujace pracodawcow i jednostki budzetowe, w tym
z zakresu prawa pracy, finanséw publicznych, rachunkowosci oraz okreslajace
zadania gminy.

§ 4. Celem dziatania Urzedu jest zapewnienie warunkow sprawnego i nalezytego
wykonywania spoczywajacych na Gminie:
1) zadan wiasnych wynikajacych z ustawy o samorzadzie gminnym oraz z ustaw
szczegblnych,

2) zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej, a takze z zakresu organizacji
przygotowan oraz przeprowadzenia wybordéw powszechnych oraz referendow,

3) zadan powierzonych na podstawie porozumien zawartych z organami administracji
rzadowej lub samorzadowej,

4) zadan powierzonych w drodze porozumienia miedzygminnego,

5) zadan publicznych realizowanych w drodze wspotdziatania migdzy jednostkami
samorzadu terytorialnego, o ile nie zostaly one powierzone do wykonania innym
gminnym jednostkom organizacyjnym, zwiazkom miedzygminnym lub przekazane
do realizacji innym podmiotom na podstawie umow.

§ S. Do zadan Urzedu nalezy kompleksowa obstuga organow Gminy,
umozliwiajaca im wykonywanie zadan w ramach kompetencji, a w szczegdlnosci:

1) przygotowywanie materiatow niezbednych do podejmowania uchwat, wydawania
decyzji, postanowien i innych aktow z zakresu administracji publicznej oraz
podejmowania innych czynnosci prawnych przez organy Gminy,

2) przygotowywanie projektu budzetu i sprawozdan z jego wykonania,

3) wykonywanie na podstawie udzielonych upowaznien - czynnosci faktycznych
wchodzacych w zakres dziatania Gminy,

4) zapewnienie organom Gminy mozliwosci przymowania, rozpatrywania oraz
zatatwiania skarg 1 wnioskow,

5) realizowanie innych obowiazkow i uprawnien wynikajacych z przepiséw prawa
oraz uchwat i zarzadzen organow Gminy,

6) zapewnienie warunkow organizacyjnych i technicznych do odbywania sesji Rady,
posiedzen jej komisji oraz posiedzen, narad i spotkan innych podmiotow
funkcjonujacych w strukturze Gminy,

7) prowadzenie zbioru aktow prawa miejscowego, dostgpnego do powszechnego
wgladu w siedzibie Urzedu,
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8) wykonywanie prac kancelaryjnych zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami prawa, a w szczegolnosci:

a) przyjmowanie, rozdziat, przekazywanie i wysytanie korespondenciji,
b) prowadzenie wewnetrznego obiegu akt,
C) przechowywanie akt,

d) przekazywanie akt do archiwum,

9) wykonywanie obowiazkoéw i uprawnien przystugujacych Urzedowi jako
pracodawcy - zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami prawa pracy.

§ 6. 1. Urzad realizuje powierzone mu zadania pod kierownictwem Wojta, ktory
organizuje i nadzoruje prace Urzedu, odpowiada za realizacje powierzonych zadan,
a takze reprezentuje Urzad na zewnatrz.

2. Wojt zatrudnia i zwalnia, w imieniu Urzedu, pracownikéw Urzedu oraz
dokonuje wobec nich innych czynnosci z zakresu prawa pracy. Wojt wykonuje
uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do pracownikow Urzedu.

3. Prawa i obowiazki pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie reguluja
w szczegbInosci przepisy ustawy o pracownikach samorzadowych oraz Regulamin
Pracy, nadany przez Wojta w drodze zarzadzenia.

§ 7. 1. Wojt w drodze zarzadzenia powotuje i odwotuje swojego Zastepce.
2. Wojt kieruje do Rady wniosek o powotanie i odwotanie Skarbnika.

§ 8. 1. Urzad prowadzi gospodarke finansowa na zasadach okreslonych
w przepisach prawa dla jednostek budzetowych oraz posiada wyodrebniony rachunek
bankowy.

2. Podstawa gospodarki finansowej Urzedu jest plan finansowy - plan dochodow
1 wydatkdéw opracowany przez Wojta, wspdlnie ze Skarbnikiem - gtéwnym
ksiggowym oraz dostosowany do uchwaty budzetowej Gminy.

3. Urzad prowadzi rachunkowos¢ oraz sporzadza sprawozdanie finansowe
zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

4. Nadzor nad dziatalnoscia finansowa Urzedu sprawuje Skarbnik, ktory jest
gtownym ksiggowym budzetu.

§ 9. Szczegdtowa organizacje wewnetrzng i tryb pracy Urzedu, nieuregulowana
w niniejszym Statucie, okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu, nadany przez Wojta
w drodze zarzadzenia.

§ 10. Uchwata wchodzi w 2ycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia
w Dzienniku Urzegdowym Wojewddztwa Dolnoslaskiego

Przewodniczacy Rady
Gminy Czernica
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Karol Pietrucha
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