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Zarzadzenie Nr 0050.108.2011
Wojta Gminy Czernica

zdnial3.12. 2011 r.

w sprawie powolania Pelnomocnika i Koordynatora ds. Zintegrowanego Systemu

Zarzadzania

Na podstawie art. 33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
22001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm"), zarzadza sig, co nastepuje:

§1

1. Ustanawia si¢ Pana Mariana Zarasia- Sekretarza Gminy Czernica, Pelnomocnikiem ds.
Zintegrowanego Systemu Zarzadzania w Urzedzie Gminy Czernica(zwanego dalej
Petnomocnikiem ds. ZSZ7).

2. Ustanawia si¢ Pana Marka Zelaznego — Inspektora ds. pozyskiwania srodkow
zewnetrznych, Koordynatorem ds. Zintegrowanego Systemu Zarzadzania w Urzedzie Gminy
Czernica (zwanego dalej Koordynatorem ds. ZSZ7)

§2

1. Zakres obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci Petnomocnika ds. Zintegrowanego
Systemu Zarzadzania obejmuje dzialania zwiazane z:

a)
b)
c)

Projektowanie i wdrozenie struktury Zintegrowanego Systemu Zarzadzania

Udziat w okreslaniu polityki i celow jakosciowych i antykorupcyjnych
Rozpowszechnianie zatozen polityki Zintegrowanego Systemu Zarzadzania wéréd
wszystkich pracownikow Urzedu

Propagowanie wynikéw zwigzanych z realizacja polityki i celéw jakosciowych
Zapewnienie zgodnosci Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania opartego na
Systemie Zarzadzania Jakoécia i Systemie Przeciwdziatania Zagrozeniom
Korupcyjnym

Propagowanie wymagan klienta

Planowanie przegladéw Zintegrowanego Systemu Zarzadzania

Powiadamianie o zblizajacym sie przegladzie wraz z podaniem programu
Dokumentowanie przebiegu i rezultatow przegladoéw — opracowanie protokotu
Weryfikacja dokumentoéw ZSZ w oparciu o zasady dotyczace ich edycji
Opracowanie Ksiegi ZSZ

Opracowanie procedur dotyczacych jakosci i SPZK pod katem zgodnosci z norma
PN-EN ISO 9001:2009 i wymagan SPZK

Planowanie i realizacja procesu audytéw wewnetrznych ZSZ

Dokonywanie analiz zwigzanych z wynikami audytow

Opracowanie planow audytéw

Powotanie audytora wiodacego i zespotu audytoréw do przeprowadzenia audytéw
Dokonywanie oceny pracy audytorow wewnetrznych ZSZ

Nadzorowanie realizacji dziatan doskonalgcych (korygujacych [
zapobiegawczych)

Podejmowanie decyzji o re-audycie



t) Ciagte doskonalenie ZSZ
2. Zakres obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci Koordynatora ds. Zintegrowanego
Systemu Zarzadzania obejmuje dziatania zwigzane z:

a) Analiza dotychczas stosowanych metod i narzedzi zarzgdzania oraz procedur i
procesow pracy przebiegajacych w Urzedzie z uwzglednieniem zarzadzania jakoscig i
SPZK

b) Opracowanie i aktualizacja dokumentacji zgodnie z wymogami normy PN-EN ISO
9001:2009 i wymagan SPZK

¢) Wdrozenie w poszczegolnych referatach przyjetych zasad zarzadzania procesowego
z uwzglednieniem elementow dotyczgcych jakosci i SPZK

d) Promowanie i upowszechnienie zasad zarzadzania procesowego, projakosciowego i
antykorupcyjnego

e) Realizacja zadan zgodnie z przyjetym harmonogramem pracy oraz projektem
doskonalenia ZSZ

f) Koordynowanie dziatan audytowych i poaudytowych.

§3

. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Czernica.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem  14.12. 2011 r.




