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Zarzadzenie Nr 0050.72.2012
Wajta Gminy Czernica
z dnia 5 listopada 2012 r.
w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 0050.27.2012 Wéjta Gminy Czernica z dnia 19 kwietnia 2012 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Czernica

Na podstawie (jak w zarzadzeniu Nr 0050.27.2012), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Czernica stanowigeym zalgcznik do Zarzgdzenia
Nr 0050.27.2012 Wojta Gminy Czernica z dnia 19 kwietnia 2012 r,, wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) § 5 ust. 1 otrzymuje nastepujace brzmienie:
W skiad urzedu wchodzg nastepujgce referaty | samodzielne stanowiska pracy:
1) Wajt

2) Zastepca Wojta

Sekretarz

Skarbnik

Referat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji

} Kierownik Referatu

} stanowisko ds. architektury budownictwa

} stanowisko ds. zagospodarowania przestrzennego
)

)

3
4
5
a
b
stanowisko ds. drég i inwestyci
stanowisko ds. inwestycji liniowych i prawa wodnego
stanowisko ds. pozyskiwania srodkéw zewnetrznych
stanowisko ds. zaméwien publicznych
stanowisko ds. gospodarowania mieniem komunalnym i komunikacji zbiorowej
i) stanowiska pomocnicze i obstugi
J} konserwator
B6) Referat Finansowy
a) zastepca skarbnika
b) stanowisko ds. ksigegowosci budzetowejnr-1
) stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej nr 2
) stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej nr 3
) stanowisko ds. wymiaru podatkow nr 1
stanowisko ds. wymiaru podatkow nr 2
) stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej nr 1
) stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej nr 2
i} stanowisko ds. plac

7) Referat organizacyjny i spraw obywatelskich
a) stanowisko ds. obstugi rady gminy
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b) stanowisko ds. kadr, ewidencji dziatalnosci gospodarczej, profilaktyki uzaleznier;

¢} stanowiska pomaocnicze i obslugi

d) stanowisko ds. ewidencji ludnosci | dowoddw osobistych nr 1

e) stanowisko ds. ewidencji ludnasci i dowodow osobistych nr 2

f) stanowisko ds. geodezji

g) stanowisko ds. rolnictwa i ochrony $rodowiska

h) leénictwa i ochrony $rodowiska

i) stanowiske ds. lesnictwa

J) stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego, spraw wojskowych i wspoipracy ze
stowarzyszeniami i organizacjami pozarzgdowymi

k) stanowisko ds. administracyjnych i kancelaryjnych

i) stanowisko ds. organizacyjnych

m} stanowisko ds. biura obstugi klienta

n} stanowisko ds. informatyki i edukacji

o) stanowisko ds. informatyki

p) stanowisko ds. oswiaty

q) -kierowca autobusu

r} -wozna -sprzataczka
8) Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
9) Radca prawny




10} Koordynator do spraw Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania
11y Peftnomocnik do spraw Ochrony Informacji Niejawnych i Inspekior Bezpieczenstwa
Teleinformatycznego.”

2} W § 5 po ust. 3 dodaje sie ust. 4 o nastepujacej tresci:

.Koordynator do spraw Zintegrowanege Systemu Zarzgdzania i Peinomocnik do spraw Ochrony
Informacji Nigjawnych i Inspektor Bezpieczenstwa Teleinformatycznego sg wyznaczani sposrad
pracownikdw urzedu odrebnymi zarzgdzeniami wajta, w ktorych okresla sie szczegétowe zakrasy ich
czynnosci.”

3) § 14 ofrzymuje nastepujace brzmienie
Referat Gospodarki Komunalneg] i Inwestycji

Kompetencie | zadania kierownika referatu gospodarki komunalnej i inwestycji

1) kierowanie dziafalnoscia referatu GKil,

2) nadzdér nad prawidlowym i termincwym zatatwianiem spraw przez

pracownikow referatu,

3) przygotowywanie projektow uchwat wynikajacych z zadan Referatu,

4) nadzdr nad przygotowywaniem i rozliczaniem wnioskow o dotacje i kredyty oraz nad
procedurami zwigzanymi z zamawieniami publicznymi

5) udzial w planowaniu i nadzor arganizacyjny nad realizacjg inwestycji gminnych, w zakresie
budownictwa, drég, sieci wodnych kanalizacyjnych, energetycznych, wspdtpraca z
inspektorami nadzoru,

B) wspodfpraca z instytucjami i fundacjami udzielajgcymi dotacji na realizacje zadan
inwestycyjnych w Gminie

7) udziat w bezposredniej kontroli i koordynacii realizacji zadan inwestycyjnych z zakresu
budownictwa i zapewnienie wiasciwego nadzoru inwestorskiego

8) nadzdr techniczny nad uzgadnianiem lokalizacji urzadzen w drogach gminnych z
uwzglednieniem miejscowych plandw zagospodarowania przestrzennego i zabezpieczeniem
stref dla lokalizacji urzgdzer gminnych,

9) kontrola stanu, przygotowywania oraz realizacji remontdw i napraw drég, oraz nadzér nad
zapewnieniem: koszenia poboczy, odéniezania, zachowania czystosci, itp.

10) wspdipraca z Zarzadcami drog wojewodzkich, powiatowych. Nadzor nad przygotowywaniem i
realizacjg zadan Gminy wynikajgcych z uzgadnien z Zarzadcami drog w zakresie budowy,
remontow i utrzymania drog | chodnikow

11) nadzor nad organizacjg transportu zbiorowego na terenie gminy z wylgczeniem transportu na
potrzeby kulturalno — oswiatowe. Kontrola opracowywanych zezwolen i uzgodnien w zakresie
transporiu zbiorowego, utrzymania przystankow, przyjmowania i realizacji wnioskow,
przygotowywania i realizacji umdw zawartych przez Gmine, kontrola funkcjonowania
komunikacji zbiorowej i zaspokajania potrzeb w tym zakresie,

12) prowadzenie okresowych i doraznych wizji lokalnych oraz interwencji w terenie, wspdlpraca z
przedstawicielami lokalnej spolecznosci w zakresie pracy referatu GKil,

13} kontrola funkcjonowania przedsiebiorstwa wodociagowo — kanalizacyjnego, stosowania przez
przedsiebiorstwo uchwat Rady, w tym regulaminu zbiorowego dastarczania wody i
odprowadzania $ciekow oraz zawartych w tym zakresie umow. Scista wspétpraca z
przedstawicielami przedsiebiorstwa, regularne kontakty w zakresie rozwoju i modernizacji sieci
oraz utrzymania i prawidtowego funkcjonowania urzadzen wodociagowych i kanalizacyjnych

14) analiza i opiniowanie taryf za wode i Scieki oraz wigloletnich plandw rozwoju | modernizacji
urzadzen wodociggowych i kanalizacyjnych,

18) kontrola realizacji zobhowigzan wynikajgcych z umow zapewniajacych zewnetrzne
dofinansowanie projektow,

16) sprawdzanie decyzji lokalizacyjnych, podpisywanie decyzji administracyjnych, zwigzanych z
praca referatu GKil,

4) § 15 otrzymuje nastepujace brzmienie
Do zadan stanowiska ds. architektury i budownictwa nalezy:
1) przygotowywanie zaswiadczen dotyczgcych istniejgcej zabudowy,
2) przygotowywanie planu remontéw gminnych budynkow,
3) kontrolowanie robdt remantowych,
4) udziat w opracowywaniu i realizacji plandw remontowych,




5) bezposrednia kontrola i koordynacia realizacji zadan inwestycyjnych  z zakresu budownictwa i
zapewnienie wlasciwego nadzoru inwestorskiego,

6) przygotowywanie inwestycji gminnych w zakresie wznoszenia budynkéw (koncepcje
architektoniczne, szacowanie kosztow, ocena dokumentacji),

7) zaopatrywanie zadar inwestycyjnych w niezbedng dokumentacije formafno — prawng
(zgloszenia, pozwolenia, odbiory),

8) zlecenie i nadzér nad opracowywang dokumentacjg projektowa i kosztorysows,

9) udziat w przygotowywaniu dokumentacji przetargowych z zakresu budownictwa,

10) sprawdzanie ofert przetargowych z zakresu budownictwa.,

11) nadzor na prawidtowym prowadzeniem ksigzek gminnych obiektéw budowlanych i zapewnienie
odpowiedniej czestotliwosci przegladdw,

12) nadzdr nad wykonywaniem obowlazkow przez konserwatora,

13) sporzgdzanie analiz urbanistycznych i projektéw decyzji lokalizacyjnych

14) przygotowywanie opinii urbanistycznych i zaswiadczen z zakresu zagospodarowania
przestrzennego [ architektury (np. o zgodnosci planowanej zabudowy z warunkami okreslonymi
w decyzji lokalizacyjnej lub miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego),

15) wskazywanie konserwatorowi biezacych potrzeb w zakresie doraznych napraw w obiektach
gminnych

16) wspolpraca z konserwatorem i opiekunem kottowni z zakresie zapewnienia biezgcego i
prawidiowego funkcjonowania instalacji grzewczych w obiektach gminnych

5) § 16 otrzymuje nastepujace brzmienie
Do zadar stanowiska ds. zagospodarowania przestrzennego:

1) przygotowywanie wypisow i wyryséw z abowigzujgcych miejscowych planaw
zagospodarowania przestrzennego i studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego gminy,

2} przygotowywanie postanowieri dot. zgodnosci planowanych podzialéw z planami
zagospodarowania przestrzennego i decyzjami o warunkach zabudowy,

3) przygotowywanie, nadzorowanie i kontrolowanie procedur zwigzanych z przygotowywanymi
miejscowymi planami zagospodarowania przestrzennego,

4) udziat w opracowaniu i uzgadnianie rozwigzan planistycznych,

5) doroczne analizy i sprawozdania z realizacji i aktualnosci planéw oraz studium,

6) prawidlowa archiwizacja dokumentacji planistycznych i planow zagospodarowania
przestrzennego,

7) biezgce przekazywanie Staroscie Powiatu Wroclawskiego | Wojewodzie kampletow
uchwalonych planow,

8) udziat w przygotowywaniu dokumentacji przetargowych z zakresu planowania
przestrzennega,

8) wspotpraca w zakresie planowania przestrzennego z sgsiednimi gminami,

10) wdrazanie procedur wynikajgcych ze zmian obowigzujgcych przepisow dot. planowania
przestrzennego,

11) wspotpraca z Gminng Komisja Urbanistyczno-Architektoniczng

6) dodaje sie § 20a o nastepujacym brzmieniu
Do zadan stanowiska ds. gospodarowania mieniem komunalnym i komunikagji
zbiorowej nalezy:
1) gospodarowanie mieniem gminnym w zakresie pozyskiwania, sprzedazy i prawidiowego
ewidencjonowania nieruchomosci gminnych oraz sprawozdawczosci
2) organizacja i udziat w powotywaniu wspoinot mieszkaniowych z udziatem Gminy
3) organizacja funkcjonowania i rozliczanie matych wspélnot mieszkaniowych, gdzie Gmina
posiada swoje udziaty, a nie powolano zarzadcy wspélinoty
4) organizacja profesjonalnego zarzadzania i reprezentacja Gminy w duzych wspoinotach
mieszkaniowych
5) wspolpraca ze stanowiskiem ds. architektury i budownictwa w zakresie planowania
remaontéw | sporzgdzania plandéw finansowych malych wspoéinot mieszkaniowych, nie
reprezentowanych przez zarzadce
B) organizacia transportu zbiorowego na terenie gminy z wylgczeniem transporfu na
potrzeby kulturalno — oswiatowe
7) wspdtpraca z przewoznikami w ramach zawartych umow dotyczacych transportu
zbiorowego




8) opracowywanie zezwolen i uzgodnien w zakresie transportu zbiorowego
9) nadzor nad utrzymaniem przystankow,
10} przyjmowanie | realizacja wnioskdw z  zakresu transportu  zbiorowego,
analiza zaspokajania potrzeb w tym zakresie
systematyczna kontrola i rozliczanie funkcjonowania komunikacji zbiorowej

7) § 21 otrzymuje nastepujace brzmienie
Do zadan stanowisk pomocniczych i obstugi nalezy:
1) opracowywanie zalgcznikow graficznych do decyzji zwigzanych z drogami, komunikacija,
inwestycjami, budownictwem i prawem wodnym,
2) przygotowywanie poczty wychodzacej ze stanowisk ds.drog, komunikacji, inwestycj,
budownictwa | prawa wodnego,
3) prowadzenie aktualizacii tablic informacyjnych, archiwizowanie dokumentow z zakresu
dokumentacfi planistycznych, budownictwa, drogownictwa i inwestycji liniowych,
4) wsparcie organizacyjne stanowisk merytarycznych referatu GKil w zakresie doraznych
zastepstw, udzielania informacji i wydawania dokumentdw
5) prowadzenie procedur zwigzanych z wydawaniem decyzji o warunkach
zabudowy i o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego:

sprawdzanie kompletnosci wnioskow,

ustalanie stron postepowania,

zawiadamianie stron o elementach toczacego sie postepowania,

wspolpraca z osobg uprawniong w zakresie analiz urbanistycznych i
projektow decyzji,

przygotowywanie kopii zatacznikéw graficznych do analiz urbanistycznych decyzji
lokalizacyjnych,

uzgadnianie projektow decyzji,

) wydawanie decyzji,

prowadzenie prawidiowe] ewidencii wnioskow i decyzji,
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§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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