Zarzadzenie nr 0050.15.2019
Waéjta Gminy Czernica
Z dnia 6 lutego 2019 .

W sprawie wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania Informacji dodatkowej przez
jednostki organizacyjne Gminy Czernica oraz wykazu jednostek zobowiazanych do jej
sporzadzania

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2018, poz.994 z p6zn. zm.), art.40 ust.3 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 z p6zn. zm.) oraz rozporzgdzenia Ministra Rozwoju
i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetdw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz parnstwowych
jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2017 r. poz. 1911),

zarzadzam, co nastepuije:

§ 1

Woprowadza sig instrukcje sporzgdzania informacji dodatkowe] przez podlegte jednostki
organizacyjne Gminy Czernica stanowigcg Zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Woprowadza si¢ wykaz jednostek organizacyjnych, ktére zobligowane sg do sporzadzania

sprawozdania finansowego sktadajgcego sie z:

— bilansu,
— rachunku zyskéw i strat,
— zestawienia zmian w funduszu,

— informacji dodatkowej;
stanowiacy Zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.
§3

Wykonanie zarzgdzenia powierza sig¢ kierownikom jednostek budzetowych Gminy Czernica
oraz Skarbnikowi Gminy Czernica.




Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia

nr 0050.15.2019

Wijta Gminy Czemica

z dnia 6 lutego 2019 roku

Instrukcja sporzadzania informacji dodatkowej przez jednostki organizacyjne Gminy
Czernica

§ 1

Na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych jednostki sporzadzaja sprawozdanie finansowe
sktadajgce sie z:

— bilansu,

— rachunku zyskoéw i strat (wariant poréwnawczy),

— zestawienia zmian w funduszu,

— informacji dodatkowe;.

§2

1. Informacja dodatkowa powinna zawiera¢ dane w zakresie ustalonym w zataczniku nr 12 do
rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzeénia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 r. poz. 1911).

2. W czesci | Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, nalezy wykazaé nastepujace
informacije:
a) nazwe jednostki,
b) siedzibe jednostki,
c) adres jednostki,
d) podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki,
e) wskazanie okresu objetego sprawozdaniem,
f) wskazanie, ze sprawozdanie zawiera dane iaczne, jezeli w skiad jednostki nadrzednej lub
jednostki samorzadu terytorialnego wchodzg jednostki sporzadzajagce samodzielne
sprawozdania finansowe,
g) oméwienie przyjetych zasad rachunkowosci:
—~ metody wyceny aktywow i pasywébw (m.in. $rodki trwate, wartosci niematerialne
i prawne, naleznosci, inwestycje),
— przyjeta metoda amortyzacii.

3. W czesci Il Dodatkowe informacje i objasnienia nalezy wykazaé nastepujace informacje:

a) Punkt 1.1.

Szczegblowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwalych, wartoSci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku
obrotowego, zmniejszenia i zwigkszenia z tytutu: aktualizacji warto$ci, nabycia,
rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy a dla majatku
amortyzowanego — podobne przedstawienie stanéw i tytutéw zmian dotychczasowej
amortyzacji.

W punkcie tym wykazuje si¢ szczegdtowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych $rodkéw
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych. Informacje te nalezy przedstawi¢ w formie
ponizszych tabel (Tabela nr 1, 2)
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b) Punkt 1.2.
Aktualna wartos$é rynkowa $rodkow trwalych, w tym dobr kultury.
Punkt uzupetniany jest wytacznie wtedy, gdy jednostka posiada takie informacje.

c) Punkt 1.3.

Kwota dokonywanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos¢
aktywéw trwalych odrebnie dla diugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz
aktywow finansowych.

Wartoéé poczatkowa $rodkéw trwatych moze by¢ pomniejszana o odpisy z tytutu trwatej utraty
wartosci. W sytuacji dokonania takich odpiséw, ich warto$¢ nalezy przedstawi¢ w postaci
ponizszych tabel (Tabela Nr 3, 4).
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d) Punkt 1.4.

Wartoséé gruntéw uzytkowanych wieczyscie.

Prawo wieczystego uzytkowania gruntéw jest wykazywane w ewidencji bilansowej. Prezentuje
sie je w aktywach bilansu. Warto$¢ gruntéw, na ktére ustanowiono prawo wieczystego
uzytkowania gruntéw, ujmuje sie w ewidencji pozabilansowej. Informacje dotyczace gruntéw
otrzymanych w wieczyste uzytkowanie nalezy przedstawi¢ w formie ponizsze; tabeli (Tabela
Nr5)

Tabela nr 5
Warto$é gruntéw uzytkowanych wieczys$cie

WARTOSC GRUNTOW UZYTKOWANYCH WIECZYSCIE
Zmiany stanu w trakcie roku St Sci
Wartos¢ gruntéw v an wartoscl
X obratowego gruntéw
e 5 . . e ik , uzytkowanych i
Wyszczegélnienie gruntéw uzytkowanych y nr dziatki, miejscowoéé, nr - o uzytkowanych
Lp wieczyscie na X N
inwentarzowy oczatek roku . . wieczycie na
poczy Zwigkszenia | Zmniejszenia koniec roku
obrotowego
obrotowego
a) 0,00
L] 0,00
C} 0,00
Razem 0,00 0,00 0,00 0,00
e) Punkt 1.5.

Warto$é nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkow trwafych,
uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umow
leasingu.

Powyzsze umowy charakteryzuja sig tym, ze srodki trwate uzytkowane na ich podstawie nadal
pozostajg w ksiggach ich wiascicieli. Warto$¢ takich srodkéw trwatych ujmuje sie w ewidencji
pozabilansowej i przedstawia w formie ponizszej tabeli (Tabela Nr 6).

Tabela nr 6
Warto$é nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwatych.

WARTOSC NIEAMORTYZOWANYCH LUB NIEUMARZANYCH PRZEZ JEDNOSTKE SRODKOW TRWALYCH
$rodki trwate nieamortyzowane przez jednostke - uzywane na podstawie uméw | Wartos¢ na poczatek Zmiany stanu w trakcie roku Warto$¢ na koniec roku
tp najmu, dzieriawy i innych uméw, w tym z tytutu uméw leasingu roku obrotowego 2wiekszenia Zmniejszenia obrotowego
al 0,00/
b) 0,00
c| 0,00
Razem 0,00 0,00 0,00 0,00




f) Punkt 1.6.

Liczba oraz wartos$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatéw oraz
dfuznych papieréw wartosciowych.
Dane dotyczace wartosci i iloéci papieréw wartosciowych, w tym akgji i udziatéw oraz dtuznych
papierébw wartosciowych nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli (Tabela

Nr 7).

Tabelanr7

Wartos¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akgji i udzialéw oraz diuznych papieréw

wartosciowych

Warto$é posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akgji | udziatéw oraz dtuznych papieréw wartosciowych
Stan napoczatek | Zwiekszeniaw | Zmniejszeniaw | Stan nakoniec

Lp Papiery wartosciowe z podziatem na ich rodzaje roku trakcie roku trakcie roku | roku obrotowego

llos¢ |Warto$| lio§¢ |Wartosé| lloé¢ |Wartos¢| llosé |Wartoéé
a) 0,00 0,00
b) 000, 0,00
C) 0,00, 0,00
Razem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
g) Punkt 1.7.

Dane o odpisach aktualizujacych warto$é naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych).
Wysokos¢ odpisow aktualizujgcych nalezno$ci mozna zaprezentowaé w nastepujgcej

szczegbtowosci:

— wysokos¢ odpisow aktualizujgcych warto$¢ naleznoséci wedtug stanu na poczatek roku

obrotowego,

— wysokoS¢ odpisow aktualizujgcych warto$¢ naleznosci utworzonych w trakcie roku

obrotowego,

— wysokos¢ wykorzystanych wczeséniej utworzonych odpiséw aktualizujgcych wartosé

naleznosci,

— wysokos¢ rozwigzanych odpiséw aktualizujgcych warto$é naleznosci w zwigzku z
ustaniem przyczyny utraty warto$ci,
— wysoko$¢ odpisdw aktualizujgcych warto$é naleznosci wedtug stanu na koniec roku

obrotowego.

Powyzsze dane nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli (Tabela Nr 8).

Tabelanr8

Odpisy aktualizujace warto$é naleznosci

Odpisy akutalizujqce wartosé naleznosci

Lp Wyszczzginienie w?d'UQ gup Stan na poczatek roku | Zwigkszenia Zmnlejszenia w rekcie oku Stan na koniec roku obrotowego
nalemosci Wykorzstanie | Rozwigzanie | Razm

a) 0,00 0,00

b} 0,00 0,00

C) 0,00 0,00

Razem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00




h) Punkt 1.8.
Dane o stanie rezerw wedfug celu ich utworzenia na poczgtek roku obrotowego,

zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwiagzaniu i stanie koncowym.
W sytuagji, kiedy jednostka tworzy rezerwy, ich wartos¢ nalezy przedstawi¢ w formie
ponizszej tabeli (Tabela Nr 9).

Tabela nr 9
Rezerwy wedlug celu ich utworzenia

Rezerwy wedtug celu ich utworzenia
Lp Wyszczegdinienie rezerw wediug celuich | g, o poczatek roku | Zwigkszenia Zmniejszenia w trakcie roku Stan na koniec
utworzenia Wykorzystanie| Rozwigzanie | Razem |roku obrotowego
a) 0,00 0,00
b) 0,00 0,00
) 0,00 0,00
Razem 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
i) Punkt 1.9.
Podziat zobowigzan diugoterminowych wedtug pozycji bilansu o pozostatym od
dnia bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu
prawnego, okresie spfaty:
— powyzej 1 roku do 3 lat,
- powyzej 3 do 5 lat,
— powyzej 5 lat.
W punkcie tym nalezy przedstawi¢ dtugoterminowe zobowigzania wediug okresu ich
sptaty (Tabela nr 10)
Tabela nr 10
Zobowiazania dtugoterminowe
[Z0BOWIAZANIA DLUGOTERMINOWE - STRUKTURA CZASO! = —
Okras wymagalnoci Razem ]
powyzej 1 roku do 3 lat | powyze] 3 lat do 5 lat powyzej 5lat
Lp. Zobowlgzanla wobec s poczatek | koniec
poczqtekn:ku koniec roku poczatek roku Konies roku obrotowego pt:;quskmku ::\om: (3::;9 e x:u
| 1 k p 9,00 0,00 0,00 0,00 0,00! 0,00 )0.00 0)0,00
a)|z tyt.dostaw robét i ushug 0,00, 0,00
b)|inne 0,00, 0,00
2 tych | 0,00| 0,00| 0,00 0,00| 0,00 0,00| 0,004 0,00
a)|kredyty i pozyczki 0,00 0,00
- b){z tytulu emisji dluzr!ych papientw iowych 0,00 0,00
c)linne zobowigzania finansows, w tym Z tytulu leasingu finansowego 0,00 0,00
d)linne 0,00 0,00
[RazEm (1+2) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 000 000

j) Punkt 1.10.
Kwota zobowigzar w sytuacji, gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z

przepisami podatkowymi (leasing operacyjny),

a wedlug przepiséw o

rachunkowosci bytby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote
zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub zwrotnego.
Dotyczy to wylacznie jednostek, kiére majg zawarte umowy leasingu spetniajgce
powyzsze warunki, tj. kwalifikuja umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi jako
leasing operacyjny, ktory wedtug przepisow bilansowych bylby leasingiem finansowym lub
zwrotnym (Tabela nr 11)




Tabela nr 11
Zobowigzania z tytutu uméw leasingowych

ZOBOWIAZANIA Z TYTULU UMOW LEASINGOWYCH

Lp

Wyszczegblnienie

obrotowego

Stan na koniec roku

a)

Umowy leasingu kwalifikowane przezjednostke zgodie z przepisami podatkowymi (leasing
operacyjny), a wedtug przepisow o rachunkowosci byiby to leasing finansowy

b)

Umowy leasingu kwalifikowane przezjednostke zgodie z przepisami podatkowym?i (leasing
operacyjny), a wediug przepisdw o rachunkowosci bylby to leasing finans owy

Razem

0,00

k) Punkt 1.11.
tgczna kwota zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i form tych zabezpieczer.
W przypadku wystepowania zobowigzarn zabezpieczonych na majatku nalezy wykazaé je
w ewidencji pozabilansowej.

Zabezpieczenia na majatku moga wystapi¢ w formie np.

hipoteki,

przewlaszczenia na zabezpieczeniu,
zastawu,

innych zabezpieczen.

Kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki nalezy przedstawi¢ w formie
ponizszej tabeli (Tabela Nr 12).

Tabela nr 12
Zobowiazania zabezpieczone na majatku jednostki

ZOBOWIAZANIA ZABEZPIECZONE NA MAJATKU JEDNOSTK

Lp

Kwota

Wyszczegdinienie zobowiazan zabezpieczonych na majatku Kwota zobowigzania abezieczenia

Rodzaj zabezpieczenia

a)

b)

¢

Razem

0,00

1) Punkt 1.12.
taczna kwota zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez

Jjednostke gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze
wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i
formy tych zabezpieczen.
Warto$¢ i rodzaj zobowigzar warunkowych nalezy przedstawié w formie ponizszej tabeli

(Tabela Nr 13).




Tabela nr 13
Kwota zobowiazari warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i poreczen, takze
wekslowych niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki
oraz charakteru i formy tych zabezpieczen

ZOBOWIAZANIA WARUNKOWE

Lp

Rodzaj zobowigzania warunkowego

Kwota zobiwgzania
warunkowego na
koniec roku
obrotowego

Forma i charakter
zabezpieczenia
zobowigzania
warunkowego

Kwota
zabepzieczenia

a)

b)

cl

Razem

0,00

m) Punkt 1.13.
Wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym
kwota czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice
miedzy wartoscig otrzymanych finansowych sktadnikow aktywow a zobowigzaniem
zapftaty za nie.
Jednostki, ktore zrezygnowaly z rozliczania kosztéw w czasie, nie wypetniajg tego punktu.
W informacji dodatkowej wchodzacej w sktad sprawozdania finansowego JST, w punkcie

tym nalezy uja¢ saldo konta 909. (Tabela na 14)

Tabela nr 14

Czynne

i bierne rozliczenia miedzyokresowe

CZYNNE | BIERNE ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE poCsatl IOk [ IOEELT
obrotowego obrotowego
a)|czynne rozliczenia migdzyokresowe kosztow, w tym: 0,00 0,00
b)| bierne rozliczenia migdzyokresowe, w tym: 0,00 0,00
Razem 0,00 0,00

n) Punkt 1.14.
Kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgczern niewykazanych w
bilansie.
Otrzymane gwarancje i poreczenia nalezy ujmowa¢ w ewidencji pozabilansowej (Tabela

nr 15).




Tabela nr 15
Otrzymane gwarancje i poreczenia

OTRZYMANE GWARANCJE | PORECZENIA

Kwota otrzymanych
Lp Wyszczeg6inienie (rodzaj otrzymanych gwarancji i porgczeri) gwarancji wg stanu na
koniec roku obrotowego
a)
b)
Razem 0,00
o) Punkt 1.15.
Kwota wyptaconych $rodkéw pienieznych na $wiadczenia pracownicze.
W powyzszym punkcie nalezy wykaza¢ warto$é $wiadczen pracowniczych wypfaconych
w trakcie roku obrotowego,(Tabela nr 16) tj.:
— nagrody jubileuszowe,
~ odprawy emerytaine i rentowe,
— $wiadczenia urlopowe,
— inne $wiadczenia pracownicze.
Tabela nr 16
Otrzymane gwarancje i poreczenia
WYPLACONE SRODKI PIENIEiNE NA SWIADCZENIA PRACOWNICZE
Kwota wyplaconych
Lp Swiadczenia pracownicze Swiadczeri wg stanu na
koniec roku obrotowego
a) nagrody jubileuszowe
b) odprawyemerytalne i rentowe
c) $wiadczenia urlopowe
d) inne $wiadczenia pracownicze
Razem 0,00

p) Punkt 1.16.

Inne informacje.
W powyzszym punkcie nalezy przedstawic inne, istotne zdaniem jednostki informacje.

q) Punkt 2.1.

Wysokos¢é odpisow aktualizujgcych warto$é zapasow.
Punkt uzupetniajg wytgcznie jednostki, ktore prowadza gospodarke materiatowa.

r) Punkt 2.2. Koszt wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz
roznice kursowe, ktére powiekszyly koszt wytworzenia $rodkéw trwalych w

budowie w roku obrotowym.
Pozycja ta wystepuje w jednostkach, ktére we wiasnym zakresie budujg budynki, czy

budowle oraz wytwarzaja maszyny lub urzadzenia. Informacje na temat kosztow
wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie nalezy przedstawi¢ w formie ponizszej tabeli

(Tabela Nr 17).




Tabela nr 17
Srodki trwate w budowie

SRODKI TRWALE W BUDOWIE
. . | . Koszty poniesione w ciagu roku na budowe $rodkéw trwalych
Lp Wyszczegainienie §rodkéw trwatych w budowie realizowanych we wiasnym zakresie
Ogétem Odsetki Roéznice kursowe

a) 0,00
b) 0,00
c) 0,00
Razem 0,00 0,00 0,00
s) Punkt 2.3.

Kwota i charakter poszczegéinych pozycji przychodow Ilub kosztéw
o nadzwyczajnej wartos$ci lub ktére wystapify incydentalnie.

W powyzszym punkcie nalezy wskaza¢ przychody i koszty, ktore maja nadzwyczajng
warto$é, lub wystapity incydentalnie. (Tabela nr 17)

Tabela nr 17
Przychody i koszty wystepujace incydentalnie

PRZYCHODY | KOSZTY WYSTEPUJACE INCYDENTALNIE

poczatek roku koniec roku
obrotowego obrotowego

Przychody wystepujace incydentainie,

0,00
w tym:

0,00

-|1) losowe — pozar — odszkodowania

2) pozostate — darowizna (s padek)

Koszty wystepujace incydentalnie,
0,00
w tym:

0,00

1) losowe — pozar — warto§¢ strat

-|2) losowe — zalanie~ wartos¢ strat

t) Punkt 2.4.

Kwota naleznosci z tytutu podatkéw realizowanych przez organy podatkowe
podlegte ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych
w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budzetowych.

Punkt nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego.

u) Punkt 2.5.

Inne informacje.

W powyzszym punkcie nalezy przedstawi¢ inne, istotne zdaniem jednostki informacje
(np. struktura zatrudnienia).

v) Punkt 3.

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wptynac
na ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki.

W punkcie tym nalezy wskaza¢ przede wszystkim zdarzenia, ktdre wystapity po dniu
bilansowym, a w sposéb istotny wptywaja na sytuacje majatkowa i finansowg jednostki.
Przedstawia sie takze zdarzenia, ktére wpltywaja na funkcjonowanie catej Gminy.

-~
!

L
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Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia

nr 0050.15.2019

Wajta Gminy Czemica

z dnia 6 lutego 2019 roku

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Czernica zobligowanych do sporzadzania
informacji dodatkowej w ramach sprawozdania finansowego

— Urzad Gminy Czernica,

- Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Czernicy,

— Zespdt Szkolno — Przedszkolny w Czernicy,

— Zespdt Szkolno — Przedszkolny w Dobrzykowicach,

— Szkota Podstawowa im. Bolestawa Krzywoustego w Kamiericu Wroctawskim,
— Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Ratowicach,

~ Szkotg Podstawowa im. Piastéw Slgskich w Chrzastawie Wielkiej.
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