ZARZADZENIE Nr0050.27.2016
Wéjta Gminy Czernica z dnia 02 marca 2016 r.

W sprawie wprowadzenia procedury monitoringu projektu: »Termomodernizacja
realizowana w budynkach komunalnych nalezacych do gm. Czernica” — systemu
wewnetrznej kontroli i zarzadzania danymi

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. poz. 1515 ze zm.), Instrukcji sporzadzenia dokumentagiji
dotyczacej monitorowania i raportowania — zatacznik nr 2 cze$¢ B zatgcznik nr 3 do
regulaminu do konkursu w ramach Systemu Zielonych Inwestycji (GIS — Green Investment
Scheme) czg$¢ 1) Zarzadzanie energia w budynkach uzytecznoéci publicznej oraz Zatacznika
nr 2 do Regulaminu VI Konkursu GIS Zarzgdzanie energia — CZESC B Metodyka zarzadzam co

nastepuje:
§1
Wprowadzam procedure monitoringu projektu: ,Termomodernizacja realizowana w

budynkach komunalnych nalezgcych do gm. Czernica” — systemu wewnetrznej kontroli i
zarzadzania danymi, ktdre stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Gospodarki
Komunalnej i Inwestyciji.

§3

Zarzgdzenie wchodzi z dniem podjecia.
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1. Wprowadzenie

Monitoring to proces zbierania, przetwarzania i archiwizowania danych stuzacych do
obliczenia wielko$ci emisji gazoéw cieplarnianych.

Monitoring ma na celu zapewnienie zgodnosci realizacji projektu z zatozeniami i
celami wczesniej zatwierdzonymi w dokumentach projektowych. Monitorowanie spetnia
funkcje wewnetrznej kontroli realizacji zadan. Realizatorzy, pozyskujac dane ilosciowe i
jakosciowe oraz gromadzac wymagana dokumentacje, wykorzystuja ja nastepnie na potrzeby
weryfikacji zgodnosci z planem oraz na potrzeby informacyjne dla ewentualnych kontroli
zewnetrznych. Wewnetrzne procedury raportowania powinny by¢ spojne z wytycznymi
NFOSiGW., co do raportowania zewngtrznego i pozwalaé na czas opracowywaé zbiorcze
formularze sprawozdawczo$ci zewnetrznej. Kontrola ta obejmuje kontrole biezacg, czyli
oceng skutecznosci poszczegélnych dziatan oraz sposobu realizacji pracy oraz kontrole
koficowa— sprawdzenie czy wytyczone cele zostaly zrealizowane.

Generalnie mozna okresli¢ monitoring jako dokumentowanie realizacji, czyli zbieranie
obiektywnych dowodow potwierdzajacych poprawne wdrazanie projektu.

Niniejsza procedura monitoringu odnosi sie do projektu realizowanego przez Gmine
Czernica w ramach projektu wspéifinansowanego ze s$rodkéow Narodowego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w ramach Systemu Zielonych Inwestycji (GIS —
Green Investment Scheme) cze$¢ 1) Zarzadzanie energia w budynkach uzytecznosci
publiczne;.

Podana nizej procedura jest zgodna z:

1. Instrukeja sporzadzenia dokumentacji dotyczacej monitorowania i raportowania —
zalgcznik nr 2 czes¢ B zalacznik nr 3 do regulaminu do konkursu w ramach Systemu
Zielonych Inwestycji (GIS — Green Investment Scheme) czgs¢ 1) Zarzadzanie energia w
budynkach uzytecznosci publicznej.

2. Zalacznikiem nr 2 do Regulaminu VI Konkursu GIS Zarzadzanie energia — CZESC B Metodyka

3. Informacjami nt. wartosci wskaznikéw - Wartosci opatowe (WO) i wskazniki emisji CO,
(WE) do raportowania w ramach Wspélnotowego Systemu Handlu Uprawnieniami do
Emisji”, ktore s3 do stosowania w danym roku rozliczeniowym, publikowane przez
Krajowego Administratora Systemu Handlu Uprawnieniami do Emisji.
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2. Podstawowe definicje

Przedsiewzigcie — projekt .. Termomodernizacja realizowana w budynkach komunalnych
nalezacych do gm. Czernica” obejmujacy swym zakresem termomodernizacje

- Budynku Urzedu Gminy Czernica w Czernicy w Czernicy

- Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Czernicy

- Przedszkola Publicznego w Czernicy

- Publicznego Gimnazjum nr 1 w Czernicy

- Swietlicy wiejskiej w Wojnowicach

- Swietlicy wiejskiej i remizy OSP w Chrzastawie Wielkiej
Raport — Raport z monitorowania wielkosci redukeji emisji osiagnigtej w roku n (rok n —
poszczegolne lata trwatosci projektu, zgodnie z umowa o dofinansowanie przedsiewzigcia).

Umowa — umowa w formie dotacji nr 916/2014/Wn-01/OA-TR-ZI/D oraz umowa w

formie pozyczki nr 917/2014/Wn-01/OA-TR-KU/P o dofinansowanie przedsigwziecia ze
srodkéw Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w ramach
Systemu Zielonych Inwestycji (GIS — Green Investment Scheme) czegs¢ 1) Zarzadzanie
energia w budynkach uzytecznosci publicznej.
Okres trwalosci projektu — okres 5 lat od daty zakonczenia realizacji przedsiewzigcia, tj. do
dnia 30.09.2020 .
Beneficjent — zgodnie z definicjg z umowy z NFOSiGW — Gmina Czernica
Osoby odpowiedzialne za monitorowanie i raportowanie — osoby, ktorym beneficjent
wskazal na pisémie odpowiedzialnos¢ za nadzér nad calodcia procedury monitoringu dla
wskaznikoéw realizacji przedsiewzigcia, w tym m.in. za prowadzenie monitorowania,
przetwarzania danych i raportowania do Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Wodnej, (wzoér pisma Beneficjenta wskazujacego pracownikom obowigzki
zwiazane z monitoringiem projektu stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej procedury).
Weryfikator — osoba fizyczna lub prawna posiadajaca odpowiednie uprawnienia, nie bedaca
w stosunku zaleznosci wobec Beneficjenta, ktorej zostanie powierzone zadanie sprawdzenia
poprawnosci wartosci uzyskanych wskaznikow.
Dowéd wielkosci zuzycia energii — dokumenty potwierdzajace wielko$¢ zuzycia energii,
takie jak:

e faktury za zakup no$nika energii.

e notatki stuzbowe z odczytu stanu licznikow, (wzor notatki stanowi zalgcznik nr 2 do

niniejszej procedury).
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3. Wykaz oséb odpowiedzialnych za monitorowanie i raportowanie

Pani Agnieszka Rogoza — podinspektor ds. budowy i remontéw obiektow kubaturowych w
Gminie Czernica.
Zakres zadan:

® przygotowanie i biezace uaktualnianie opisu obiektu, zgodnie z wzorem stanowigcym
zalgcznik nr 3 do niniejszej procedury;

® sporzadzanie dowoddéw z kazdorazowego odczytu stanu licznikéw ciepla i energii
elektrycznej potwierdzonych pisemnie, w formie notatek stuzbowych;

e gromadzenie i przechowywanie potwierdzonych za zgodnosé z oryginalem kopii
faktur za zakup nosnikow energii (ciepto sieciowe i energia elektryczna) za kazdy rok
monitorowania;

e przygotowywanie zestawienia danych pozyskanych z poszczegdlnych obiektow
zgodnie z wzorem, stanowigcym zalacznik nr 4 do niniejszej procedury;

® bezzwloczne reagowanie na wystapienie sytuacji nietypowych zwlaszcza na
stwierdzone nadmierne zuzycie mediow;

e coroczne sporzadzanie Raportu z monitorowania wielkosci redukcji emisji osiagnietej
w roku n (rok n — poszczegdlne lata trwalosci projektu, zgodnie z umowg o
dofinansowanie przedsigwzigcia), w terminie do 15 lutego roku nastepnego po roku n;

e przekazywanie Raportu niezaleznemu Weryfikatorowi w celu sprawdzenia
poprawnosci obliczefi, w terminie do 28 lutego roku nastepnego po roku n;

e przekazywanie zweryfikowanego Raportu dla KOSZI/NFOSIiGW zgodnie z terminami
wskazanymi w umowie;

e zabezpieczenie przechowania dokumentacji monitoringu w stanie nienaruszonym
przez okres trwalosci projektu + 2 lata.
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4. Opis procedury monitorowania projektu

1. Inwentaryzacja otwarcia:

zalozenie segregatora, w ktorym gromadzone beda wszystkie dokumenty zwigzane z
monitorowaniem projektu;

sporzadzenie opisu obiektow objetych projektem — zgodnie z zalacznikiem nr 3;
utworzenie arkusza kalkulacyjnego — zgodnie z zatacznikiem nr 4;

dokonanie odczytéow z licznikow ciepla i energii elektrycznej wg stanu na dzien
rozpoczecia monitorowania — zgodnie z zatacznikiem nr 2;

powielenie i potwierdzenie za zgodnos¢ z oryginalem faktury za dostawe ciepta
obejmujacej okres, w ktorym rozpoczglo si¢ monitorowanie;

powielenie i potwierdzenie za zgodnos¢ z oryginalem faktury za dostawe energii
elektrycznej obejmujacej okres, w ktorym rozpoczelo si¢ monitorowanie.

2. Aktualizacia danych w trakcie n-tego roku monitorowania:

dokonywanie odczytow licznika ciepta i energii elektrycznej wg stanu na koniec
kazdego miesiaca;

dokonywanie wpiséw do arkusza kalkulacyjnego i analizowanie zuzycia medidw w
stosunku do poprzedniego miesigca i analogicznego miesigca W poprzednim roku
monitorowania;

wpisywanie do arkusza kalkulacyjnego wszelkich zdarzen moggcych mie¢ wplyw na
zuzycie mediow, takich jak: awaria licznika, wymiana licznika, awaria instalacji, data
rozpoczecia i zakonczenia ogrzewania, zmiana przeznaczenia obiektu, dokonane
remonty i modernizacje instalacji, zmiany mocy zamoOwionej itp.

bezzwloczne powielanie i potwierdzanie za zgodnos¢ z oryginalem wptywajacych
faktur za dostawe ciepla i energii elektrycznej;

wpisywanie odczytow zuzycia mediow wykazanych w fakturach do arkusza
kalkulacyjnego;

bezzwloczne reagowanie na wystapienie —sytuacji nietypowych zwlaszcza na
stwierdzone nadmierne zuzycie mediow.

3. Czynnosci po zakonczeniu n-tego roku monitorowania:

wyliczenie rocznego zuzycia ciepla i energii elektrycznej;

sporzadzenie Raportu z monitorowania za rok n w terminie do 15 lutego roku
nastepnego po roku n;

odniesienie wynikéw osiagnietych wartoci emisji w roku n w stosunku do
scenariusza odniesienia (Baseline) i w razie wystapienia koniecznosci sporzadzenie
uzasadnienia do nieuzyskania zakladanego efektu;

przekazanie Raportu z monitorowania za rok n niezaleznemu Weryfikatorowi w celu
sprawdzenia poprawnos$ci obliczen (zakres obowiazkéw Weryfikatora okresla
zalgcznik nr 5) w terminie do 28 lutego roku nastgpnego po roku n;

przekazanie zweryfikowanego Raportu dla KOSZI/NFOSiGW zgodnie z terminem
wskazanym w umowie;

wyjasnienia i uzupelienia do Raportu na wezwanie NFOSiGW;

archiwizacja kopii Raportu i Opinii z Weryfikacji.
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Zalagcznik nr 1: Wzér pisma Beneficjenta, powierzajacego pracownikom
obowigzki monitoringu projektu

.................... ,dnia ..o
Pan/Pani
imig¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe
Z dniem ......... powierzam Pani/Panu obowiazki zwigzane z monitoringiem projektu

. Termomodernizacja realizowana w budynkach komunalnych nalezacych do gm. Czernica”
wspotfinansowanego z Narodowego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej,
realizowanego w ramach Systemu Zielonych Inwestycji (GIS — Green Investment Scheme)
czgs¢ 1 Zarzadzanie energia w budynkach uzytecznosci publicznej. Szczegolowy zakres
obowiazkéw  zostal opisany w dokumencie: . Procedura monitoringu  projektu:
.- Termomodernizacja realizowana w budynkach komunalnych nalezacych do gm. Czernica” —

system wewnetrznej kontroli i zarzadzania danymi”.

Podpis Pracodawcy

Przyjmuje¢ do wiadomosci i stosowania

Data i podpis pracownika
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Zalacznik nr 2: Wzér notatki stuzbowej z odczytu stanu licznikow

............................................. Warszawa, dn. ......cooeeeeennnn.
Pieczatka obiektu

Notatka stuzbowa z odczytu licznika
Imie i nazwisko sporzadzajacego NOtAtkE: .........ooooiiiiiiiiiiiiiiiiiiii
Rodzaj i 0 HEZNTKA: ....eeeee e
Poprzedni stan licznika (wraz z jednostkami 111E:Y o ) [T P P I
Biezacy stan licznika (wraz z jednostkami TUEREIRYS oo 5 54 SEMRES § 5 6 G3Ems s v s o »wwme'ss5 § ASTRIPIN § 43
FEpEte W IICSIAGY.  ssccsmmmussrypemnssoomn  EERSENR S Be e s romarns SeaAS S5 BRANGRSS 1 ST
TIWAGEL oo s 55 mssmmss s §  ssins o o vmmmmms » wamas §§ SESREES § 8 FRATLO0n >+ st o S ESH0F ANEUR 8 SFTINn 0« et

Pieczqgtka i podpis sporzqdzajgcego notatke
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Zalacznik nr 3: Opis obiektu objetego projektem

Pieczatka obiektu

Lp. Rodzaj danych Informacje o obiekcie
1 Nazwa i adres obiektu

2 | Imig nazwisko osoby
odpowiedzialnej za monitorowanie,
stanowisko, adres stuzbowy,
telefon shuzbowy, adres poczty
elektroniczne;.

3 | Podstawowe informacje o obiekcie:
rok budowy, przeznaczenie, liczba
kondygnacji, kubatura,
powierzchnia uzytkowa, dni i
godziny otwarcia.

4 | Rodzaj dostarczanych mediow
podlegajacych monitorowaniu i
sposob ich dostarczania

5 | Zmiany w obiekcie mogace mie¢
wplyw na zuzycie monitorowanych
mediow

6 | Inne, jakie:

Opracowal: .....................
(Podpis, data, pieczatka)

Zatwierdzit: .....................
(Podpis, data, pieczatka)
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Zalacznik nr 4: Zestawienie danych

ZUZYCIE MEDIOW NA PODSTAWIE ODCZYTOW INDYWIDUALNYCH

Obiekt nr 1 Obiekt nr 2

miesigc Zuzycie Zuzycie pradu Zuzycie Zuzycie pradu
ciepta [G]] [kWh] ciepta [GJ] [kWh]

ROK n

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

Grudzien

SUMA n

SUMA n-1
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ZUZYCIE MEDIOW NA PODSTAWIE OTRZYMYWANYCH FAKTUR

Obiekt nr 1 Obiekt nr 2

miesiac Zuzycie Zuzycie pradu Zuzycie Zuzycie pradu
ciepta [G]] [kWh] ciepta [GJ] [kWh]

ROK n

Styczen

Luty

Marzec

Kwiecien

Maj

Czerwiec

Lipiec

Sierpien

Wrzesien

Pazdziernik

Listopad

QGrudzien

SUMA n

SUMA n-1
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Zalacznik nr 5: Weryfikacja Raportu

Osoba wyznaczona do monitorowania i raportowania sporzadza raport i poddaje go
weryfikacji, przez niezaleznego weryfikatora. Weryfikacja rezultatbw monitorowania ma na
celu potwierdzenie kompletnosci dokumentacji i prawidtowosci kalkulacji  wielkoscei
osiaganej redukcji, ograniczenia lub uniknigcia emisji CO, raportowanej przez Beneficjenta w
Raporcie z Monitorowania za rok n, sporzadzanym zgodnie z wymaganiami Zalagcznika 3
Instrukcja sporzadzenia dokumentacji dotyczacej monitorowania i raportowania.

Zgodnie z wymaganiami NFOSiGW weryfikator powinien spetnia¢ wymogi okreslone
w Zalaczniku nr 2 do Regulaminu VI Konkursu GIS Zarzadzanie energia — Cze$¢ B
metodyka, gdzie pod pojeciem Weryfikatora rozumie sie podmioty, ktore spelniaja
wymagania Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 17 marca 2009 r. w sprawie
szczegotowego sposobu weryfikacji audytu energetycznego i czesci audytu remontowego
oraz szczegdlowych warunkow, jakie powinny spelnia¢  podmioty, ktorym Bank
Gospodarstwa Krajowego moze zleca¢ wykonanie werytikacji audytow, a w szczegdlnosct:

1) powinny dysponowa¢ odpowiednio wykwalifikowang kadrg, ktora:
a) posiada wyzsze wyksztalcenie techniczne, ekonomiczne lub w dziedzinie nauk
Scistych,
b) posiada co najmniej trzyletnig praktyke zawodowa oraz do$wiadczenie i dorobek w
zakresie wykonywania, w szczegolnosci, ekspertyz, opinii, opracowan studialnych z
dziedziny oszczednosci energii oraz kalkulacji kosztow robot budowlanych;
2) nie powinny posiada¢ powigzan kapitatlowych, organizacyjnych lub by¢ zwigzane
umowami cywilnoprawnymi z producentami wyrobow budowlanych i z wykonawcami robot
budowlanych oraz z ich zrzeszeniami w sposob, ktory podwazatby obiektywnos¢
dokonywanej weryfikacji;
3) nie powinny wykonywa¢ audytow energetycznych lub czgsci audytow remontowych
wykonywanych dla potrzeb sporzadzenia wniosku o dofinansowanie zgodnie z niniejsza
metodyka ;
4) nie powinny posiada¢ powigzan kapitalowych, organizacyjnych lub by¢ zwigzane
umowami cywilnoprawnymi z podmiotami wykonujacymi audyty energetyczne lub czescel
audytow remontowych wykonywanych dla potrzeb sporzadzenia wniosku o dofinansowanie
zgodnie z niniejsza metodyka.

W ramach weryfikacji, Weryfikator:

e  zapoznaje si¢ ze wszystkimi dokumentami gromadzonymi przez Beneficjenta, zgodnie z
Zalacznikiem 3 Instrukcja sporzadzenia dokumentacji dotyczacej monitorowania i
raportowania.

e Sprawdza, czy przedstawiony przez Beneficjenta raport z monitorowania za rok n jest
zgodny co do formy i zawartosci z wymaganiami Zatacznika 3 Instrukcja sporzadzenia
dokumentacji dotyczacej monitorowania i raportowania.

e sprawdza, czy raport zostal sporzadzony przez osobe zgloszong przez Beneficjenta, jako
osobe odpowiedzialne za prowadzenie monitorowania, przetwarzania danych i
raportowania.

o Sprawdza kompletnos¢ przyjetych przez Beneficjenta danych zrodlowych w postaci np.
faktur za zakup nosnikéw energii lub zapisow z odczytow stanu licznikow.

e Potwierdza poprawne zastosowanie przez Beneficjenta wskaznikéw emisji i wartosci
opatowej zgodnie z dokumentem ,, Wartosci opatowe (WO) i wskazniki emisji CO, (WE)
do raportowania w ramach Wspolnotowego Systemu Handlu Uprawnieniami do Emisji”,
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ktore s3 do stosowania w danym roku rozliczeniowym, publikowane przez Krajowego
Administratora Systemu Handlu Uprawnieniami do Emisji.

* Potwierdza poprawne zastosowanie przez Beneficjenta wskaznikow emisji dla energii
elektrycznej, dla polskiej sieci elektroenergetycznej obliczanego i publikowanego przez
KOSZI/NFOSIGW do stosowania w danym roku.

e W sytuacji gdy, wielkos¢ redukcji, ograniczenia lub uniknigcia emisji CO; rézni sie o
wigeej niz 30% od wyliczonej zgodnie z Tabelg 1 Zalacznika 6. Wzér czesci
ekologiczno-technicznej formularza wniosku o dofinansowanie, w zakresie baseline,
oszacowania redukcji, ograniczenia lub unikniecia emisji, monitorowania i raportowania
zalgczong do wniosku, Weryfikator sprawdza racjonalnos¢ i podstawy uzasadnienia
powstalej réznicy przedstawionej przez Beneficjenta.

e Weryfikator, na podstawie danych zrédlowych przedstawionych przez Beneficjenta
dokonuje ponownego przeliczenia raportu z monitorowania za weryfikowany rok zgodnie
z wymaganiami Zalacznika 3 Instrukcja sporzadzenia dokumentacji dotyczacej
monitorowania i raportowania.
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