‘1',- () J ’
GMINY CZERNICA
woj. dolnoslaskie
Zarzadzenie nr 0050.48.2017
Wodjta Gminy Czernica

Z dnia 28 kwietnia 2017 roku

w sprawie zmiany zarzadzenia nr 0050.29.2016 Wéjta Gminy Czernica
z dnia 8 marca 2016 r. w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci

Urzedu Gminy Czernica

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U.
z 2016 r. poz. 1047 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu nr 0050.29.2016 Wéjta Gminy Czernica z dnia 8 marca 2017 roku w
sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci Urzedu Gminy Czernica wprowadza
sie nastepujace zmiany:
1) w spisie tresci:
a) po rozdziale V. Ksiegi rachunkowe dodaje sie rozdziat V.1 — V.1 Szczegdlne
zasady ewidencji zdarzen gospodarczych’;
b) w zatgcznikach dodaje sie zatgcznik nr 3 stanowiacy zatacznik, do niniejszego
zarzgdzenia w brzmieniu:
.Ewidencja podatku Vat zgodnie z Zarzadzeniem nr 0050.34.2017 Wéjta Gminy
Czernica z dnia 27.03.2017 w sprawie wprowadzenia scentralizowanych zasad
rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie Czernica i jej jednostkach
podlegtych”;
2) wrozdziale |. Postanowienia ogélne w pkt 2:
a) na koncu zdania stowo ,Instrukcji” zamienia sie stowem ,Polityki”;
b) po podpunkcie 8 dodaje sie podpunkt 9 w brzmieniu ,9. zasade memoriatu”.;
3) w rozdziale Il pkt 2 otrzymuje brzmienie: ,Ksiegi rachunkowe otwiera sie pierwszego
dnia roboczego kazdego roku obrotowego.”
4) punkt 2 w rozdziale V. Ksiegi rachunkowe otrzymuje brzmienie:
2. Dowod ksiegowy powinien spetnia¢ wymogi okreslone w ustawie o rachunkowosci. Kazdy
wprowadzony dowodd ksiegowy otrzymuje kolejny, unikalny numer pozycji. Numeracja
prowadzona jest narastajgco w skali miesigca, w podziale na rodzaj dokumentu ksiegowego
sktadajgcego sie na dziennik czesciowy.
Ze wzgledu na konieczno$¢ terminowego sporzadzenia sprawozdan z wykonania wydatkéw
i dochodow budzetowych, w ksiegach rachunkowych Urzedu danego miesigca
sprawozdawczego ujmuje sie dowody ksiegowe, ktore wptynety do Referatu Finansow
(potwierdzenie stemplem wptywu) do 5 dnia nastgpnego miesigca, a wystawione s3
w poprzednim miesigcu z zastrzezeniem art. 6 ust. 1 ustawy o rachunkowosci z dnia
29 wrzeSnia 1994 r. Dopuszcza sie nieujecie w danym roku obrotowym operacji
gospodarczych, gdy ich ujawnienie nastgpito po sporzadzeniu rocznego sprawozdania i pod
warunkiem, ze nie zaktdcajg one istotnie obrazu jednostki w sprawozdaniu rocznym. Ustala
sie nastepujace progi istotnosci:
a) do 1% wyniku finansowego brutto;
b) do 0,5% przychoddw;



c¢) do 1% sumy bilansowej;
co oznacza, ze nie nalezy traktowa¢ jako btgd w ksiegach rachunkowych
niezaewidencjonowanie w danym okresie operacji gospodarczych, ktére powinny byc¢
zaewidencjonowane, a ich warto$¢ miesci sie w ustalonych wskaznikach.”;
5) po punkcie 9 podpunkcie 4 dodaje sie rozdziat V.1 w brzmieniu:
.V.1. Szczegdlne zasady ewidencji zdarzen gospodarczych.
1. Uproszczenia:

a) nie prowadzi sie rozliczen miedzyokresowych kosztéw dotyczacych prenumerat,
ubezpieczen majatkowych, optat abonamentowych oraz innych platnosci
ponoszonych za okresy diuzsze niz jeden miesiac, jesli nie zakidcajg one w istotny
sposdb obrazu jednostki w sprawozdaniach okresowych. Operacje powyzsze
ewidencjonuje sie w ciezar kosztéw miesigca, w ktorym dokonano zakupu (wydatku),

b) nie prowadzi sie rozliczen miedzyokresowych kosztéw tego samego rodzaju
powtarzajagcych sie cyklicznie w kolejnych latach obrachunkowych w zblizonej
wysokosci,

¢) nie prowadzi sie ewidencji wartosciowej zapasow materiatéw (artykutéw biurowych,
sanitarnych, materiatbw do napraw i remontdéw) zakupionych w ilosciach do
biezgcego zuzycia.

2. Koszty:

a) ewidencje i rozliczanie kosztow prowadzi sie wedlug rodzaju na kontach
syntetycznych zespotu ,4 koszty wedtug rodzajow”,

b) do kont syntetycznych kosztéw prowadzi sie ewidencje analityczng wedtug dziatdw,
rozdziatow i paragraféw klasyfikacji budzetowe;j,

c) za miejsce powstawania kosztow uznaje sig rozdziaty klasyfikacji budzetowej.

3. Korekty kosztow:

a) faktury korygujace zmniejszajgce zobowigzania w trakcie roku obrotowego
ewidencjonuje sie jako zmniejszenie kosztéw, a kolejne ptatnosci pomniejsza sie
o saldo rozrachunkow wynikte z tego tytutu. Zwroty nadptat z powyzszego tytutu
w trakcie roku obrotowego nie sg klasyfikowane jako dochody organu prowadzacego
I nie sg odprowadzane na rachunek bankowy dochodéw budzetowych. Obowigzuje
ujemny zapis techniczny korygujacy sume poniesionych wydatkéw,

b) wszelkie zwroty nadptat z tytutu zobowigzan dotyczace poprzednich lat obrotowych
stanowig dochdéd organu prowadzacego i podlegajg odprowadzeniu na rachunek
bankowy dochoddéw budzetowych.

4. Ewidencja dochodow budzetowych:

a) prowadzenie w ksiegach rachunkowych prawidtowej ewidencji przypiséw, odpiséw,
wptat, zwrotéw z tytutu dochodéw budzetowych,

b) sporzadzanie sprawozdan budzetowych jednostkowych oraz finansowych, na
podstawie prowadzonej ewidencji ksiegowe;j,

c) weryfikacja sald naleznosci i zobowigzan,

d) monitowanie zobowigzanych o zaptate naleznosci oraz wystepowanie o podjecie,
w stosunku do nich, czynnosci egzekucyjnych przewidzianych prawem
(postgpowanie sgdowe, egzekucja w administracji), wystepowanie o podjecie decyz;ji
przez uprawniony organ w sprawie umorzenia wierzytelnosci niesciggalnych lub
watpliwych, oraz w sprawie odpisu naleznosci przedawnionych lub nieistotnych;

e) dokonywanie zwrotow nadptat,

f) prowadzenie ewidencji naleznego oraz naliczonego podatku od towardw i ustug oraz
realizacja zobowigzania z tego tytutu wobec urzedu skarbowego.



5. Przy prowadzeniu ewidencji dochodow budzetowych stosuje sie nastepujace dowody
ksiegowe:

a)

b)

6.

dokumentujace przypisy: decyzje i postanowienia administracyjne, umowy cywilno-
prawne, porozumienia, akty notarialne lub ich kserokopie, pisma naliczajgce nalezne
optaty, prawomocne orzeczenia sgdowe nakazujgce zaptate naleznosci, ugody,
faktury, rejestry sprzedazy, druki Scistego zarachowania (w szczegélnosci K-103),
dokumenty wewnetrzne: polecenie ksiggowania - PK, nota ksiegowa (w tym dla
przypiséw réznicowych, storna oraz jako dokument wiasciwy do obcigzenia
wykonawcy karg umowng),

dokumentujgce odpisy: decyzja uprawnionego organu w sprawie umorzenia
naleznosci, prawomocne orzeczenie sadu oddalajace powddztwo o zaptate,
polecenie odpisu naleznosci wygastych z mocy prawa z powodu Smierci dtuznika, gdy
obowigzek zaptaty naleznosci jest SciSle zwigzany z osobag zmartego, polecenie
odpisu naleznosci watpliwych zaopiniowane przez radce prawnego pod wzgledem
formalno-prawnym, w szczegodlnosci naleznosci przypisanych podmiotom juz nie
istniejgcym, wobec ktérych dochodzenie naleznosci nie jest mozliwe, karta
przedawnienia naleznosci nie podatkowych,

dokumentujace wptaty: wyciag bankowy dla przelewow,

w przypadku wptat z tytutu naleznosci cywilno-prawnych dokonywanych przez
dtuznikéw po terminie ptatnosci zaspokaja sie proporcjonalnie naleznosé gtowna i
odsetki,

w przypadku naleznosci przekazywanych w skutek egzekucji komorniczej, uzyskana
w drodze egzekucji suma zaliczana winna by¢ w pierwszej kolejnosci na koszty
egzekucji (w tym koszty zastepstwa w egzekucji), dalej na koszty postepowania przed
sadem, pdzniej proporcjonalnie na naleznos¢ gtowna i odsetki.

Ewidencja rozliczen podatku Vat jest prowadzona na wydzielonym rachunku

bankowym, na koniec kazdego kwartatu nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym
przekazywana jest na konto dochoddw budzetu Gminy Czernica.
6) W zataczniku nr 1 do Zasad Rachunkowoséci Urzedu Gminy Czernica:

a)

w punkcie 6 skresla sie podpunkt 5;

b) w punkcie | Wykaz kont podpunkt 1. Konta bilansowe w Zespole 1 Srodki pieniezne

c)

po koncie 135 dodano konto 137 w brzmieniu: ,137 — Rachunek $rodkoéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.”, oraz konto 138
w brzmieniu: ,138 — Rachunek srodkow europejskich”;

W zespole 2 rozrachunki i rozliczenia po koncie 226 dodano konto 227 w brzmieniu:
.227 — Rozliczenie wydatkéw z budzetu srodkdéw europejskich” oraz konto 228
w brzmieniu: ,228 — Rozliczenie srodkéw pochodzgcych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi”;

w punkcie Il. Opis kont i przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, sposdb wyceny
aktywow i pasywow dokonano:

w Zespole 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” po opisie do konta 135 dodano
opis konta w brzmieniu:, Konto 137 — Rachunek srodkoéw pochodzgcych ze zrodet
zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi.

.Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach
srodkow pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych
niz $Srodki europejskie. Na koncie 137 dokonuje sie ksiegowan na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow
miedzy jednostkg a bankiem.



Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie wptyw tych $rodkdéw na rachunek bankowy, a na
stronie Ma wyptyw tych srodkéw. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 137
powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkoéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi w podziale na zrédta ich pochodzenia.”

,Konto 138 — Rachunek $rodkéw europejskich

Konto 138 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach
bankowych, zwigzanych z realizacjg programow i projektow finansowanych ze
$rodkéw europejskich.

Na koncie 138 dokonuje sie ksiegowan na podstawie dokumentdw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapisow miedzy jednostka a bankiem.
Na stronie Wn konta 138 ujmuje sie w szczegodlnosci wptywy srodkdw pienieznych
w korespondencji z kontem 227, a na stronie Ma ujmuje sie w szczegodlnosci wyptaty
srodkow pienieznych na realizacje programoéw i projektow finansowanych z tych
srodkow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 138 jest prowadzona w szczegotowosci planu
finansowego i powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia stanu poszczegolnych
$rodkdw pienieznych wedtug zrodet ich pochodzenia. Ewidencja ta powinna
umozliwia¢ réwniez ustalenie stanu tych Srodkéw odpowiednio w podziale na
programy lub projekty.”

W zespole 2 ,Rozrachunki i rozliczenia” po opisie do konta 226 dodano opis konta
w brzmieniu:

,Konto 227 — Rozliczenie wydatkow z budzetu $rodkow unii europejskich’.

Konto 227 stuzy do ewidencji i rozliczen wydatkéw z budzetu srodkéw europejskich
ujetych w planie wydatkéw srodkéw europejskich. Na stronie Wn konta 227 ujmuje
sie w szczegdlnosci w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienie
wydatkow z budzetu srodkéw europejskich na podstawie sprawozdan budzetowych
na konto 800.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) wptyw srodkéw europejskich otrzymanych na pokrycie wydatkdéw w zwigzku z
realizacjg programoéw i projektow finansowanych z tych srodkéw, w korespondenciji z
kontem 138,

2) przeksiegowanie kwoty uregulowanego zobowigzania wobec wykonawcy
(odbiorcy) na podstawie informacji z Banku Gospodarstwa Krajowego o dokonaniu
ptatnosci na rachunek wykonawcy (odbiorcy), w korespondencji z kontami zespotu 2,
3) w instytucji koordynujacej, zarzadzajacej lub posredniczacej - wartos¢ ptatnosci
dokonanych przez Bank Gospodarstwa Krajowego na rzecz beneficjientow z tytutu
wydatkéw ujetych w planach finansowych tych instytucji, w korespondencji z kontem
224,

.Konto 228 - ,Rozliczenie $rodkow pochodzgcych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi”
Konto 228 stuzy do ewidencji i rozliczen srodkéw pochodzacych ze zrodet

zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi, innych niz Srodki europejskie. Na stronie
Whn konta 228 ujmuje sie w szczegolnosci:

1) okresowe Ilub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze zZrédet
zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi, w korespondenciji z kontem 800,

2) przekazanie $rodkow na pokrycie wydatkow realizowanych ze Zrédet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z
kontem 137.



Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie w szczegoélnosci wptyw srodkéw otrzymanych na
pokrycie wydatkoéw realizowanych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi lub przeznaczonych dla innych jednostek, w korespondencji z kontem 137.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 228 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
rozliczen $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi
w podziale na Zrédta ich pochodzenia”.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Gtéwnemu Ksieggowemu Urzedu.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowigzujgca od 1 stycznia 2017
roku.




Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie w szczegolnosci wptyw srodkow otrzymanych na
pokrycie wydatkéw realizowanych ze Zrodet zagranicznych niepodlegajgcych
zwrotowi lub przeznaczonych dla innych jednostek, w korespondencji z kontem 137.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 228 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu
rozliczen srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi
w podziale na zrédta ich pochodzenia”.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Gtéwnemu Ksiegowemu Urzedu.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z moca obowiazujgcg od 1 stycznia 2017
roku.




225-VAT JST/ 860

Ewidencja ksiegowa — zakup

W jednostce budzetowej

Faktura zakupowa dotyczaca dziatalnosci opodatkowane]
Whn 4XX (kwota netto)/201 (kwota brutto)

Wn 2XX-VAT naliczony

W srodkéw na wydatki

Wn 130/ Ma 223

Zaptata zobowigzania
Wn 201/ Ma 130

Sprawozdanie Rb-28S5

Whn 223/Ma 800

Przeksiegowanie naleznosci jednostki lub nadwyzki podatku VAT naliczonego nad
naleznym

Whn 800-VAT (wytgczenie - urzgd)/Ma 2XX-VAT

Przeksiegowanie kosztéw pod datg 31.12

Whn 860/Ma 4XX




