Zarzadzenie Nr 0050.102.2018

WOITA GMINY CZERNICA
z dnia 4 wrzesnia 2018 roku

W sprawie opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu Gminy Czernica
na rok 2019

Na podstawie art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tji. Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 ze zm.), oraz § 1 pkt 1 Uchwaty nr XXXVII/315/2010 Rady
Gminy Czernica z dnia 19 paidziernika 2010 r. w sprawie procedury uchwalania budzetu
Gminy oraz rodzaju i szczegétowosci materiatéw informacyjnych towarzyszacych projektowi
budzetu, zarzadzam co nastepuje:

§1.

Zobowiagzuje wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy Czernica zatrudnionych na
stanowiskach urzedniczych oraz kierownikéw jednostek budzetowych i instytucji kultury do
opracowania materiatéw planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na 2019 rok, do
dnia 30 wrzesnia 2018 roku.

§ 2.
1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2019 rok nalezy opracowaé

zgodnie z:

1) zasadami ustalonymi w uchwale nr XXXVIl/315/2010 Rady Gminy Czernica z dnia
19 paidziernika 2010 r. w sprawie procedury uchwalania budzetu Gminy oraz rodzaju
i szczegbtowosci materiatéw informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu,

2) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz.
2077 ze zm.),

3) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 roku w sprawie sposobu
prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budietowych i samorzadowych
zaktadow budzetowych (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 1542 ze zm.),

4) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegétowej
kiasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw
pochodzacych ze zrédet zagranicznych (tj. Dz. U. z 2014 r. poz. 1053 ze zm.),

5) obowigzujacymi uchwatami Rady Gminy Czernica majacymi wptyw na budiet Gminy
Czernica,

6) umowami i porozumieniami zawartymi przez Gmine Czernica oraz jednostki sektora
finanséw publicznych finansowane z budzetu Gminy Czernica, z innymi podmiotami.

2. Materiaty planistyczne dotyczace dochodéw powinny zosta¢ sporzadzone na podstawie
kalkulacji w oparciu o nastepujace zatozenia:

1) dochody z majatku gminy ustala sie w oparciu o zawarte umowy i wydane decyzje,
a w zakresie sprzedazy o szacunek uwzgledniajagcy aktualne ceny rynkowe. Planujac
dochody ze sprzedazy mienia komunalnego nalezy sporzadzi¢ doktadny wykaz mienia
proponowanego do sprzedazy i ich wstepng wycene — zgodng z kwota zamieszczona
w planie dochoddw i przedtoiy¢ go wraz z materiatami planistycznymi na 2019 rok,

2) dochody z podatkdéw i optat lokalnych planowane winny byé na poziomie dochodéw
z 2018 roku z uwzglednieniem, w szczegdélnosci zmian w wysokosci stawek
podatkowych, wzrostu i zmniejszenia podatnikdw, skutkéw udzielonych ulg oraz
zmian wynikajacych z obowigzujacych ustaw podatkowych,
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3)

4)
5)

6)

udzialy w podatkach stanowigcych dochéd budietu panstwa, w tym udzialy
w podatku dochodowym od oséb fizycznych oraz od oséb prawnych, oraz inne
dochody pobierane przez urzedy skarbowe, na poziomie przewidywanego wykonania
2018 roku, z uwzglednieniem wskainikdw przyjetych przez Rade Ministrow do
projektu ustawy budzetowej na rok 2019 lub informacji otrzymanych z Ministerstwa
Finansow,

subwencja ogélna na podstawie informacji z Ministerstwa Finansow,

dotacje na podstawie zawiadomienia dysponentéw Srodkéw budzetu panstwa
o przyznanych dotacjach na 2019 rok, zawarte porozumienia i umowy lub w
uzasadnionych przypadkach wynikajagcych z trybu przyznawania srodkéw inne
dokumenty (np. ustawy, rozporzadzenia, zawiadomienia/decyzje) o ich przyznaniu
badZ zapewnieniu finansowania,

pozostate dochody — winny by¢ ustalone w oparciu o rzetelng analize mozliwosci
pozyskania dochodéw z danego Zrddta.

. Przy planowaniu wydatkéw budzetowych bieigcych i majatkowych nalezy wzigé pod
uwage w pierwszej kolejnosci zadania wtasne gminy, zlecone, kontynuowane i wynikajace
z zawartych uméw, a to:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane okreéla sie wg planowanego zatrudnienia na
dzien 31 grudnia 2018 r. z uwzglednieniem tylko obowigzkowych zmian wynagrodzen,
ktére beda mialy miejsce w 2019 roku wynikajace z przepisow o wynagradzaniu
pracownikéw, z wyszczegélnieniem wynagrodzen osobowych z uméw o prace (wraz
ze wszystkimi stalymi elementami wynagrodzenia i dodatkami stazowymi), odpraw
emerytalno-rentowych, nagréd jubileuszowych, premii, dodatkéw, nagréd oraz innych
w tym zmiennych elementéw wynagrodzenia - wymieni¢ jakie z podziatem na kwoty;
pozostate wydatki biezgce planuje sie w sposéb celowy i oszczedny z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw. W trakcie planowania
i realizacji budzetu obowigzujg przepisy dotyczace gospodarki finansowej i zasady
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych. Kalkulacje
wydatkdw nalezy sporzadzic w sposdb racjonalny i celowy z uwzglednieniem
w pierwszej kolejnosci zadarn obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych
i wynikajagcych z zawartych umoéw. Nalezy wiec ograniczyé wydatki biezace na
poziomie zapewniajagcym sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie jednostek;
projekt planu wydatkéw powinien zawiera¢ szczegdfowe uzasadnienie wzrostu lub
spadku przewidywanych na rok 2019 wydatkéw w poréwnaniu z 2018 rokiem;
dotacje dla jednostek spoza sektora finanséw publicznych nalezy proponowaé na
realizacje okreslonych zadarn gminy, z podaniem kwoty dotacji i zakresu rzeczowego
zleconego zadania;
planowane wydatki majagtkowe oraz wydatki na remonty okreéla sie w wysokosci
niezbednej do poniesienia w 2019 roku oraz w kolejnych latach (WPF) dla zadan
wieloletnich;
Projekt planu wydatkow inwestycyjnych powinien zawieraé:
a) nazwe, lokalizacje inwestycji i szczegdtowy opis,
b) termin realizacji (rok rozpoczecia i zakonczenia),
¢) wartos¢ zadania,
d) dotychczas poniesione naktady,
e) srodki niezbedne do zakonczenia inwestycji z podziatem na poszczegélne lata,
f) zwiezty opis stanu zaawansowania prac,
g) irddta finansowania;
wykaz zadan remontowych, planowanych do realizacji w roku 2018 powinien
uwzglednia¢:
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a) nazwe zadania i termin realizacji,
b) uzasadnienie potrzeby wykonania remontu,
c) szacunkowej wartosci prac remontowych;

8) wydatki na obstuge dlugu w zwigzku z zaciggnietymi diugoterminowymi
zobowigzaniami z tytutu kredytéw i pozyczek nalezy oszacowaé w wysokosci
wynikajacej z zawartych umoéw;

9) wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii nalezy oszacowaé w wysokosci
prognozowanych dochodéw z tytutu optat za wydawanie zezwoleri na sprzedaz
napojow alkoholowych;

10) wprowadzajgc nowe zadanie do finansowania z budzetu gminy nalezy okresli¢ jego
skutki finansowe dla budzetu w catym okresie jego realizacji.

. Materialy planistyczne do projektu budzetu na 2019 rok zobowiazani, o ktérych mowa
w § 1 sporzadzajg w formie opisowej i tabelarycznej. Cze$¢ tabelaryczng naleizy
opracowa¢ w podziale na dzialy, rozdzialy i paragrafy, zadania (jezeli dotyczy) czeséé
opisowa powinna stanowi¢ uzupetnienie i uszczegétowienie do czesci tabelarycznej,
w tym:

a) w zakresie dochodéw sposéb szacowania dochodéw wraz z uzasadnieniem,

b) w zakresie wydatkéw zakres rzeczowy planowany do realizacji w 2019 roku.

. Materialy nalezy sktada¢ w wersji papierowej oraz elektronicznej na adres:
skarbnik@czernica.pl.

. Komisje state rady gminy, radni, sottysi, organizacje pozarzadowe moga skiada¢ do
Urzedu Gminy Czernica w formie papierowej wnioski do projektu budzetu gminy na 2019
rok w terminie do 30 wrze$nia 2018 roku.

. Whnioski ztozone po 30 wrze$nia 2018 roku nie beda brane pod uwage przy opracowaniu
projektu budzetu na 2019 rok.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam skarbnikowi gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podijecia.
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