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GMINY CZERNICA
g Sl malipeia Zarzadzenie Nr 0050.10.2016
Wajta Gminy Czernica
z dnia 26 stycznia 2016

zmieniajace regulamin organizacyjny Urzedu Gminy Czernica

Na podst. art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. 0 samorzgdzie gminnym
(fj. Dz. U.z 2015r.poz.1515 ze zmianami ) zarzadzam co nast¢puje:

§l.

W zalgczniku do zarzadzenia Nr 0050. 36. 2015 Wdjta Gminy Czernica z dnia 24 marca 2015r.
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany :
1) w §5 w punkcie 7:
a)lit. b otrzymuje brzmienie:
..b) stanowisko do spraw budowy i remontow obiektow kubaturowych™,
b)lit. f otrzymuje brzmienie:
..f) stanowisko do spraw zasobu komunalnego™.
c)lit. g otrzymuje brzmienie:
..2) wieloosobowe stanowisko do spraw infrastruktury drogowe;j i transportu zbiorowego",
d) po lit. h dodaje sig lit. i w brzmieniu:
1) wieloosobowe stanowisko do spraw infrastruktury wodnej 1 kanalizacyjnej™:
2) w § 12 na koncu punktu 23 kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje punkt 24 w brzmieniu:
..24) okreslenie zasad ustalania i poboru oraz terminy platnosci i wysokosci oplaty reklamowej.”;
3)w §13:
a) punkty 12-16 otrzymujg brzmienie:
..12) eksploatacja infrastruktury telekomunikacyjnej i sieci telekomunikacyjnych oraz
nabywanie prawa do infrastruktury telekomunikacyjnej i sieci telekomunikacyjnych,

13) dostarczanie sieci telekomunikacyjnych lub zapewnienie dostgpu do infrastruktury
telekomunikacyjnej,

14) $wiadczenie z wykorzystaniem posiadanej infrastruktury telekomunikacyjnej 1 sieci
telekomunikacyjnej ushug na rzecz uprawnionych podmiotow,

15) przygotowanie projektu uchwaty w zakresie dzialalnosci telekomunikacyjnej i dostgpu
do sieci telekomunikacyjnej ,

16) pobudzanie lub agregacja popytu uzytkownikow na ustugi zwigzane z szerokopasmowym
dostgpem do Internetu w szczegdlnoscei edukacyjne i szkoleniowe polegajace na
wyposazeniu konsumentow w telekomunikacyjne urzadzenie koncowe lub sprzet
komputerowy lub finansowanie konsumentom kosztow ustug telekomunikacyjnych.”:

b) uchyla sie punkty 171 18:

4) §14 otrzymuje brzmienie:
.§ 14. Do zadan stanowiska do spraw budowy i remontow obiektow kubaturowych nalezy w
szczegdlnosei:

1) budownictwo socjalne,

2) przygotowywanie planu remontéw gminnych budynkow,

3) kontrolowanie rob6t remontowych na zasobie komunalnym,

4) bezposrednia kontrola i koordynacja realizacji zadan inwestycyjnych z zakresu
budownictwa i zapewnienie wlasciwego nadzoru inwestorskiego,

5) przygotowywanie inwestycji gminnych w zakresie wznoszenia i remontu budynkow
(koncepcje architektoniczne, szacowanie kosztow, ocena dokumentacji),

6) zaopatrywanie zadan inwestycyjnych w niezbg¢dng dokumentacje¢ formalno-prawna
(zgloszenia, pozwolenia, odbiory),
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7) nadzor nad opracowywana dokumentacjg projektowg i kosztorysowa,
8) udzial w przygotowywaniu dokumentacji przetargowych z zakresu budownictwa i
remontow,
9) sprawdzanie ofert przetargowych z zakresu budownictwa i remontow,
10) nadzor nad prawidlowym prowadzeniem ksiazek gminnych obiektéw budowlanych i
zapewnienie odpowiedniej czestotliwosci przegladow,
11) zapewnienie biezacego i prawidlowego funkcjonowania instalacji grzewczych
w obiektach gminnych,
12) kontrola kosztow utrzymania obiektow gminnych w zakresie zuzycia mediow,
13) tworzenia parku kulturowego w rozumieniu przepisow o ochronie zabytkow,
14) uchwalania gminnego programu opieki nad zabytkami oraz przedkladania sprawozdan
z jego realizacji,
15) ewidencja zabytkow nieruchomych polozonych na terenie gminy,
16) przyjmowanie zawiadomien o znalezieniu przedmiotu o cenach zabytku oraz
informowanie o tym wlasciwego organu,
17) udzielanie dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie lub roboty budowlane przy
zabytku wpisanym do rejestru, o
18) przekazywanie wlasciwym organom informacji o udzielonych dotacjach na prace przy
zabytku wpisanym do rejestru,
19) planowanie i organizacja dzialan majacych na celu racjonalizacj¢ zuzycia energii
i promocj¢ rozwigzan zmniejszajacych zuzycie energii na obszarze gminy,
20) podejmowanie wszelkich czynnosci zwigzanych z odnawialnymi Zrodlami energii,
21) zapewnienie prawidlowej i racjonalnej gospodarki zasobami paliw i Zrodel energii
o znaczeniu lokalnym".;
5)w§ 15:
a) punkt 7 otrzymuje brzmienie:
..7) prowadzenie postepowan w zakresie wzrostu wartosci nieruchomosci spowodowane;j
uchwaleniem planu miejscowego,”
b) na koncu punktu 21 kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ punkty 22-24
w brzmieniu:
.22) sporzadzanie analiz i opinii urbanistycznych ,
23) przygotowywanie, koordynowanie i tworzenie warunkéw do prowadzenia
rewitalizacji na obszarze gminy, a w szczegdlnosci: o
a) gminnego programu rewitalizacji,
b) wyznaczanie skladu oraz zasad dzialania Komitetu Rewitalizacji,
¢) wyznaczanie obszaru zdegradowanego i obszaru rewitalizacji,
d) ustanowienie na obszarze rewitalizacji Specjalnej Strefy Rewitalizacji,
e) uchwalenie miejscowego planu rewitalizacji,
f) zawieranie umow urbanistycznych,
24) przygotowanie zasad i warunkow sytuowania obiektow malej architektury™;
6) w § 16 na koncu punktu 12 kropke zastgpuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ punkt 13 w brzmieniu:
,.13) prowadzenie postgpowan dotyczacych oplaty adiacenckiej z tytutu wzrostu wartosci
nieruchomosci spowodowanej jej podzialem":
7) § 17 otrzymuje brzmienie:
.§17.Do zadan stanowiska do spraw zamowien publicznych nalezy w szczegdlnosci:
1) prowadzenie czynnosci przewidzianych w przepisach o zamowieniach publicznych
poprzez przygotowywanie dokumentacyjne postgpowan o zamowienie publiczne,
2) udzial w pracach komisji przetargowych, w tym udzielenie jej czlonkom pomocy
formalnoprawnej w trakcie rozpatrywania ofert,
3) prowadzenie rejestru umow zawartych wyniku postgpowan o zamoéwienie publiczne,
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4) opracowywanie i aktualizacja przepisow wewnetrznych dotyczacych zamowien
publicznych,

5) analiza planéw zamowien przewidzianych do realizacji w danym roku na podstawie
sporzadzonych przez pracownikow merytorycznych planow rocznych oraz
opracowywanie na dany rok planu zaméwien publicznych urzedu,

6) publikacje ogloszen dla wszczynanych przez urzad postgpowan o zamowienia
publiczne oraz zamieszczanie ogloszen i specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia,

7) przygotowywanie informacji o realizacji zamowien publicznych,

8) wspolpraca z pracownikami merytorycznymi oraz z jednostkami organizacyjnymi
gminy w zakresie stosowania zamowien publicznych,w tym oglaszania
scentralizowanych postepowan dla gminnych jednostek organizacyjnych ,

9) sporzgdzanie rocznych sprawozdan o udzielonych zamowieniach publicznych oraz
przekazywanie sprawozdan w zakresie, formach i miejscach okreslonych przepisami,

10) monitorowanie zaméwieni wylaczonych z przepiséw o zamowieniach publicznych
w zakresie prawidlowosci stosowania procedur wewnetrznych.”;

8) § 18 otrzymuje brzmienie:
. . § 18. Do zadan stanowiska do spraw zasobu komunalnego nalezy w szczegdlnosci:

1) nabywanie , sprzedaz i zamiana nieruchomosci od 0s6b fizycznych, Skarbu Panstwa
i samorzadu terytorialnego,

2) wykonywanie darowizny nieruchomosci pomigdzy Skarbem Panstwa i jednostkami
samorzadu terytorialnego,

3) tworzenie zasobow gruntéw komunalnych pod zabudowe,

4) wykonywanie prawa pierwokupu,

5) oglaszanie, organizowanie i przeprowadzanie przetargoéw za zbycie nieruchomosci

gminnych i skladnikéw majatku ruchomego.

6) oddawanie nieruchomosci w zarzad, uzytkowanie i uzytkowanie wieczyste,

7) wygasnigcie uzytkowania zarzadu nieruchomoscia,

8) rozwigzywanie umow o uzytkowanie wieczyste,

9) aktualizacja oplat rocznych za zarzad. uzytkowanie i uzytkowanie wieczyste,

10) wspéldziatanie z organami ewidencji gruntow i budynkow,

11) dzierzawa gruntéw rolnych,

12) prowadzenie spraw z zakresu przeksztalcania uzytkowania wieczystego w prawo

. wilasnosci,

13) wystepowanie z wnioskami o wywlaszczenie nieruchomosci na cele publiczne,

14) skladanie Ministrowi Skarbu Panstwa informacji dot. przeksztalcen dot. przeksztalcen
i prywatyzacji mienia komunalnego

15) prowadzenie spraw z zakresu utrzymania gminnych obiektow i urzadzen uzytecznosci
publicznej oraz obiektéw administracyjnych,

16) prowadzenie spraw dotyczacych ewidencji zasobow mieszkaniowych, zarzadu
nieruchomosciami(wspdlnot). wymiaru czynszu i innych oplat za lokale mieszkalne
i uzytkowe,

17) przygotowanie informacji o stanie mienia komunalnego,

18) opracowanie programu gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy.™;

9) § 19 otrzymuje brzmienie:
§19. Do zadan wieloosobowego stanowiska do spraw infrastruktury drogowej i transportu
zbiorowego nalezy w szczeg6lnosci:
1) opracowanie projektow planéw rozwoju sieci drogowe;j,
2) opracowanie projektow planoéw finansowania budowy, utrzymania ochrony drog oraz
obiektow mostowych,
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3) pelnienie funkcji inwestora,

4)utrzymanie nawierzchni, chodnikéw, obiektéw inzynierskich, urzadzen,

zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga,

5) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

6) przygotowanie infrastruktury drogowe;j dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie

innych zadan na rzecz obronnosci kraju,

7) koordynacja rob6t w pasie drogowym,

8) wydawanie zezwolef na zajecie pasa drogowego i na zjazdy z drég oraz pobieranie
oplat i kar pienigznych,

9) prowadzenie ewidencji drég i drogowych obiektéw mostowych,

10) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog i obiektéw mostowych,

11) wykonywanie robo6t inwestycyjnych, rob6t utrzymaniowych i zabezpieczajacych,

12) przeciwdzialanie niekorzystnym przeobrazeniom srodowiska mogacego powstaé lub
powstajacym w nastgpstwie budowy lub utrzymania drog,

13) wprowadzenie ograniczen badz zamykanie drég i drogowych obiektéw mostowych
dla ruchu oraz wyznaczanie objazdow gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie
bezpieczenstwa osob lub mienia, .-

14) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego, 3

15) sadzenie, utrzymanie oraz usuwanie drzew i krzewow oraz pielggnacja zieleni w pasie

drogowym poza obszarami zabudowanymi,

16) zaliczenie drog do okreslonej kategorii i ustalenie ich przebiegu,

17) lokalizacja kanatu technologicznego w pasie drogi,

18) ustalenie stawek oplat za zajecie pasa drogowego,

19) planowanie, organizowanie, zarzadzanie publicznym transportem zbiorowym, w tym:
a) koordynacja rozkladoéw jazdy przewoznikéw wykonujacych zarobkowy przewoz

0s6b pojazdami samochodowymi na liniach przebiegajacych przez teren gminy,
b) ustalanie oplat za korzystanie z przystankoéw na terenie gminy,

20) udzielenie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofnigcie licencji na wykonywanie

transportu drogowego taksd6wka na obszarze gminy,

21) analiza sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu osob,

22) wydawanie i cofanie zezwolef na wykonywanie transportu drogowego przewozow

regularnych i przewozéw regularnych specjalnych na obszarze gminy,

23) opracowanie i aktualizacja planu transportowego,

24) powierzanie $wiadczenia uslug w zakresie publicznego transportu zbiorowego na J

podstawie umowy,

25) przyjmowanie ogloszen w zakresie publicznego transportu zbiorowego

niebedacego przewozem o charakterze uzytecznosci publicznej, w tym odmowa
wydania potwierdzenia zgloszenia,

26) ustalanie cen za ustugi przewozowe w publicznym transporcie zbiorowym

w gminnych przewozach pasazerskich,

27) prowadzenie kontroli przedsigbiorcow w zakresie spelniania przez nich wymogow

wynikajacych z uzyskanych przez nich zezwolen.”;
10) po § 19 dodaje si¢ § 19a w brzmieniu:

. 19a. Do zadan wieloosobowego stanowiska pracy do spraw infrastruktury wodnej
i kanalizacyjnej nalezy w szczegolnosci:
1) aktualizacja dokumentacji w zakresie sieci kanalizacji sanitarnej i deszczowej wraz
z ich budowa,
2) wspolpraca z podmiotami w zakresie realizacji inicjatyw lokalnych na zasadach
wynikajacych z prawa miejscowego,
3) prowadzenie spraw z zakresu prawa wodnego, w tym wspolpraca z wlasciwym
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rzeczowo podmiotami i organami,

4) prowadzenie spraw z zakresu ochrony przed powodzia,

5) wspdlpraca z jednostkg gminng w zakresie wykonywania rozliczenia i przejmowania
sieci wodnych i kanalizacyjnych wykonywanych przez inwestorow oraz w zakresie
rozwoju i modernizacji sieci, a takze utrzymania i prawidlowego funkcjonowania
urzadzen wodociagowych i kanalizacyjnych,

6) nadzor nad pracami inwestorskimi prowadzonymi w zakresie melioracji,

7) uzgodnienie przytgczania nieruchomosci do istniejacej sieci kanalizacyjnej oraz

likwidacja odprowadzania $ciekow poza dopuszczalnymi systemami ich odbioru,

8) likwidacja nieprawidlowych systemoéw odprowadzania wod opadowych.

9) koordynowanie i zlecanie prac melioracyjnych, w tym udzielanie dotacji spotkom
wodnym,

10) przedkladanie corocznie wlasciwym organom sprawozdania z realizacji programu
oczyszczania $ciekow komunalnych w zakresie wynikajacym z przepisow
szczegolnych,

11) prowadzenie postgpowan dot. wzrostu wartosci nieruchomosci spowodowanej
budowa urzadzen infrastruktury technicznej™;

11) w § 32 na koncu punktu 10 kropke zastepuje si¢ przecinkiem i dodaje si¢ punkty 11-13
w brzmieniu:
., 11) okreslanie zasad ustalania i poboru, terminy platnosci oraz wysokosci oplaty
reklamowej,
12) réznicowanie stawek oplaty reklamowe;j,
13) ustalanie inkasentéw oplaty reklamowej.”

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam zastgpcy wojta, skarbnikowi gminy i kierownikowi Referatu
Gospodarki Komunalnej i Inwestycji w zakresie zmian wskazanych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2016 roku.

odzimiery Chlebosz






