Zarzadzenie Nr 0050.23.2022
Wdjta Gminy Czernica

z dnia 21 lutege 2022 r,

w sprawle wdroienla dokumentacji oplsujace] sposéb ochrony | przetwarzania danych osobowych
w Urzedzie Gminy Czernica

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2021 r. poz. 1372 ze zm.), art. 24 ust. 112 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (Dz. Urz. UE.L 2016 Nr 119, s. 1), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam do uzytku:
1) Polityke ochrony danych osobowych wraz z zatgcznikami, tj.:

a) Zatgcznik nr 1 — Wz6r Rejestru czynnoéci przetwarzania danych osobowych oraz
wzér Rejestru kategorii czynnosci/Ewidencja upowaznief/Rejestr uméw
powierzenia/Rejestr udostepnieri danych;

b) Zaftgcznik nr 2 - Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

¢) Zatgcznik nr 3 - Wzér umowy powierzenia;

d) Zatgcznik nr 4 — Arkusz oceny dostawcow;

e) Zatgcznik nr 5 —Wzér Analizy Prywatnos$ci w fazie projektowania.

2) Procedure realizacji praw oséb, ktérych dane dotyczy, wraz z zatacznikiem, tj.:

a) Zalycznik — Wnioski praw podmiotéw danych.

3) Instrukcje — Metodyka szacowania ryzyka wraz z zatgcznikiem t).:

a) Zatgcznik - Karta szacowania ryzyka.

4) Instrukcje zarzadzania incydentami bezpieczeristwa danych osobowych wraz z zatacznikami t].:

a) Zatacznik nr 1 —Schemat postepowania w sytuacji wystgpienia incydentu;

b) Zatacznik nr 2 - Raport z incydentu ochrony danych;

c) Zatgcznik nr 3 - Rejestr incydentéw bezpieczeristwa | dziatarh korygujgcych
i zapobiegawczych.

5) Instrukcje zarzadzania systemem Informatycznym wraz z zatgcznikami, tj.;
a) Zatgcznik nr 1 —Plan ciggloéci dziatania;
b) Zatgcznik nr 2 - Protokdét z testowania ciggtoéci dziatania.
6) Instrukcje monitoringu audio oraz wideo wraz z zatacznikami, tj.;
a) Zatgcznik nr 1 — Wzdr wykazu lokalizacji, ktére objete s3 monitoringiem;
b} Zatacznik nr 2 — Wzér rejestru udostepnieri nagra.

§ 2. Na Administratora Systeméw Informatycznych wyznaczam p. Krzysztofa Pindere zatrudnionego w
Urzedzie Gminy na stanowisku ds. informatyki.

§ 3. Zobowigzuje wszystkich pracownikéw do zapoznania sie z trescig dokumentéw, o ktérych mowa
w§l

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 0050,105.2018 Wojta Gminy Czernica z dnia 7 wrzeénia 2018 r. w sprawie
ustalenia polityki bezpieczeristwa przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy Czernica.

§ 5. iarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



