Zarzadzenie Nr 0050.18.2021
Wéjta Gminy Czernica
z dnia 11 lutego 2020r.

zmieniajgce zarzadzenie nr 0050.114.2018 Wéjta Gminy Czernica z dnia 10 paZdziernika
2018 r. w sprawie wprowadzenia Instrukeji w sprawie ewidencji i poboru podatkéw i optat

w Urzedzie Gminy Czernica

Na podstawie art. 68 1 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.) oraz art. 4 ust. 1 | 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.
o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

W zatgczniku do zarzgdzenia Nr 0050.114.2018 Wdjta Gminy Czernica z dnia 10 paZdziernika
2018 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji w sprawie ewidencjl | poboru podatkéw | optat w
Urzedzie Gminy Czernica, wprowadza sie nastepujace zmiany:

1)

2)

3)

4)

5)

w § 9 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Wplaty gotéwkowe pobierane s3 tylko przez inkasentéw zgodnle z uchwaty rady
gminy Czernica.”

skreéla sie § 10 pkt 6.

w § 11 pkt 5 otrzymuje brzmienle:

»3. Nadptata, ktérej wysokos$c¢ nie przekracza dwukrotnosci kosztéw upomnienia
podlega z urzedu zaliczeniu na poczet zalegtoséci podatkowych i niepodatkowych wraz
z odsetkami za zwioke oraz biezgcych zobowiazan podatkowych | niepodatkowych, a
w razie ich braku — na poczet przysziych zobowigzar podatkowych i niepodatkowych,
chyba ze podatnik wystapi o ich zwrot.”

w § 11 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

»6. Pracownik ds. dochodéw podatkowych i niepodatkowych przekazuje do
pracownika ds. rozliczei budzetowych opisany wniosek o zwrocie nadpfaty na
rachunek bankowy podatnika celem zwrotu kwoty nadptaty.”

w § 11 pkt 7 otrzymuje brzmienie:

«7- W przypadku, gdy wysokodé nadptaty przekracza dwukrotnoéé kosztow
upomnienia pracownik ds. dochodéw podatkowych | niepodatkowych wysyta do
podatnikéw za zwrotnym potwlerdzenlem odbioru, nie rzadziej niz 1 {(raz} w roku,
wezwanle dotyczace wypowledzenia sie w sprawie istniejgcej nadptaty lub uzgadnia
telefonicznie forme zwrotu potwierdzajac ten fakt sporzadzeniem notatki stuzbowe].



W przypadku gdy podatnik nie zareaguje na wezwanie, pracownik ds. dochodéw
podatkowych i niepodatkowych jezeli to moiliwe wysyla Srodki pieniezne na rachunek,
z ktérego dokonano wptaty {jezeli wptata dokonywana jest z rachunku podatnika).”

6) Zatacznik nr 3 otrzymuje brzmlenie zgodnie z zatgcznikiem do Zarzadzenia.

§2.
Wykonanie zarzadzenia powlerzam skarbnikowi gminy.

§3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik Nr 3
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Urzad Gminy w Czernicy

Whiosek o zwrot nadpfaty

Zwracam sie z prosbg o zwrot nadpfaty z tytulu: podatku od nleruchomofci */podatku
rolnego*/podatku od $rodkéw transportowych*/opiaty skarbowej */flacznego zobowigzania

o przekazem pocztowym */

* na rachunek bankowy */

{czytelny podpls)
*/ niepotrzebne skreslié

— Informujemy, 2e administratorem danych osobowych jest W]t Gminy Czemica z siedzlba w Czernicy przy ul. Kelejowe)
3, dane kontaktowe Administratora — adres e-mall: czemica@czernica.pl, tel. {71) 726 57 00.

—  Dane zblerane | przetwarzane sq w celu zwigzanym z wykonanlem obowlazku podatkowego.

~  Posiada Pani/Pan prawo dostgpu do trescl swoich danych oscbowych, prawo do Ich sprostowania, usunigcia, jak
réwnlet prawo do ograniczenla Ich przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo do cofnlecla zgody oraz prawo
do wnlesienla sprzeciwu. Administrator Danych Informuje, 2e kaide zgdanie bedzie rozstrzygana indywlidualnle.

= Podanle danych Jest obowigzkowe | wynika z ustawy Ordynacja podatkowa 2 dnla 29 sierpnia 1997 roku (Dz.U. z 2017
roku, poz. 201 ze 2m.). Pani/Pana dane osobowe bedy przechowywane przez Administratora przez okres wymagany
przepisaml prawa.

—  Przystuguje PanifPanu prawo wniesienla skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych.

—  Osobowych, Jedll Pani/Pana zdanlem, przetwarzanle danych osobowych narusza przeplsy Rozporzadzenia 2016/679.

= Pani/Pana dane osobowe nie bedq przetwarzane w sposéb zautomatyzowany | nie bedg podlegaly profilowaniu.

= Pani/Pana dane nle beda przekazywane do patistwa trzeciego.







