ZARZADZENIE Nr 0050.21.2021
Wéjta Gminy Czernica z dnia 15 lutego 2021 roku

w spawie ramowych procedur udzielania i realizacji zaméwies publicznych
o wartoéci od kwoty 130 000,00 zi netto.

Na podstawie art. 31 i art. 33 ust. ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgqdzie gminnym
(tj. Dz. U. 2020 poz. 713 ze zm.) i art. 44 ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r.
(tj. Dz. U. 2019 poz. 869 ze zm.), zarzgdzam, co nastgpuje:

Regulamin
udzielania zaméwien publicznych
zgodnie z ustawy Prawo zaméwieli publicznych

Rozdziat I
§1.
Postanowienia ogdlne

Niniejszy regulamin okreSla zasady planowania, przygotowania i przeprowadzania postgpowan
o udzielenie zamdéwiefi z zastosowaniem ustawy Prawo zaméwieni publicznych, prowadzonych przez
Gming Czernica.

§2.
Tlekroé w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)  regulaminie —naleZy przez to rozumie¢ ninigjszy Regulamin;

2) zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Gmina Czernica- Urzad Gminy Czernica;

3)  kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé¢ osobg lub organ, ktéry zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, statutem lub umowa, jest uprawniony do zarzadzania
zamawiajgcym;

4) komérce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé referat zgodnie z definicjg zawartg
w regulaminie organizacyjnym Urz¢gdu Gminy Czernica, do ktérego nalezy realizacja
przedmiotu zamdéwienia;

5)  postgpowaniu o udzielenie zaméwienia — naleZy przez to rozumieé procedurg zmierzajgca
do udzielenia zamd6wienia, realizowang na wniosek komérki organizacyjnej, prowadzacg
do wyboru najkorzystniejszej oferty, koficzace si¢ zawarciem umowy w sprawie zaméwienia
publicznego albo jego uniewaznieniem, z tym e zawarcie umowy w sprawie zaméwienia nie
stanowi czynnosci w tym postepowaniu;

6) zamdwieniu — nalezy przez to rozumieé¢ umowg odplatng zawierang miedzy zamawiajgcym
a wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego
wykonawcy dostaw, ustug, lub robét budowlanych;

7)  zaméwieniu ponizej progéw unijnych — naleZy przez to rozumieé zaméwienia, ktérych
wartos¢ jest rowna lub przekracza kwotg 130 000 zlotych netto i jest mniejsza niz progi unijne
okreslone w art. 3 ustawy Pzp;

8)  ustawie Pzp —nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwiefi
publicznych (Dz. U. z 2019 1., poz. 2019 ze zm.).



§3.

Zaméwienia, ktdrych warto$é jest réwna lub przekracza kwote 130 000 zlotych, realizowane
sg zgodnie z przepisami ustawy Pzp, przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych, aktami wykonawczymi do ustawy Pzp, a takze z zasadami okre§lonymi w niniejszym
regulaminie.

Zaméwienia wspétfinansowane ze $rodkéw Unii Europejskiej lub innych mechanizméw
finansowych, udzielane sg na podstawie regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych
z przepiséw prawnych i dokumentéw okreflajacych spos6b udzielania takich zaméwied,
w tym w szczegblnosci obowiazujacych Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw.

Rozdzial II

§4.
Ogélne zasady udzielania zaméwieh publicznych

Procedury udzielania zaméwieri finansowanych ze Srodkéw publicznych, od ktdrych powstaje
obowigzek stosowania ustawy Pzp, przeprowadzane sg przez stanowisko ds. zamdwied
publicznych we wspélpracy z komérka organizacyjng.

Podstawg do podjecia dzialafi zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamdwienia na dostawy, ushugi lub roboty budowlane jest Plan postgpowati o udzielenie zaméwief.
Zaméwien nieuwzglednionych w Planie postgpowah o udzielenie zaméwiefi udziela
sig na podstawie decyzji kierownika zamawiajgcego z jednoczesnym skorygowaniem Planu
postepowan.

Rozdzial IIT

§5.
Planowanie zaméwiel
Komérki organizacyjne w terminie 14 dni od zatwierdzenia planu finansowego uchwaly Rady
Gminy Czernica, przekazuja do stanowiska ds. zaméwiefi publicznych informacje
o przewidywanych do przeprowadzenia w danym roku finansowym postgpowafi o udzielenie
zamdowief, ktérych wartoéé jest réwna lub przekracza kwotg 130 000 zlotych.
Informacje o planowanych zaméwieniach zawierajg w szczegélnosci:
1) opis przedmiotu zaméwienia;
2) rodzaj zamdwienia wedtug podziatu na roboty budowlane, dostawy lub ustugi;
3) orientacyjng wartodci zamowienia;
4) przewidywany tryb udzielenia zaméwienia;
5) przewidywany termin wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia w ujeciu kwartalnym
lub miesigcznym.

. W oparciu o powyisze informacje, stanowisko ds. zamdwiefi publicznych sporzgdza Plan

postepowan o udzielenie zaméwiefi w danym roku finansowym i przedstawia go do zatwierdzenia
kierownikowi zamawiajgcego.

Stanowisko ds. zamwieri publicznych przekazuje komérkom organizacyjnym Plan postgpowar
o udzielenie zaméwiefi w danym roku finansowym.

Plan postepowari o udzielenie zamdwiedi, stanowisko ds. zaméwiefi publicznych zamieszcza
w Biuletynie Zaméwiefi Publicznych oraz na stronie BIP w terminie wynikajacym z ustawy Pzp.
Komérki organizacyjne zobowigzane sa do przekazywania do stanowiska ds. zaméwied
publicznych informacji o kazdej zmianie w Planie postgpowar o udzielenie zaméwier.
Aktualizacja Planu postgpowar o udzielenie zaméwieti, zamieszczana jest w Biuletynie Zaméwieni
Publicznych oraz na stronie BIP przez stanowisko ds. zaméwien publicznych.
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Rozdzial IV

§6.

Przygotowanie post¢gpowania/konkurséw, w tym ustalanie wartoéci zaméwienia
Wszczgeie procedury dotyczacej wydatkowania srodkéw . publicznych, bez wzgledu
na Zrdlo finansowania (§rodki na realizacje zam6wienia z budzetu pafistwa w tym fundusze celowe,
budzetu wojewédztwa dolnoslaskiego, $rodki Unii Europejskiej lub inme srodki pomocowe),
nast¢puje na podstawie wniosku o udzielenie zaméwienia, ktéry komérka organizacyjna
przedkiada do kierownika zamawiajacego.

Komérka organizacyjna dokonuje ustalenia wartodci zaméwienia na roboty budowlane, dostawy
lub ushugi zgodnie z ustawg Pzp.

Whiosek o udzielenie zaméwienia, ktérego warto§é jest rowna lub przekracza kwotg 130 000
zlotych nalezy sporzadzi¢ zgodnie z wytycznymi okres§lonymi w zalgczniku nr 2 do niniejszego
regulaminu.

W przypadku zaméwiefi, o wartosci réwnej lub przekraczajgcej progi unijne komérka organizacyjna
wraz z wnioskiem, o kiérym mowa w par, 7 ust. 1 przedklada analize potrzeb i wymagaf zgodnie
z wytycznymi okre§lonymi w zatgczniku nr 3 do niniejszego regulaminu.

§7.
Komérka organizacyjna przedkiada kierownikowi zamawiajgcego wniosek, o ktérym mowa
w § 6 ust. 1 regulaminu.
Akceptacja wniosku o realizacj¢ zamoéwienia, stanowi podstawg przekazania go stanowiska
ds. zaméwien publicznych.
Komérka organizacyjna przekazuje pismo wnioskujgce o udzielenie zaméwienia do stanowiska
ds. zaméwiefi publicznych oraz przesyla pocztg elektroniczng na adres e-mail:
zamowienia.publiczne ¢ czernica.p)l ~w formie edytowalnej. Zapisy § 6 ust 4 stosuje
si¢ odpowiednio.
Stanowisko ds. zamdwiefi publicznych po otrzymaniu zaakceptowanego przez kierownika
zamawiajgcego wniosku podejmuje dziatania konieczne do udzielenia zaméwienia, zgodnie
z ustawg Pzp,

Rozdziat V
§8.
Procedura przygotowania { przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego
Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego przygotowuje i przeprowadza komisja
przetargowa powolana postanowieniem Wéjta Gminy Czernica, a w przypadku trybu zaméwienia
z wolnej r¢ki takze osoby przez niego wyznaczone.
W sklad komisji przetargowej wchodza co najmnie;j :

1) przewodniczacy komisji;

2) pracownik komérki organizacyjnej;

3) pracownik zatrudniony na stanowisku ds. zaméwief publicznych, bedacy sekretarzem komisi.
Zadania i tryb pracy komisji przetargowej zostaty okreslone w zatgczniku nr 1 do regulaminu.
Kierownik zamawiajgcego, czlonkowie komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce

czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia, po stronie

zamawiajgcego, lub osoby moggce wplyngé na wynik tego postgpowania lub osoby udzielajace
zambwienia, skladajg pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego
o$wiadczenia, w formie pisemnej o§wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa

w art. 56 ust. 1 i 2 ustawy Pzp. Przed odebraniem oswiadczenia, kierownik zamawiajgcego
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lub osoba, kt6rej powierzyt czynnosci w postgpowaniu, uprzedza osoby skladajace o$wiadczenie
o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia,

5. O$wiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy Pzp, skiada
sie niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia
tych okolicznosci nie pézniej niz przed zakoficzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia.

6. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp, sklada
si¢ przed rozpoczgciem wykonywania czynnodci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania

o udzielenie zaméwienia.
Rozdzial VI
§9.
Realizacja zaméwienia
1. Przed podpisaniem umowy przez strony postgpowania, umowa winna zostaé przygotowana

1)
2)

zgodnie 2 instrukcjg obiegu i kontroli dokumentéw finansowo- ksiggowych Urzedu Gminy
Czernica oraz wprowadzona do systemu zintegrowanej obslugi ksiggowej (FoKa)
przez pracownika referatu finanséw.
Po podpisaniv umowy wylaczny nadzér nad prawidiowym i zgodnym z zapisami umowy
wykonaniem zamdéwienia sprawuje komérka organizacyjna.
Komérka organizacyjna, kazdorazowo nie pdzniej niz w terminie 7 dni od jego sporzgdzenia
przekazuje stanowisku ds. zaméwieti publicznych protokét odbioru koficowego.
Komérka organizacyjna, kaidorazowo przekazuje kopie protokoléw koniecznosci
do stanowiska ds. zaméwiefi publicznych. Protokoly te sq podstawg do sporzadzenia anekséw
do umowy, za ktérych sporzadzenie odpowiada stanowisko ds. zaméwiefi publicznych.
Pracownik komdérki organizacyjnej zgodnie z art. 446 ustawy Pzp, sporzadza raport
z realizacji zaméwienia w przypadku gdy:
1) na realizacje zaméwienia wydatkowano kwote wy2sza co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowej;
2) na wykonawce zostaly nalozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny
ofertowej;
3) wystapily opéinienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej 30 dni
w postepowaniach krajowych i 90 dni w postgpowaniach unijnych;
4) zamawiajacy lub wykonawca odstapit od umowy w catosci lub w czgsei, albo dokonal
jej wypowiedzenia w calosci lub w czgsci.
Raport o ktérym mowa w ust. 2 , sporzgdza si¢ po:
sporzgdzeniu protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo
rozwigzaniu umowy w wyniku zloZenia o§wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstapienin
od niej.
Raport, w ktérym komérka organizacyjna dokonuje oceny realizacji zaméwienia zawiera:
1) wskazanie kwoty, ktéra wydatkowano na realizacje zaméwienia, oraz poréwnanie
jej z kwotg wynikajacq z szacowania wartosci zaméwienia oraz ceng calkowits, podang
w ofercie albo maksymalng wartoécia nominalng zobowigzania zamawiajacego
wynikajgca z umowy, jezeli w ofercie podano ceng jednostkows lub ceny jednostkowe;
2) wskazanie okolicznodci, o ktérych mowa w ust. 1, oraz przyczyn ich wystapienia;
3) ocene sposobu wykonania zam&wienia, w tym jakosci jego wykonania;
4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysziych zaméwieti lub okreslenia
przedmiotu zaméwienia, z uwzglednieniem celowodci, gospodarnosei i efektywnoéci
wydatkowania §rodkéw publicznych.
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6. Na podstawie informacji przekazanych przez komérke organizacyjng, o ktérych mowa
w ust. 4, stanowisko ds. zamdéwiefi publicznych, w terminie 30 dni od wykonania umowy,
zamieszcza w Biuletynie Zaméwient Publicznych ogloszenie o wykonaniu umowy.

§ 10.

Postanowienia koficowe
Naruszenie niniejszego regulaminu stanowi naruszenie podstawowych obowigzkéw
pracowniczych.
Nadzér nad przestrzeganiem postanowien zarzqdzenia powierza si¢ kierownikowi zamawiajacego
lub wskazanej przez niego osobie.
Integralna czes$é niniejszego zarzgdzenia stanowig zalgcznikinr 1, 2, i 3.
Traci moc zarzadzenie nr 0050.44.2016Wéjta Gminy Czernica z dnia 20.04.2016 w sprawie
ustalenia regulaminu komisji przetargowej w Urzgdzie Gminy Czernica.
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Zalacznik or 1 do zarzadzenia Nr 0050.21.2021
Wéjta Gminy Czernica

Z dnia 15 lutego 2021r.

w spawie mmowych procedur

izielania i realizacii zaméwict publiczayct

o wertodci od kwoty 130 000,00 2t netto.

Zadania i tryb pracy komisji przetargowe;j

Rozdziat I

§1.
Postanowienia ogélne

. Prace komisji przetargowej, prowadzone sg zgodnie art. 54 ustawy Pzp.

2. Komisje, powoluje si¢ w przypadku zaméwiefi, ktérych warto$¢ jest réwna lub wieksza

p—n

niz kwota 130 000 zt netto.

. Zadania i tryb pracy komisji przetargowej stosuje si¢ zaréwno do komisji powolanych

na podstawie art. 53 ust. 1 i 2 ustawy Pzp oraz Kodeksu cywilnego.

. W zakresie nieuregulowanym niniejszymi zapisami, zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp

i Kodeksu cywilnego.

. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajgcego, powolywanym

do oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofert, oraz do dokonywania
innych, powierzonych przez kierownika zamawiajacego, czynnoSci w postgpowaniu
lub zwigzanych z przygotowaniem postgpowania.

. Stosowanie niniejszych uregulowari nie zwalnia czlonkéw komisji z odpowiedzialnoci

za przeprowadzenie postgpowania zgodnie z przepisami prawa.

Rozdziat IT
§2.

Tryb pracy komisji

Komisje powoluje i odwotuje kierownik zamawiajgcego.

Wszczgeie procedowania postepowania od kwoty 130000,00 zt poprzedzone
jest przedtozeniem zaakceptowanego przez kierownika zamawiajacego ,, Wniosku o wszczecie
postepowania o udzielenie zaméwienia” do stanowiska ds. zaméwieti publicznych ( zatacznik
nr 2 ) przez komérke organizacyjng odpowiedzialng za klasyfikacj¢ budzetows a w przypadku
zaméwien uzaleznionych obowigzkiem przekazywania ogloszefi Urzedowi Publikacji Unii
Buropejskiej, komérka organizacyjna przedkiada réwniez ,Analize potrzeb i wymagan”
(zatgcznik nr 3).

Komisja rozpoczyna dziatalno$é z dniem powotania, chyba Ze co innego postanowiono w akcie
o jej powotaniu.

Komisja sklada si¢, co najmniej z trzech czionkéw, w tym przewodniczgcego, sekretarza
i cztonka komisji. W skiad komisji moze wchodzi¢ osoba, nie bedaca pracownikiem Urzedu
Gminy Czernica, ktéra swojg m.in. wiedza i doSwiadczeniem gwarantuje sprawne
przeprowadzenie postgpowania.
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Pracami komisji kieruje przewodniczgcy komisji.

Czlonkowie komisji wykonujg powierzone im czynnofci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujgc si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i do§wiadczeniem.
Czlonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrgbnych
przepiséw oraz do przestrzegania szczegélowych wymagafi i zasad dotyczacych ochrony
informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

§3.

Komisja pracuje kolegialnie.

Przewodniczacy komisji wyznacza miejsce i termin jej posiedzefi, biorgc pod uwage
uzasadnione wnioski czlonkéw komisji, tak aby umozliwi¢ wypelnianie przez nich innych
obowigzkéw stuzbowych. Dopuszcza sig pracg komisji w formie zdalnej,

Z posiedzenia komisji moze by¢ sporzadzony protokét, w ktérym w szczegdlnosci opisuje sie:
przebieg posiedzenia, wyniki glosowan, czynnosci dokonane przez przewodniczgcego
/ sekretarza / czlonka komisji, zadania przydzielone czlonkom komisji w zakresie
ich obowigzkéw przez przewodniczgcego komisji. Brak podpisu ktéregokolwiek z czionkéw
komisji bioracych udziat w danym posiedzeniu komisji powinien zosta¢ odnotowany przez
przewodniczacego komisji w protokole z posiedzenia komisji. Jezeli powodem braku podpisu
83 zastrzezenia co do zgodnosci z przepisami ustawy. Do protokolu zatgcza sig réwniez pisemne
zastrzezenia czlonka komisji.

Komisja przyjmuje rozstrzygnigcia w obecnodei co najmniej polowy jej czionkéw w tym
przewodniczacego, w drodze glosowania lub na podstawie sumy albo $redniej arytmetycznej
indywidualnych ocen. W przypadku komisji zloZonej z trzech o0séb rozstrzygnigeia mogg
zapaéé w obecnosci co najmniej dwdch os6b. Postanowienia zdania pierwszego stosuje sie.

W przypadku obecnosci mniej niz polowy czlonkéw komisji, przewodniczacy odracza
posiedzenie i wyznacza nowy termin.

Czlonek komisji niezgadzajacy si¢ z przyjetym rozstrzygnieciem komisji, obowigzany jest
do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne), ktére dolgcza
si¢ do protokohu posiedzenia (jesli zostat sporzgdzony).

Czlonkowie komisji, ktérzy nie brali udzialu w posiedzeniu komisji, potwierdzaja pisemnie
zapoznanie si¢ z ustaleniami komisji. Postanowienie ust. 6 stosuje si¢ odpowiednio.

§4.

Komisja przetargowa rozpoczyna dzialalno$¢ w dniu powolania, rzetelnie, obicktywnie
i bezstronnie wykonujgc powierzone jej czynnodei, kierujac si¢ wylgcznie przepisami prawa,
wiedzg i do§wiadczeniem, uwzgledniajac opinie bieglych, jezeli ich powotano,

Kazdy z czlonkéw komisji przetargowej sklada w formie pisemnej o$wiadczenie o braku
lub istnieniu okolicznosci okreslonych w art.56 ust. 1, 2 ustawy Pzp, stanowigcych podstawe
do wylaczenia z postgpowania.

Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy Pzp,
sklada si¢ przed rozpoczeciem wykonywania czynno§ci zwigzanych z przygotowaniem lub
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia, zgodnie z art. 56 ust. 6 ustawy Pzp.

. Przed odebraniem o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 2 i 3, kierownik zamawiajgcego

lub pracownik zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajacego powierzyl wykonywanie
zastrzeonych dla siebie czynnosci, uprzedza osoby skladajgce oswiadczenie
o odpowiedzialnoéci karnej za zlozenie falszywego o$wiadczenia.

Informacj¢ o wylaczeniu czlonka komisji, przewodniczacy lub sekretarz przekazuje
kierownikowi zamawiajgcego , ktéry podejmuje decyzje o odwolaniu cztonka ze sktadu komisji
i ewentualnym powolaniu na jego miejsce nowej osoby. Nowy czlonek komisji skiada
niezwlocznie o§wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2.

CzynnoSci komisji, ktére zostaly dokonane z udzialem czlonka komisji podlegajgcego
wylaczeniu, powtarza si¢, z wyjatkiem czynnosci otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznie niewplywajgcych na wynik postgpowania. Zasadg t¢ stosuje si¢ odpowiednio
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do sytuacji, w ktérej cztonek komisji zostanie wylaczony z powodu nieztozenia oswiadczenia,
albo zlozenia o§wiadczenia niezgodnego z prawds.
7. Odwolanie cztonka komisji mozZe nastgpi¢ réwnie2:
1) zprzyczyn obiektywnych, gdy nie moze on wykonywaé swoich obowigzkéw (diugotrwata
choroba, urlop powyzej 10 dni roboczych);
2) gdy czlonek komisji nie wykonuje obowigzkéw lub uchyla si¢ od uczestnictwa
w posiedzeniach komisji.
8. Komisja koficzy swojg dziatalnosé w dniu udzielenia zaméwienia, skutecznego uniewaznienia
postepowania lub jej rozwigzania.
§5.

1. Komisja mo%e wnioskowaé do kierownika zamawiajgcego o powolanie bieglych
(rzeczoznawcéw/ekspertéw) do wykonania okrelonych w toku jej prac czynnofci, jezeli
do ich wykonania wymagane jest posiadanie wiadomosci specjalnych.

2. Whniosek powinien zawieraé okreflenie przedmiotu opinii, termin jej sporzadzenia
oraz szacowane koszty wynagrodzenia bieglego, a takze - o ile jest to mozliwe - wskazanie
kandydatury bieglego.

3. Decyzj¢ o powolaniu bieglych podejmuje kierownik zamawiajacego.

4. Biegly przedstawia opini¢ na piémie, we wskazanej przez przewodniczgcego komisji sprawie
lub na jego zaproszenie bierze udzial w posiedzeniach komisji z glosem doradczym i udziela
dodatkowych wyjasnien.

5. Biegly nie moze ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji przetargowe;.

§6.

W zakresie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego komisja
wykonuje w szczeg6lnodci nastgpujgce czynnosci:

1) publikuje ogloszenia oraz specyfikacje warunkéw zaméwienia, zwang dalej SWZ w miejscu
i w sposéb okre§lony w ustawie Pzp oraz na stronie BIP Urzedu Gminy Czernica
w zaleznoéei od zastosowanego trybu udzielenia zaméwienia;

2) publikuje na stronie BIP Urzgdu Gminy Czernica odpowiedzi na zapytania wykonawcow
oraz zmiany SWZ lub/i przesyla dokumenty wykonawcom;

3) najpééniej przed otwarciem ofert udostgpnia na stronie BIP prowadzonego postgpowania,
informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia;

4) przeprowadza czynnodci otwarcia ofert lub wnioskéw;

5) jezeli otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu sytemu teleinformatycznego, w przypadku awarii
tego systemu, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreélonym przez
zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje niezwiocznie po usunigciv awarii;

6) weryfikuje zlozone oferty lub wnioski pod wzgledem formalno — prawnym
oraz merytorycznym,

7) przeprowadza negocjacje z wykonawcami, gdy ustawa Pzp przewiduje prowadzenie takich
negocjacji;

8) dokonuje w ofertach wykonawcéw poprawek zgodnie z art. 223 ustawy Pzp;

9) wzywa wykonawcow w celu zlozenia wymaganych w ustawie Pzp wyjasnien;

10) ocenia oferty lub wnioski pod wzgledem kryteriéw wyboru oferty najkorzystniejszej;

11) rozstrzyga postgpowanie, wykonujge czynnosci:

a) wybér najkorzystniejszej oferty badZ uniewaznienie postepowania,
b) wykluczenie wykonawcéw z postgpowania,
¢) odrzucenie ofert podlegajacych odrzuceniu,
12) publikuje na stronie BIP i przekazuje informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty
Wykonawcom, ktérzy zlozyli oferty;
13) analiznje wniesione $rodki ochrony prawnej;
14) w przypadku wniesienia odwotania kierownik zamawiajgcego wskazuje osoby
reprezentujgce zamawiajacego przed Krajows Izbg Odwolawczg,
15) po podpisaniu umowy publikuje ogloszenia o udzieleniu zaméwienia;
16) zwraca wadium wykonawcom;



17) zamieszcza ogloszenie w Biuletynie Zaméwiefi Publicznych o wykonanym zaméwieniu
zgodnie z art. 448 ustawy Pzp.

Rozdziat IIT
§7.

Prawa i obowiazki czlonkéw komisji oraz innych 0s6b wykonujacych czynnosci
W postepowaniu

Biorac udziat w pracach komisji cztonkowie komisji majg prawo w szczegdlnoscei do:
1) dostgpu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z postepowaniem;
2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach komisji;
3) zglaszania przewodniczacemu komisji w kazdym czasie uwag i probleméw dotyczacych
funkcjonowania komisji;
4) wnioskowania o powolanie bieglego.
§8.

Do obowigzkéw przewodniczacego komisji, poza obowigzkami wskazanymi w § 6, nalezy
w szczegolnodci;
1) organizowanie prac komisji, w tym wyznaczanie terminéw posiedzefi oraz zapewnienie
sprawnego przebiegn wykonywanych zadan;
2) przewodniczenie obradom,;
3) podziat pomiedzy cztonkdw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;
4) informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac komisji, w tym o istotnych
problemach zwigzanych z pracami komisji.

§9.

1. Do obowigzkéw sekretarza komisji nalezy w szczegdlnoéci:
1) dokumentowanie czynnosci komisji, w tym sporzadzenie protokolu postgpowania
wraz z zalgcznikami;
2) sporzgdzanie protokoléw z posiedzert komisji jezeli s§ sporzgdzane;
3) udzial w opracowywaniu tresci wnioskéw, odpowiedzi i wystapiefi zwigzanych z prowadzonym
postgpowaniem;
4) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okre§lonym ustawa;
5) czuwanic nad prawidlowym wypelnianiem dokumentacji postgpowania przez czlonkéw
komisji;
6) odebranie oSwiadczefi cztonkéw komisji, o ktérych mowa w §4 ust.2;
7) odpowiadanie za dokumentacjg dotyczacs prowadzonego postgpowania, przechowywanie ofert
oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z postgpowaniem;
8) przygotowanie dokumentaciji postgpowania w celun:
a) udostgpnienia jej wykonawcom oraz bieglym,
b) przekazania wlasciwym organom prowadzacym postepowania wyjasniajace lub kontrole,
¢) dokonania jej archiwizacji,
d) przedkiadanie kierownikowi zamawiajacego projektéw pism, w szczegdlnosci w sprawie
wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty
oraz uniewaznienia postgpowania.

Rozdziat IV
§10.
Zakoficzenie prac komisji

1. Sekretarz komisji przekazuje kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia pisemny protokét
postepowania wraz z zalacznikami.



2. Komisja koficzy dzialanie z chwila wykonania ostatniej czynnosci w postgpowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego, co stanowi podstawe do zatwierdzenia protokolu postgpowania przez
kierownika zamawiajgcego.

§11

1. Protokét postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego sporzadza si¢ zgodnie z aktualnie
obowiszujacymi przepisami w sprawie protokolu postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

2. Sekretarz przedkiada protokét postepowania kierownikowi zamawiajgcego lub pracownikowi
zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajgcego powierzyl wykonywanie zastrzeZzonych
dla siebie czynnoéci, do zatwierdzenia.



Zatacznik nr 2 do zarzgdzenia Nr 0050.21.2021
Wéjta Gminy Czernica

z dnia 15 lutego 2021r.

w spawie ramowych procedur

udzielania i realizacii zaméwieri publicznych

o wartodci od kwoty 130 000,00 zi netto.

(Imig i nazwisko)

(stanowisko stuzbowe wnioskodawcy)

Dekretacja Pracownika ds. Zaméwief
Publicznych

Data wplywu:

Numer nadany postgpowaniu:
MTP.271.

WNIOSEK

Prosz¢ o wszczecie postgpowania o udzielenie zamdéwienia w oparciu o przepisy ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r, Prawo Zaméwieri Publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm,), zwanej dalej
ustawg, o wartosci szacunkowe;:

O réwnej lub przekraczajgcej progi unijne
O mniejszej niz progi unijne

| 1. Nazwa zaméwienia:

| 2. Rodzaj zaméwienia
O Robota budowlana
O Usluga
O Dostawa

3. Opis przedmiotu zaméwienia: |
1) KodCPV.....coovvveeennrenrnee
2) Szczegolowy opis zaméwienia (moze zostaé dolgczony do wniosku w postaci dodatkowego

zatgeznika)......oiiiiiiiiiiiiiii e e e e e

3) Uzyto w/w sposobu dokonania opisu przedmiotu zaméwienia znakéw towarowych, patentow
lub pochodzenia, Zrédia lub szczegdlnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi
dostarczane przez konkretnego wykonawce omaczy’ 3}

O NIE




O TAK
Jesli oznaczono ,,TAK” prosze podaé kryteria stosowane w celu oceny réwnowaznosci:

4) Czy o udziclenie zaméwienia moga si¢ ubiegaé wylacznie wykonawcy, o ktérych mowa
w art, 94 ustawy (zaméwienia zastrzezone)
O NIE
O TAK

|4, Tryb udzielenia zaméwienia """ 10
1. Postepowanie o udzielenie zaméwienia klasycznego, o wartosci mniejszej niZ progi unijne.

1) Tryb podstawowy, w ktérym w odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu oferty mogg skiadaé

wszyscy zainteresowani wykonawcy, a nastepnie zamawiajacy:
O wybiera najkorzystniejsza oferte bez przeprowadzenia negocjacji albo,

O moze prowadzié negocjacje w celu ulepszenia tresci ofert, ktére podiegajg ocenie w ramach
kryteriéw oceny ofert, o ile przewidziat taks mozliwosé, a po zakoficzeniu negocjacii
zamawiajacy zaprasza wykonawcéw do skiadania ofert dodatkowych, albo,

O prowadzi negocjacje w celu ulepszenia treéci ofert, a po zakoficzeniu negocjacji zamawiajacy
zaprasza wykonawcéw do skladania ofert ostatecznych. W przypadku wyboru tego trybu nalezy
uzupehnié o opis potrzeb zamawiajacego i cechy charakterystyczne dostaw, rob6t budowlanych
lub ushug, stanowigce przedmiot zaméwienia —w przypadku trybu podstawowego, o ktérym
mowa W art. 275 Pkt 3 USLAWY: .....covvuireiimsrecirirnininisesrirree e

2) Tryby nadzwyczajne:
O zaméwienie z wolnej reki.
O partnerstwo innowacyjne - okreSlenie zapotrzebowania na innowacyjnos¢:

O negocjacje bez ogloszenia

Uzasadnienie faktyczne i prawne trybu (0 ©bov nadnycgimel)

2. Postgpowanie o udzielenie zamowienia klasycznego, o wartosci réwnej lub przekraczajgcej progi
unijne.
1) Tryby podstawowe:
O przetarg nicograniczony,
O przetarg ograniczony;

2) Tryby nadzwyczajne:

negocjacje z ogloszeniem;

dialog konkurencyjny;

partnerstwo innowacyjne - okre§lenie zapotrzebowania na innowacyjnosé:
negocjacje bez ogloszenia,

zaméwienie z wolnej reki.

OO oOgo

Uzasadnienie faktyczne i prawne trybu (" @b sadniycginch)



5. Termin realizacji zaméwienia ( w dniach_tygodniach lub miesigcach)

O ... dni
O ... tygodni
O ... miesigcy
od dnia zawarcia umowy
6. Dopuszcza si¢ sklndanie ofert ch (art. 7 pkt 15 usta uRCh e XY, te
L Dogass mz czgbciowych ( P wy Pzp)
Zaméwienie jest udnelane w cz¢fciach, dia jednego postepowania:
O nie
O tak® nelety wypelnié ponitazg tabely
| Numer | Nazwa czgéei | Kod Szacowana | Kwota jakg zamawiajacy |
czesci CPV wartos§¢ przeznaczyl na realizacje
zamdOwienia | zamdéwienia brutto
czesei (o ile jest znana)
(w zinetto)
1
Razem: _ _ |
Oferte mozna skiadaé w odniesieniu do czeéci zaméwienia:
O jednej
O kilku: ..ccceovmnecase
O wszystkich

7. Informacja o prowadzeniu postepowania w czesciach (art. 91 ustawy Pzp) " =i i
(nalezy wskaza¢ wszystkie czgéci planowane do realizacji oraz zrealizowane a takze uwzglednié w
szacowaniu wartodci zaméwienia/ wartosé wszystkich cz¢éci oraz cz¢éci planowanej do realizacji) |

Zaméwienie jest udzielane w czgfciach, ktoérych kaida stanowi przedmiot odrgbnego

post¢powania:
O nie
O talg* naledy wypelnié ponizszq tabelg
Numer Nazwa czesci Kod CPV Data wszczecia Szacowana T Kwota jaka zamawiajgoy
czesci postgpowania dla wartosé przeznaczyl na realizacje
czesci zaméwienia czesci | Zaméwicnia brutto
iw zi netto) (o ile jest znana)
1 — | HiR -
Razem: i ]
8. Dopuszczalnoéé skiadania ofert wariantowych (art. 92 ustawy Tl SHEecEe 3, wie
W, ial w preypadiu trybdw nadswyczainych Wy ( PZP)
O mnile
O tak

9 Szacowana wartoié_nia- ¥ W i) zamowlest ullielanich W eggi il Fuk : mydlncu) ARTAaA e
czgsclowych naleZy powielié plt 1-3 w odnlexieniu do bistgces czesé oraz iqezne] wartadcl zaméwienia)

1) Ustalenia szacunkowej wartosci zamdéwienia dokonano w dniu .........ccecerecerercceees na podstawie:



(wiasciwe zaznaczyé x)

O lacznej rzeczywistej wartosé kolejnych zamdwieri tego samego rodzaju, udzielonych
w ciggu poprzednich 12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzgl¢dnieniem
zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogly wystgpi¢ w ciggu
12 miesiecy nastgpujgcych od udzielenia pierwszego zaméwienia,
tacznej warto$é zaméwien, ktérych zamawiajgcy zamierza udzielié w terminie 12 miesigcy
nastgpujacych po pierwszej ustudze lub dostawie,
cen dostawy/ustugi poprzednio realizowanej z uwzglednieniem prognozowanego
wskasnika wzrostu cen towaréw i uslug konsumpcyjnych,
kosztorysu inwestorskiego z dnia........... SporzgdZonego Przez...........vcururvuiivsnsonnnnans
cen rynkowych przedmiotu zaméwienia ustalonych na podstawie kontaktu osoblstego/
telefonicznego, mailowego* z nizej wymienionymi podmiotami potencjalnymi

wykonawcami w celu ustalenia warunkéw realizacji zaméwienia /ety delaca np. vkt ze stron
internetowych, notatky z rozeznania rynku drogg teigfoniczng iip.)

O

oo 0O

(nazwy i adresy wykonawcow)

2) Czy zaméwienie obejmuje opcje;
O nie
O tak
jezeli zaméwienie obejmuje opcje, okreslenie rodzaju i maksymalne]j warto$ci opcji oraz okoelicznofci
SKOTZYStANIA Z OPCHiI.c..ieveerruiiiiiiisrierrr s s e
3) Zamawiajacy przewiduje udzielenie w okresie 3 lat od udzielenia zaméwienia podstawowego
dotychczasowemu wykonawcy zaméwienia polegajgcego na powtérzeniu podobnych ustug lub
robét budowlanych, na podstawie art. 214 ust. 1 pkt 7 w zwigzku z art. 305 pkt 1 ustawy Pzp;
O nie
O tak
jezeli tak; wskazanie przedmiotu, wielkosci lub zakresu oraz warunkéw na jekich zostanie udzielone
zaméwienie dotychezasowemu wykonawcy polegajgce na powtérzeniu podobnych ustug lub robét

|lo_ Kryteriaoceny ofmmmmvmwuwmmmwmmm |

O pajnitsza cena — jezeli zostalo wybrane kryterium najnizsza cena, nalezy wykazaé iZ zaistniala
przestanka przewidziana w art. 246 ust. 1 ustawy Pzp (w opisie przedmiotu zaméwienia wymagania
jakoéciowe odnoszgce si¢ do co najmniej gléwnych elementéw skiadajacych si¢ na przedmiot
zamoOwienia)

O cena i inne kryteria

(op. termin dostawy, okres gwarancji, jakos¢, koszty eksploatacji, funkcjonalnoéé, parametry
techniczne, zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddzialywania na
srodowisko, serwis, wplyw sposobu wykonywania zaméwienia na rynek pracy w miejscu wykonania
zaméwienia, cykl Zycia produktu (opisaé sposéb oceny i wage: 1acznie przyznane punkty za ceng i inne
kryteria nie mogg przekroczyé 100%)

1) Ocena ztozonych ofert winna odby¢ si¢ na podstawie ponizszych kryteriéw:

'Lp. | Opis kryteriéw oceny | Waga kryterium w % | Maksymalna Sposéb oceny |
ofert (suma kryteribw musi | liczba punktéw
! wynosié 100 %) do uzyskania i




L N maksymaloie 60% | ......... | Zamawiajacy

12 | eiiiiniiianneee floveeesvanrens  Lesenrrasn dokona oceny w
Cenver | rreseerrensnrones T [T TYTTTyn oparciu o
e | TP PTUYOUU TP (S przyznang liczbg
| | — punkiéw |

Ocena ofert zostanie przeprowadzona wylgcznie w oparciu o w/w kryteria wg. nizej wymienionych
zasad:

11, Informacje finansowe:
1) nazwa zadania w budZecie gMINY ........cccoviciiieniiaiiiaciiiiecsriiiierercsennens,
2) Kklasyfikacja budZetoWa ...cceevveseeseiscsanrennassrasacsersannces

3) #rédio finasowania zewnetrznego:

b) program................eceeee. .

Mcentowy udzial dofinansowania ...........cccoieveinnnnnnn.
ia)

*w  finasowania zewngirego w nagidwku | stopce formularza naledy zamiescié logotypy | inne dane jakie nalely zamiefcié w dokumentacyi

postgpowan,

{Daia | podpls pracownika ds. pozpsidwania srodkdw zewngirznyck)

| 12. Imie i nazwisko pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje zaméwienia:

13. Inne wazne informacje |
(w tym np. szczegéine warunki udziatu w postepowaniu, dokumenty, jakich nalezy wymagaé od
Wykonaweéw, sposbb wynagradzania itp.)

(data i podpis kierownika komdrki organizacyjnej)

1) parafowany projekt umowy
2) kosztorys inwestorski

3) zestawienie rozeznania rynku.
4} dokumentacja projektowa



5) inne JAkIE?....evererrrerreeerenresens

formalnym

}i(ontrasygnata Skarbnika Zatwierdzam do realizacji Sprawdzono pod wzgledem

(data i podpis Skarbnika lub (data i podpis Kerownika | o
osoby przez niego upowainionej) | Zmawiajqgcego) (podpis osoby na stanowisku ds.

zaméwien publicznych)




Zalacznik nr 3 do zarzadzenia Nr 0050.21.2021
Wéjta Gminy Czernica

Z dnia 15 lutego 2021r,

w spawie ramowych procedur

udzielania i realizacji zaméwieti publicziych

o wertodci od kwoty 130 000,00 21 netto.

ANALIZA POTRZEB I WYMAGAN
zgodnie z art. 83 ust. 1 ustawy Pzp
dokonana przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamoéwienia

KOMORKA ORGANIZACYJINA: .....covceurrrrecnnnrnne Czernica, dnia

(stanowisko stuzbowe wnioskodawcey)

Dekretacja Pracownika ds. Zamdwied
Publicznych

Data wplywu:
| Numer nadany postepowaniu:
MTP.271.

1. | NAZWA PRZEDMIOTU ZAM(OWIENIA

2. | POZYCJA PLANU POPSTEPOWANIA:

OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA™:
RODZAJ ZAMOWIENIA:
OKRESLENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA:

Yk W

wytyczne do opracowania opisu przedmiotu
| zaméwienia w wybranym wariancie
6. | CZY MOZLIWE JEST WYKONANIE
ZAMOWIENIA SE.AMI WEASNYMI:
Nalezy poddaé ocenie posiadane zasoby wilasne, w

| tym aktywa

12 czego wynlka potrzeba zamewiajacego?

Czy dia osiggnlecia zatotonych celiw wystarczajace bada wewnetrzne zasoby ludzide lub posiadene sktywa zamawiajacego?

W Jakim stopniu pline Jest zaspokojenle potrzeby?

Cry istnie]g Inne sposoby zaspokojenla potrzeby oprécz udzielenla zamdwlenia publicznego?(np. czy mo2liwe Jest zaspokolenle potrzeby np. w tryble
partnerstwa publiczno-prywatnego elbo w tryble konces]l),



| 7. | CZY MOZLIWY JEST PODZIAL
ZAMOWIENIA:
| nzasadnienie podznalu lub braku dokonania

; | podzialu zaméwienia na czgsci

8. | CZY MOZLIWE SA ROZWIAZANIA

| WARIANTOWE:

Czy wymagano/dopuszczono skiadanie

9, | CZY ISTNIEJE MOZLIWOSC

UWZGLEDNIENIA ASPEKTOW

SPOLECZNYCH, SRODOWISKOWYCH LUB

INNOWACYINYCH ZAMOWIENIA:

10. | PROPONOWANY TRYB POSTEPOWANIA:

'11. | OKRES REALIZACJI ZAMOWIENIA:

12. | RYZYKA ZWIAZANE Z POSTEPOWANIEM O
UDZIELENIE i REALIZACJA ZAMOWIEINIA-

Identyfikacja?

Propozycje minimalizacji ryzyk zwigzanych z
_postepowaniem o udzielenie zaméwicnia,
Propozycj¢ podziatu ryzyk zwnqmnych z realizacjg |
zaméwienia w ramach umowy w sprawie
zaméwienia publicznego.
13. | Uwagi:

(data i podpis)

2wskazanle prawdopodobnych zdarzeri, ktére moga powodowad, e nie uda sig oslagna€ celu —zaspokoié
potrzeby zamawlajacego, ktdra miataby byé zaspokojona wskutek udzlelenla danego zamdwienia



