ZARZADZENIE Nr0050.22.2021
Wéjta Gminy Czernica z dnla 15 lutego 2021 roku

w spawle ramowych procedur udzielania zaméwieii publicznych o wartoéci nieprzekraczajgce) 130 000,00 zt netto

Na podstawle art, 30 ust.2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t]. Dz. U. 2020 poz. 713 ze
zm.) | art, 44 ustawy o finansach publicznych z dnla 27 slerpnia 2009 r. {t]. Dz. U. 2019 poz. 869 ze zm.), zarzgdzam,
co nastepuje:

REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOGWIEN PUBLICZNYCH

§1.
Postanowlenia ogdine, zakres regulac]l

1. Ustalam Regulamin udzielanla zamdwileri publicznych, zwany w dalsze] czeéci ,Regulaminem®,

2. Regulamin okresla zasady | tryb prowadzenla postepowan o udzielanie zamdwlen publicznych na dostawy, roboty
budowlane, ustugl oraz konkursy, ktérych wartoéé nie przekracza kwoty 130 000,00 2t bez podatku od towaréw
lustug, o kidrej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwieri publicznych
{Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.) z zastrzeteniem § 10.

3. Celem wprowadzenia Regulaminu jest dokonywanie zamdéwlert w sposéb celowy | gospodarny, z zachowanlem
zasady efektywnoscl, a takZe uczclwej konkurencji | réwnego traktowania Wykonawcéw.

4. W sprawach nieuregulowanych ninielszym Regulaminem, zastosowanie maja przepisy ustawy, Kodeks cywilny
z dnla 23 kwietnla 1964 r. {Dz. U. z 2020 . poz. 1740 ze zm.},

§2.
Definicje

llekroé w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7

8)
9)

10)

cenie — nalely przez to rozumieé cenge w rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnla 9 maja 2014 r.
o informowaniu o cenach towardw | ustug (tj. Dz. U. 2019, poz. 178);

kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumief osobe lub organ, ktéry zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, statutem lub umowg, jest uprawniony do zarzadzania zamawiajacym;

najkorzystniejszej ofercie — naleiy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia, albo oferte z najnliszg ceng, a w przypadku
zaméwlen w zakresie dziatalnoscl twérczej lub naukowe), ktérych przedmiotu nie mozna z gdry opisa¢ w sposéb
Jednoznaczny i wyczerpujacy, oferte ktéra przedstawla najkorzystniejszy bllans ceny i innych kryterléw
odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia;

stanowisko ds. ZP — nalezy przez to rozumieé stanowisko pracownlka do spraw zaméwleri publicznych;
komoérce organizacyjnej — naleiy przez to rozumieé referat zgodnie z definicja zawarta w regulaminte
organizacyjnym Urzedu Gminy Czernica, do ktérego nalety realizacja przedmiotu zaméwienia;

kierowniku komdérki organizacyjnej — naleiy przez to rozumieé kierownlka komérki organizacyjnej, o ktérej
mowa w pkt 5;

konkursie — nalezy przez to rozumieé przyrzeczenie publiczne, w ktérym przez publiczne ogtoszenle zamawiajgcy
przyrzeka nagrode za wykonanie i przenlesienle prawa do wybranej przez sad konkursowy pracy konkursowej,
w szczegdlnoécl z zakresu planowania przestrzennego, projektowania urbanistycznego, architektonlczno-
budowlanego oraz przetwarzania danych;

pracownik merytorycznym — naleky przez to rozumle¢ osobe, do ktére] obowligzkéw na podstawle regulaminu
organizacyjnego Urzedu Gminy Czernica, nalezy realizacja przedmiotu zamdwienla;

wartoéci zamdéwienia — nalezy przez to rozumieé catkowlte szacunkowe wynagrodzenle wykonawcy bez podatku
od towardéw | ustug, ustalone z naleytg starannoécia.

wykonawcy — nalely przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo Jednostke organizacyjng
nieposiadajgcy osobowoséci prawnej, kidra oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych lub obiektu
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budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenle ustug lub ublega sie o udzielenle zaméwienia, ztozyla oferte
lub zawarta umowe w sprawle zamdwilenia publicznego;

11) zamawiajgcym — naleiy przez to rozumleé Gmine Czernica;

12) zaméwieniu — naley przez to rozumie¢ umowe/zlecenie odptatne, zawlerane migdzy zamawlajacym
awykonawecy, ktérych przedmiotem jest nabycle przez zamawlajacego od wybranego wykonawcy robét
budowlanych, dostaw lub ustug;

13) ustawle PZP — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwiefi publicznych (t.). Dz.
U.z 2019 r., poz. 2019 ze zm.}).

§3.
Szacowanle wartoécl zaméwlienia

Ustalenie wartoécl szacunkowe] zamdwienla udzielanego zgodnie z postanowleniaml niniejszego Regulaminu
winno nastgpi¢ z zachowanlem zasad wynlkajgcych z art. 29 ustawy PZP, w szczegdlnoécl niedopuszczalne Jest
dzlelenie zaméwilenia na czeéei lub zanianle jego warto$ci w celu nlestosowania przeplséw ustawy PZP.

Dzielenle zaméwienia na odrebne czeécl 1 odrebne ustalanie ich wartosci musi by¢ uzasadnione obiektywnymi

przyczynami.
W przypadku zaméwieri udzielanych na podstawie ninlejszego Regulaminu, wartoscly zamdwlenla Jest warto$¢
umowy bez podatku od towaréw | ustug ustalona w wyniku procedur, o ktérych mowa w §5-8 niniejszego
Regulaminu.
Podstawe do udzielenia okreélonego zaméwienia stanowi plan finansowy na dany rok budzetowy, aktualny w dniu

ustalenia wartoéci zaméwienia.

§4.
Zasady udzlelanla zaméwlef

Udzielanle zaméwieri publicznych powinno odbywaé sle w sposéb celowy i oszezedny, z zachowaniem zasady
uczciwe] konkurencjl, efektywnoéci | uzyskiwanla najlepszych efektéw z danych naktaddw, a takie optymalnego
doboru metod i §rodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celéw oraz w sposdb umozliwlajacy terminowq realizacje
zadan.
Klerownik zamawlajacego oraz kierownicy komorek organizacyjnych odpowladaja za gospodarnoéé | celowosé
reallzacji zamdéwienia.
Procedura udzlelanla zamdéwleri publicznych zaletna jest od warto$cl zaméwienia | reallzowana
Jest w nastepujacych przedziatach kwotowych netto:

1) do 10 000,00 z;

2) powye] 10 000,00 zt do kwoty nieprzekraczajgce] S0 000,00 zt;

3) od 50 000,00 zt do kwoty nieprzekraczajacej 130 000,00 zi.
W przypadku szacowania | udzielanla zaméwieri wspétfinansowanych ze $rodkéw europejskich fub innych
mechanizmdw finansowych, nadrzednym dokumentem w stosunku do niniejszego Regulaminu s3 zapisy zawarte
w umowile i wytycznych o wspdétfinansowanie projektu.
W postepowanlach o udzielenie zamdéwienia publicznego we wszystkich przedzlatach kwotowych modliwe Jest
przeprowadzenie negocjacji 2 wykonawcami, ktérzy ztotyll oferty, jezell taka moiliwoé¢ zostata przewidziana
w zapytaniu ofertowym lub zaproszeniu do zlozenia oferty/do negocjacii.

§5.
Postepowanie o udzlelenie zaméwienla o wartoédl do 10 000,00 zt
1. Postepowanie o udzlelenle zaméwienia publicznego o wartosci do 10.000,00 zt przygotowu]e | przeprowadza
whaéclwa komdrka organizacyjna lub pracownlk odpowiedzialny za realizacle zadanla pod wzgledem
merytorycznym, bez zastosowania przepiséw niniejszego regulaminu, na rzecz ktérego zamdwienie
ma by¢ realizowane.
2. Zazaclggniecie zobowigzania odpowiada pracownlk merytoryczny.

Wykonanie zaméwienia potwierdza si¢ dowodem kslegowym w rozumienlu przepiséw o rachunkowoscl.
4. Dokumentacja zwigzana z zaméwleniami, o ktérych mowa w ust. 1, podlega rejestracji wewnatrz komérki
organizacyjnej oraz przechowywana jest przez pracowntka merytorycznego.

w
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5. Przed podpisaniem umowyj/zlecenia przez strony postepowania, umowa/zlecenle winy zostaé przygotowane
zgonie z instrukcjg oblegi i kontroli dokumentéw finansowo- ksiegowych Urzedu Gminy Czernica
oraz wprowadzone do systemu zintegrowanej obstugl ksiegowej {FoKa).

6. Oryginat zlecenia lub umowy, ktdrego numer nadany zostaje przez stanowisko ds. ZF, przekazywany jest do tejze
komérkl a skan do Referatu Finansowego.

§6.
Postepowanie o udzielenie zamdéwlienla publicznego
o wartoscl powylej 10 000,00 2t | nleprzekraczajacej wartoécl 50 000,00 zt
Postepowanle o udzlelenie zaméwienia publicznego o wartoéci powyzej 10 000,00 2t nieprzekraczajace| wartoéci
50 000,00 2t przygotowu)e | przeprowadza pracownik merytoryczny, na rzecz komdrkl, kiére] zaméwienie
ma by¢ realizowane.
Za prawidtowo$¢ przygotowanla postepowanla, przeprowadzenia i dokonania wyboru wykonawcy oraz za zawarcie
umowy odpowlada pracownlk merytoryczny.
Wybdr wykonawcy | udzielenie zaméwienia publicznego dokonuje sie w oparciu o najbardzie] korzystng
ekonomicznie | Jako$clowo oferte.
Po ustaleniu wartes$cl zamdwienia | uzyskaniu zgody kierownika wiasciwego dla pracownlka merytorycznego,
pracownik merytoryczny przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwlenla z wykorzystaniem
Jedne] z nastepujacych metod:

1) rozestania zapytania ofertowego do ¢o najmniej 3 wykonawcdw (o lle jest to moiliwe) zapraszajgc do sktadania
ofert. Zapytanie ofertowe klerowane jest do wykonawcdw pisemnle lub drogg elektroniczng oraz moze zostaé
zamieszczone na stronie BIP;

2) przeprowadzenla rozeznania rynku poprzez analize telefoniczng Ilub analize ofert Internetowych,
potwierdzong notatka z rozeznania rynku lub wydrukiem ofert cenowych towaréw ze stron wykonawcéw,
w liczbie co najmnie] 3 ofert (o lle jest to mozliwe);

3) przeprowadzenla negocjacjl z Jednym wybranym wykonawca, zgodnie z zapisami § 8 ninlejszego Regulaminu,

Z procedury, przeprowadzone] zgodnie z ninlejszym paragrafem, pracownlk merytoryczny odpowledzialny

za udzlelanle zaméwieri sporzgdza notatke z wyboru wykonawcy lub protokét z zapytania ofertowego (wzdr
protokotu zawiera zatacznik nr 3 do Regulaminu).

Zaméwlenia udziela sie wykonawcy, kidry przedstawlt najkorzystniejszg oferte w formie pisemnego zlecenia
lub umowy sporzadzonej przez pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za udzielenie zamdéwier.
Dokumentacja zwigzana z zamdwieniami, o ktérych mowa w ust. 1, podlega rejestracji wewnatrz komdrki
organizacyjne] oraz przechowywana Jest przez pracownika merytorycznego.

Przed podplsaniem umowy/zlecenla przez strony postepowanla, umowa/zlecenle winy zostaé przygotowane
zgodnle z Instrukcly oblegi | kontroli dokumentdw finansowo- kslegowych Urzedu Gminy Czernica
oraz wprowadzone do systemu zintegrowanej obstugi ksiegowe] (FoKa).

Oryginat zlecenia lub umowy, ktérego numer nadany zostaje przez stanowisko ds. ZP, przekazywany jest do tejie
komérki a skan do Referatu FInansowego.

§7.
Postepowanie o udzielente zaméwienia publicznego
od 50 000,00 zt i nleprzekraczajgcej wartoscl 130 000,00 zt

Postepowanle o udzlelenfe zamdwlienla publicznego o wartoscl od 50 000,00 zt do kwoty nieprzekraczajace
130 000,00 zt przygotowuje | przeprowadza stanowisko ds. ZP w nastepujgcych irybach:
1) zapytania ofertowego upublicznionego na stronie BIP;
2) zaproszenia de ztoienia oferty do wykonawecdw w liczbie nie mniejszej niz 3 wskazanych przez pracownika
merytorycznego;
3) negocjac)i zgodnie z § 8 niniejszego Regulaminu we wspétpracy z pracownlkiem merytorycznym.
Wybdér wykonawcy | udzielenie zamdwilenia publicznego dokonuje sie w oparciu o najbardzie] korzystna
ekonomicznie i jako$clowo oferte.

Po ustalenlu wartosci zaméwienia i uzyskaniu zgody Kierownika wiasciwego dia pracownlka merytorycznego
na reallzacje zaméwlenla, pracownlk merytoryczny skiada do stanowiska ds. ZP podpisany wnlosek o wszczecie
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10.

11.

12,

13.

postepowania o udzlelenle zaméwienia publicznego wraz z zalacznikami {wzdér wniosku zawiera zatacznik nr 1
do Regulaminu}.
Pracownik merytoryczny odpowlada za przygotowanie informacji, o ktérych mowa w ust. 5 dla potrzeb
postepowanla. Podpis na wniosku Klerownlka wiasciwego dia pracownika merytorycznego stanowl o wyrazeniu
zgody na przeprowadzenie postepowania,
Komérka organizacyjna we wnilosku o udzielenle zaméwienia publicznego zamieszcza lub zatacza do niego
nastepujace informacle | dokumenty:

1) Informacje o szacowane]| wartos$ci zamdwienia;

2) dane wykonawcdw, w tym adresy mallowe, do ktérych nalezy skierowa¢ zaproszenia do ztozenia oferty lub dane
wykonawcy, z ktérym nalezy przeprowadzI¢€ negocjacje;

3) opis przedmictu zaméwienia oraz termin realizacji;

4) propozycje wymagali stawianych wykonawcom w zakresie: uprawnleri, kwalifikacji, atestow, certyflkatéw,
konces]l itp. - jezeli dotyczy;

5) opis kryterléw, ktérymi zamawlajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych
kryterléw I sposobu oceny ofert — jezeli dotyczy;

6) zaloienla dotyczace sposobu realizacji zaméwlienia, obowlgzkéw wykonawcy, a takie Istotnych merytorycznie
i organlzacyjnie postanowlieri przystte] umowy {(m.In. obowlgzki wykonawcy, warunki platnosci oraz
okres gwarangjl, kary umowne- uzgodnione z radcg prawnym oraz referatem finanséw);

7) dokumentacje projektows, specyfikacje techniczne wykonanla | odbioru robét - jeell dotyczy;

8) do postepowar finansowanych ze §rodkéw UE i innych frédet zewngtrznych konkretne wytyczne obowlazujgce
dla danego postepowania przekazuje pracownik do spraw pozyskiwania Srodkéw zewnetrznych.

Whniosek niezgodny z ust. 4 zostanie zwrdcony.

Stanowisko ds. ZP po otrzymaniu wniosku 0 wszczecie postepowania o udzielenle zamdwienia przygotowule
projekt umowy (we wspéipracy z pracownlkiem merytorycznym, referatem finanséw i radcg prawnym)
| przeprowadza postepowanie z wykorzystaniem Jednej z nastepujacych metod:

1) upublicznienla zapytania ofertowego na stronie BIP;

2) zaproszenla do ztoienia oferty do wykonawcéw w liczbie nle mniejszej niz 3 wskazanych przez pracownlka
merytorycznego;
3) przeprowadzenia negocjacji z Jednym wybranym wykonawcy, zgodnie z zaplsami § 8 niniejszego Regulaminu
przy wspétpracy pracownika merytorycznego.
W postepowaniu prowadzonym ze stanowliskiem ds. ZP, pracownicy merytorycznl maja obowigzek aktywnego
w nim uczestnictwa, w szczegdlnosci do:
1) $ledzenia korespondenc]i zwigzane] z prowadzonym postepowanlem;
2) udzlelania odpowiedzl na zadawane pytanla w trakcie trwania postepowania;
3} badania i oceny ofert;
4) wyboru najkorzystniejszej oferty (poprzez pisemne przekazanie informac]i potwierdzajacej akceptacjg wyboru
najkorzystnie]sze| oferty np. poprzez wystanie droga mallowa do stanowiska ds. ZP).
Zaméwienla udziela sie wykonawcy, ktéry przedstawlf najkorzystniejszg oferte.
Kierownik zamawiajacego akceptuje wybdr wykonawcy poprzez akceptacje protokotu z postepowania o udzielenie
zaméwienla publicznego, ktéry jest upublicznlany na stronie BIP lub rozsytany do wykonawcéw zaproszonych
bezposrednio do zioZenia oferty.
W przypadku uniewaZnienla postepowanla o koniecznoéci ponownego wszczecla _posbquwania, komérka
organlzacyjna zobowlazana jest poinformowaé¢ o tym fakcie pracownika zaméwleri publicznych | w razie zmlan
ztoyé aktualne dokumenty,
Stanowisko ds. ZP zobowigzane jest do prowadzenia rejestru postepowar) oraz do przechowywanla dokumentéw
zwlgzanych z prowadzonym postepowaniem.
Przed podplsaniem umowy/zlecenla przez strony postepowania, umowa/zlecenle winy zosta¢ przygotowane
zgodnie z Instrukcla oblegt i kontroli dokumentéw finansowo- ksiggowych Urzedu Gminy Czernica
oraz wprowadzone do systemu zintegrowane] obstugi ksiegowej {FoKa).
Oryginat zlecenia lub umowy, ktérego numer nadany zostaje przez stanowisko ds. ZP, przekazywany jest do tejze
komdrki a skan do Referatu Finansowego.
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1} uniewaznia konkurs;
2) zatwlerdza rozstrzygniecie konkursu.

§ 10.
Wylaczenle stosowania Regulaminu

Postanowienia niniejszego Regulaminu nie majg zastosowania w szczegdlnoéci w przypadku, w ktérym udzielenie
zaméwienia konieczne jest ze wzgledu na zagrozenia zycia, 2zdrowla, Srodowiska, mienia lub awarli, ktéra wymaga
natychmiastowego usuniecia.

Postanowienia niniejszego Regulaminu nie majg zastosowania w odniesieniu do zamodwler objetych szczegdinymi
procedurami, w szczegblnoécl wynikajgcymi z umdw o dofinansowanie zadari ze érodkéw UE lub Innych Zrddet
zewnetrznych. Wnioskujacy przed udzeleniem zamdwienia zobowiazany jest ustalié | zastosowaé wiasciwe

procedury lub wytyczne programowe, obowlqzujace przy udzlelaniu zamdwleri, niepodiegajacych przepisom
ustawy Pzp w danym programowaniu i wskazaé je we wnlosku o udzielenie zamdéwienta.

§11.
Odpowiledzialno$é | kontrola

Faktura lub rachunek za reallzacje zaméwlenla, wystawione przez wykonawce wymagaja opisu, ktéry winlen
zawieraé: stwlerdzenle prawidtowoscl wykonanla zamdwlenla, numer zaméwilenla / umowy {anekséw do umowy
Jesll byly), petng klasyfikacje budZetowa, numer | nazwe zadanla budietowego, nazwe referatu, ktérego dotyczy
platno$é, frédio finansowania, sporzadzonego przez pracownlka merytorycznego | zaakceptowania przez
stanowlisko ds. ZP, a nastepnie podlegajg potwierdzenlu zgodnoscl formalnoprawne] | zosta]a przekazane
do referatu finansowego (zgodnie z instrukcja obiegu dokumentdw finansowo-ksiegowych).

Dla celéw archiwizacjl dokumentacji postepowar, pracownik merytoryczny obowlagzany jest nlezwlocznie
powiadomié stanowlske ds. ZP, komdrke zajmujaca sle pozyskiwaniem $rodkdéw zewnetrznych oraz referat finanséw
o przyznaniu doflnansowanla ze Srodkdw Unli Europejskie} oraz z innych irddetl, na realizacle umowy zawarte|
w wynlku przeprowadzonego postepowania oraz wskazaé wymagany okres przechowywania dokumentacji tego
postgpowania.

§12.

Postanowienia koficowe
Naruszenle ninlejszego Regulaminu stanowl naruszenle podstawowych obowlgzkéw pracowniczych.
Nadzdr nad przestrzeganiem postanowleri zarzadzenla powierza sle zastepcy wéjta gminy { kierownikom referatéw
w Urzedzie Gminy Czernica.
Integraing czescig ninleJszego zarzadzenia stanowig zatacznikinr1, 2,3 i 4.
Traci moc Zarzadzenie nr 0050.38.2014 Wéjta Gminy Czernica z dnlz 16 kwietnla 2014 r. w sprawie, ramowych
procedur udzielanla zaméwileri o wartoscl szacunkowe] nieprzekraczejace] wyrazone] w ztotych réwnowartoécl
kwoty 30 000 euro.



§8.
Negocjacje z Jednym Wykonawea
1. Zaméwlenie o wartoécl nleprzekraczajace] wyraonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000,00 zt moze by¢
udzleione po negocjacjach z jednym wykonawcg, jezeli wystapl co najmnie] jedna z nastepujgcych okolicznosci:

1) przedmiot zaméwlenia mote zostaé zrealizowany wytacznle przez Jednego wykonawce z przyczyn technicznych
o oblektywnym charakterze;

2) przedmiot zaméwienia moze zostaé zrealizowany wylgcznie przez jednego wykonawce z przyczyn zwlgzanych
zochrong praw wytacznych, wynikajacych z odrebnych przepiséw;

3) przedmiot zaméwienia moie zosta¢ zrealizowany wylgcznie przez jednego wykonawce w przypadku
udzlelenla zamdwienia w zakresie dzlatalnosci twérczej lub artystyczne];

4) w przypadku udzlelanla zaméwienla, ktérego przedmiotem sq ustugl o charakterze doradczym, konsultacyjnym,
prawnym lub wymagajqce wiedzy specjalistyczne],

5) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacle niewynikajaca z przyczyn letacych po stronle zamawlajacego, ktérej nie mégt
on przewldzleé, wymagane Jest niezwloczne wykonanie zamdwienla, a nle moina zachowat terminéw
okre$lonych dla innych trybéw udzielanla zaméwlenia;

6) nie udato sle wylonié wykonawcy w pierwotnie przeprowadzonym postepowaniu w trybie zapytania ofertowego
lub rozeznania rynku na skutek, odpowlednio: z przyczyny braku wplywu ofert w postepowaniu
przeprowadzonym w trybie zapytania ofertowego lub odmowy zawarcla z zamawlajacym umowy o zaméwienle
przez kolejnych wykonawcdw;

7) udzlelenie zaméwienla danemu wykonawey uzasadnione Jest konkretnymi wzgledami celowosciowymi
lub organizacyjnyml, a zmiana lub wprowadzenie nowego wykonawcy moglaby skutkowaé znacznymi
trudnoéciami organizacyjnymi lub podniesienlem kosztéw, co wplyngtoby na efektywnosé reallzacji zadania
publicznego, dla potrzeb ktdrego zaméwienle Jest udzielane;

8) gdy ze wzgleddw celowoéciowych istnieje uzasadniona potrzeba zachowania ciggtosci podmiotowe] po stronie
wykonawcy przy realizacji zaméwlenla.

2. Przeprowadzenle negocjacji dokumentowane Jest protokolem/notatka z negocjac]i sporzadzonym przez pracownika
merytorycznego.

§9,
Konkurs

1. Postepowanie konkursowe o wartoécl do 130 000,00 zt prowadzone Jest na podstawie ninlejszego Regulaminu
za posrednictwem strony BIP Urzedu Gminy Czernica oraz w formle plsemne] dla ziozenia pracy konkursowej.

2. Postepowanie konkurscwe prowadzone jest przez stanowisko ds. ZP.

3. Pracownlik merytoryczny sklada wniosek o wszczecie procedury konkursowej wg zatqcznika nr 2 do ninlejszego
Regulaminu.

4. Do wniosku pracownlk merytoryczny zatacza:

1) opis przedmiotu konkursu;

2) maksymalny planowany aczny koszt wykonania prac realizowanych na podstawie pracy konkursowe);

3) zakres rzeczowy i formeg opracowania oraz sposéb prezentacji pracy konkursowej;

4) rodzaj | wysoko$¢ nagréd;

5) termin wydania (wyptacenia) nagrody, lub termin zaproszenia do negocjacji;

6) opinie referatu finanséw w zakresle konlecznosci odprowadzenia podatku od nagréd;

7) postanowlenia dotyczace przejécia autorskich praw majatkowych do wybranych prac wraz ze szczegétowym
okregleniem pél eksploatacjl prac konkursowych;

8) zakres szczegtowego opracowania pracy konkursowej, stanowigcego przedmiot zamowlenla udzielanego
w trybie negocjadji.

5. Napodstawle wyzej wymienlonych dokumentéw komérka organizacyjna | stanowisko ds. ZP sporzadzaja Regulamin
konkursu.

6. Kierownlk zamawiajacego powotuje sgd konkursowy.

7. Sad konkursowy jest zespoiem pomocniczym powotanym do oceny spetniania przez uczestnikéw konkursu
wymagati okreslonych w Regulaminle konkursu, oceny prac konkursowych oraz wyboru najlepszych prac
konkursowych.

8. Kierownlk zamawiajacego sprawuje nadzér nad sgdem konkursowym w zakresie zgodnosci konkursu z niniejszym
Regulaminem | regulaminem konkursu, w szczegélnosci:



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.22.2021
Widjta Gminy Czernica z dnfa 15.02 2021 r.

WNIOSEK NR csinvernasmseenansssanannas ZDNIA ..cccvnsnsens
o udzielenle zaméwienla publicznego
o wartoscl od 50 000,00 zt | nleprzekraczajace] wartosci 130 000,00 zt

1. KOMOrka MerytOryCzna .....oceeemsmmssssmsessssssissssasasssssnss ssssspsrmssressrssrramssssservasereas
whnosl o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na:

(nalety zamiesclé lub zatgczy€ opls przedmliotu zamdéwienia)

3. Rodzaj zaméwienia

O Robota budowlana
O Ustuga
O Dostawa
O Inne {wskazad jakie)........ecremrmene
4, Wskazanle metody przeprowadzenia postepowania:

O zapytania ofertowego upublicznlonego na stronie BIP,

O zaproszenle do ztotenla oferty do wykonawcdw w liczble nie mniejszej niz 3 wskazanych przez pracownika
merytorycznego

O negocjacje — uzasadnienie:

dane wykonawcdw, w tym adresy mailowe, do ktérych naley skierowa¢ zaproszenia do ztoienia oferty lub dane
wykonawcy, z ktérym nalezy przeprowadzié negocjacje;

O
) O
) SR
5. Warto$é zaméwlenia ustalono na kwote netto.....ccuuereemess o 2,
6. Ustalenla wartodcl zaméwlienla dokonano w dniu: .....ceceecennneens
7. Obowigzujaca stawka podatku VAT: ........ccccernnenne
8. Zrédto finansowania :
dzlat..............
rozdziat .......... - T,
ZAdANIE: 1vresreemnirresnnmssisesssmsansassnnsassasssmssassrsnsses
Zrédio finansowania (np. dotacja, $rodki RFIL, fundusz sofeckl, pozostate $rodki gMINY) .....ceveeeeceesscnccsmsmsone




9. Pozostate informacje zgodnie z § 7 ust. 5 Regulaminu udzlelania zaméwier publicznych (nalety wplsaé lub zatqczyé
dokument)

1) propozycje wymagalh stawlanych wykonawcom w zakresle: uprawnien, kwalifikacji, atestéw, certyfikatow,
koncesiji itp. {jezeli dotyczy)

2) opis kryteriéw ktérymi zamawlajacy bedzie sig klerowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych
kryteriéw | sposobu oceny ofert {cena/kryterla Jako$clowe/merytoryczne itp.) ...oeusceuuenes

3) zatozenia dotyczace sposobu realizacji zaméwienia, obowigzkéw wykonawcy, a takie Istotnych merytorycznie |
organizacyjnle pestanowileri przysztej umowy (m.in. obowigzki wykonawcy, warunki ptatnoécl oraz okres
gwarancil, kary Umowne);....c.umememeens

4) dokumentacje projektowa, specyfikacje techniczne wykonanla i odbloru robét - jezeli dotyczy;

Pracownik merytoryczny

Skarbnlk

W przypadku zaméwienia wspétfinansowanego ze $rodkéw UE lub innych Zrédet zewngtrznych — wskazanie
obowlgzujacej w danym zadanlu procedury (WYLYCZNYCh) .u.ueciismssismmonsmssmmmsmmmmssmssssssessessssmasssasssnsssnseesss sossios

Nazwa Projektuf Zadanla ... smmsermemsmnsmms s sasseasssns seesesn (jeéli dotyczy — w przypadku zamdwien
wspétfinansowanych ze Srodkéw UE lub Innych #rédet zewnetrznych — zgodnle z wymaganlami w zakresie Informac]i
| promociji}

Pracownik d/s pozyskiwania Srodkdw

zewnetrznych



1

Zafacznik nr 2 do Zarzadzenla Nr 0050.22.2021
Wijta Gminy Czernica z dnia 15.02.2021 r.

WNIOSEK NR ZDNIA ..coceererene
O PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA KONKURSOWEGO DO WARTOSCI 130 000, 00 zi

Komarka OrBaniZacyiNg ..cccscecimesssiiiiiisiesasonisvssssessrssssnssssensansssases morasssssssssassnssssnse
wnosl o przeprowadzenie postepowania konkursowego na:

Ustalenla warto$cl konkursu dokonano w dniu: R ab g R pRRA s bbb b en e
Obowiazujaca stawka podatku VAT: ...ccccimecnimssmcmismnemessserisssessesssses sosses
Zrédio finansowania ~ dziat ......... rozdzlaf ........ T ZAUANIE: i ceresicie s e s s anessst s assssssssnsssarassanans

Zrédto finansowania (np. dotacja, érodki RFIL, fundusz soteckl, pozostate érodkl gminy)

Pracownik merytoryczny

Skarbnik



4,
5.

Nr Sprawy: ...

Zatgcznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 0050.22.2021
Wéjta Gminy Czernica z dnia 15.02.2021 r.

Czernica, dnla ...ccoeeecsrssnsenna

PROTOKOL Z ZAPYTANIA OFERTOWEGO (PRZYKLADOWY)

z przeprowadzenla procedury dotyczacej udzielenla zaméwienia, ktdrego warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000,00 z

Dotyczy 2apytania ofertowego pod NAZWG! wreummerseerrersces

1. Zapytanle ofertowe zamieszezono na stronle http://bip.czernica.pl {wysfano mailowo do ...

............................... .
2. Termin wykonania zamdéwlenia: w terminle .............
3. Zebrano n/w oferty:

Nr Wykonawca {nazwa, adres)
oferty

1

Kryterlum wyboru: ....c.cecneea.

Jako najkorzystnlejsza wybrana zostata oferta zfoona przez:

wykonawcdéw) w dniu

Wartoé¢ brutte
wykonanla zamdwienla

dotyczy)

Pozostate
kryterla (jeell

-

Podpls pracownika sporzadzajacego protokét

Podpis kierownika zamawiajgceg



1)
2)

1)
2)

Zatqcznik nr 4 do Zarzadzenla Nr 0050.22.2021
Wéjta Gminy Czernica z dnla 15.02 2021 r,

Nr SPrawy: ...coouimeren Czernica, dnia ....coceeecemerereenes
WZOR ZLECENIA
| Wykonawca:
nazwa
adres
NIP
1. Gmina Czernica zleca zakup/dostawe/wykonanie..........
2. Opls przedmictu zaméwienla:......
3. Termin gwarancji na przedmiot zamdwlenia:............
4. Termin | miejsce realizacjl zaméwienia: ................
5. Cena zamoéwienia: ... brutto (stownie: ... Zotych).
6. Platnoéé w terminie .......... dnl od otrzymania faktury VAT/rachunku, na podstawie protokofu odbioru

wraz z zatgczonymi kartami gwarancyjnymi produktéw dostarczonych przez Wykonawce {o ile wystepuja).
Rozliczenie ptatno$ci wynikajqcej ze zlecenia dokonane bedzie za posrednictwem podzielonej platnoécl.
8. Pracownik odpowledzialny za zaméwienie: ...........

Otrzymujg:

Adresat

afa

Do wiadomosci:

Pracownik merytoryczny w/m
Referat fiInansowy w/m

Dane do faktury VAT: Gmina Czernica ul. Kolejowa 3, 55-003 Czernica, NIP: 912-11-01-093, REGON: 831934986

Klasyfikac]a budzetowa : .o
Zadanle budietowe:.........cccoc-...






