GKil.271.1.182.2017.EZ Czemica, dnia 29.11.2017 .
ZAPYTANIE OFERTOWE

WARUNKI FORMALNO -PRAWNE ZAPYTANIA OFERTOWEGO

I. Przedmiotowe zapytanie ofertowe przeprowadzane jest z wylgczeniem stosowania przepiséw ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164), na podstawie art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

Il. Zamawiajacy wybierze oferte uznang za najkorzystniejsza sposrod prawidlowo ztozonych ofert przez Wykonawcow
spetniajacych warunki udziatu w postepowaniu.

Il. Zamawiajacy pozostawi bez oceny oferty z razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia i budzace
watpliwosci, co do mozliwosci wykonania przedmiotu zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tresci zapytania
ofertowego.

IV. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia z Wykonawcami negocjacji cen ofertowych, w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na realizacjg zamowienia.

V. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania na kazdym etapie postgpowania bez podania
przyczyny.

1. Przedmiot zamoéwienia:
Swiadczenie w 2018 roku ustug pocztowych w obrocie krajowym oraz zagranicznym na rzecz Urzedu Gminy
Czernica.

2. Szczeqblowy opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zamodwienia  jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesylek pocztowych i zwrotow
(przesylki listowe i paczki pocztowe), ktore bedg realizowane na zasadach okreslonych w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa, w szczegélnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe
(tj. Dz. U. z 2017 r,, poz. 1481) oraz $wiadczenie ustug kurierskich.

2. Przez przesylki pocztowe, bedgce przedmiotem zamoéwienia rozumie sig przesytki listowe o wadze do 2000 g.
(Gabaryt A i B):

a) zwykle — przesytka listowa nierejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii, w obrocie
krajowym i zagranicznym

b) zwykie priorytetowa — przesyiki listowe nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym ,

c) polecone przesylki listowe rejestrowane, nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,

d) polecone priorytetowe — przesyiki listowe rejestrowane, najszybszej kategorii w obrocie krajowym i
zagranicznym,

e) polecone ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka listowa nie bedaca przesytkami
najszybszej kategorii, przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru, w
obrocie krajowym

Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum - zaden z wymiaréw nie moZze przekroczyé: wysoko$¢ 20 mm, diugo$¢
325 mm, szerokos¢ 230 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — je$li choé jeden 2z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm lub diugosc
325 mm lub szeroko§¢ 230 mm,

Maksimum — suma diugosci, szerokosci i wysokoséci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy czym najwigkszy z
tych wymiaréw (diugo$c) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

3. Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie si¢ paczki pocztowe o wadze do 10.000 g
(Gabaryt AiB):
a) paczki pocztowe zwykte — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
b) paczki pocztowe priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
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Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczyé dtugosci 600 mm, szeroko$é 500 mm, wysoko$¢ 300 mm.
Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza diugo$¢ 600 mm lub diugo$é 500 mm lub szerokoéé 300 mm,
Maksimum — suma dlugosci i najwigkszego obwodu w innym kierunku niz diugo$é nie moze by¢ wigksza niz 3
000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Przez przesytki kurierskie rozumie sie przesyiki najszybszej kategorii z gwarantowanym terminem doreczenia w
nastepnym dniu roboczym po dniu nadania w obracie krajowym, przyjete za potwierdzeniem nadania doreczone
za pokwitowaniem odbioru o wadze do 30 kg. Zawierajgca w cenie za nadanie przesytki — odbiér z siedziby
Zamawiajacego oraz ubezpieczenie do kwoty 5.000,00 zi.

Wykonawca bedzie odbierat i dostarczat przesylki do Urzedu Gminy, ul. Kolejowa 3 (kancelaria ogoina) w
Czernicy i dostarczat je do placowki nadawczej Wykonawcy pieé razy w tygodniu tj. od poniedziatku do piatku:
- odbiér z Urzedu Gminy pomiedzy godzing 14.00 — 15.00,
Odbioér przesylek bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce pieczecig , podpisem i datg w
zestawieniu przesytek nadanych (dla przesylek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesylek wg.
poszczegblnych kategorii wagowych (dla przesylek zwyktych- nierejestrowanych). Dopuszczalne jest prowadzenie
zestawien przesylek w formie elektronicznej przy pomocy aplikacji udostepnionej przez Wykonawce. W takim
przypadku dokumentowanie odbioru przesylek dokonywane bedzie w formie elektroniczne;.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na przesyice listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz z jego
adresem (podany jednocze$nie w zestawieniu przesylek nadanych dla przesylek rejestrowanych), okreslajac
rodzaj przesytki (zwykta, polecona, najszybszej kategorii, czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO) oraz
umieszczania nadruku (pieczatki) okreslajacej peing nazwe i adres Zamawiajacego na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesyiki.

Zamawiajgcy zobowiazuje sie do wiasciwego przygotowania przesytek pocztowych do nadania oraz
sporzadzania zestawien dla przesylek nierejestrowanych i rejestrowanych.

Zamawiajgcy zobowigzuje sig¢ do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumieé:

a) dla przesylek rejestrowanych — wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesytek nadanych w dwdch

egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyklych - nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesylek wg. poszczegblnych kategorii

wagowych sporzadzone dla celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego

potwierdzenie nadania danej partii przesytek.
Dopuszczalne jest prowadzenie zestawieri przesylek w formie elektronicznej przy pomocy aplikacji udostepnionej
przez Wykonawce.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona. Opakowanie
paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartosci oraz uniemozliwia¢ uszkodzenie
przesytki w czasie przemieszczania.

Jesli przesylki listowe oraz paczki wymagaé bedg specjalnego, odrebnego oznakowania lub opakowania
wiasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wlasnym zakresie wszelkie materiaty niezbedne

do tego celu.

Zamawiajacy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzyé Wykonawce, jezeli
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Wykonawca nie odbierze od Zamawiajacego przesylek w wyznaczonym dniu i czasie. Fakt nie odebrania
przesylek przez Wykonawce zostanie udokumentowany przez Zamawiajgcego poprzez sporzadzenie notatki
zawierajgcej: date i godzine (do ktorej Wykonawca nie odebrat przesylek) oraz koszty poniesione za nadanie
przesytek u innego operatora. Notatka zostanie sporzadzona w dwoch egzemplarzach po jednym dla
Zamawiajacego i Wykonawcy.

Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia nastepowa¢ bedzie w dniu ich odbioru przez
Wykonawce od Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie doreczal Zamawiajgcemu pokwitowane przez adresata ,potwierdzenie odbioru”
niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki.

Wykonawca zobowigzany jest do honorowania, obstugiwania ,zwrotnego potwierdzenia odbioru” stanowigcego
potwierdzenie doreczenia i odbioru przesytki na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1257).

1) Przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu pracy. Pisma

moga byé¢ doreczone rowniez w lokalu organu administracji publicznej, jezeli przepisy szczeg6lne nie stanowig
inaczej. W razie niemoznos$ci doreczenia pisma w sposob okreslony w zdaniu 1 i 2, a takze w razie koniecznej
potrzeby, przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma w kazdym miejscu, gdzie si¢ adresata zastanie, w sposéb
zgodny z zapisami art. 37 ustawy Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481).
W przypadku nieobecnosci adresata pismo dorecza, za pokwitowaniem, dorostemu domownikowi, sasiadowi lub dozorcy
domu, jeZeli osoby te podjely sie oddania pisma adresatowi. O doreczeniu pisma sgsiadowi lub dozorcy zawiadamia
adresata, umieszczajgc zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest moZiiwe, w drzwiach
mieszkania.

2) W razie niemoznosci doreczenia pisma w sposdb opisany powyzej, operator postepuje w sposéb nastepujgcy:
Zawiadomienie o0 pozostawieniu pisma wraz z informacjg o0 mozliwosci jego  odbioru
w terminie siedmiu dni, liczac od dnia pozostawienia zawiadomienia w miejscu okreSlonym w pkt 1,
przedstawiciel Wykonawcy umieszcza w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest to mozliwe, na drzwiach
mieszkania adresata, jego biura lub innego pomieszczenia, w ktdrym adresat wykonuje swoje czynnosci zawodowe, badz w
widocznym miejscu przy wejsciu na posesje adresata.

3) W przypadku niepodjecia przesyki w terminie, o ktérym mowa w pkt 2, pozostawia powtéme zawiadomienie o
mozliwosci odbioru przesykki w terminie nie diuzszym niz czternascie dni od daty pierwszego zawiadomienia.

4) Jednostkom organizacyjnym i organizacjom spotecznym dorecza sie pisma w lokalu ich siedziby do rgk oséb
uprawnionych do odbioru pism. Spos6b doreczenia stosuje sie odpowiednio.

Odbierajgcy pismo potwierdza dorgczenie mu pisma swym podpisem ze wskazaniem daty dorgczenia. Jezeli
odbierajacy pismo uchyla sie od potwierdzenia dorgczenia lub nie moze tego uczyni¢, dorgczajgcy sam stwierdza
date doreczenia oraz wskazuje osobe, ktéra odebrata pismo, i przyczyne braku jej podpisu.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu zaméwienia Wykonawca zaplaci Zamawiajgcemu nalezne odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie
z przepisami rozdziatu 8 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 . (tj. Dz. U. z 2017 r,, poz. 1481).

Wykonawca zobowigzany jest do wystawiania faktury zbiorczej za wykonane ustugi na rzecz Zamawiajgcego
do dnia 7-go nastepnego miesigca po miesigcu rozliczeniowym, z jednoczesnym doktadnym wyszczegdlnieniem
rodzaju ustug w specyfikacji. Ustugi pocztowe bedg optacane przez Zamawiajacego w formie oplaty z dolu. Za
okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesiac kalendarzowy. Platnos¢ nastapi w ciggu 21 dni od dnia
prawidiowo wystawionej faktury, pod warunkiem, ze bedzie ona dostarczona do Zamawiajgcego przed
wyznaczonym w fakturze terminem ptatnosci.



19. W zestawieniu przesytek wyszczegoélnione zostaly rodzaje przesytek (usiug pocztowych), jakie bedg
najczesciej zlecane Wykonawcy. Zamawiajacy przyjgt rodzaj przesytek w oparciu o analize potrzeb. Zestawienie
to daje podstawe do wyliczenia ceny. Rodzaje przesylek w ramach $wiadczonych usiug bedg ulegaly zmianie w
zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego na co Wykonawca wyraza zgode i nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu
zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia.

20. Druki ,zwrotnego potwierdzenia odbioru” stanowiace potwierdzenie doreczenia i odbioru przesylek na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz.
1257) Zamawiajacy zapewni we wlasnym zakresie.

21. Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce wiasnych opakowarn na listy i paczki.
Niedopuszczalne jest doczepianie i przyklejanie przez Wykonawce réznych przedmiotéw i znakéw do opakowania
listu w celu zwigkszenia masy listu.

22, Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ odstgpienia od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujgcej, Ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy.

3. Termin realizacji zamowienia:
Termin wykonania zaméwienia: od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r. lub do wyczerpania kwoty jakg przeznaczyt

Zamawiajacy na realizacje ustugi.

4. Opis sposobu obliczania ceny:

4.1. Wykonawca jest zobowigzany do podania cen oferty w sposéb okreslony w formularzu ofertowym stanowigcym
zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

4.2. Ceny oferty muszg zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zaméwienia.

4.3. Ceny oferty sg cenami ustugi wraz z kosztem transportu.

4.4. Wycena powinna by¢ sporzadzona z zachowaniem nalezytej starannosci i obejmowaé wszystkie koszta zwigzane z
realizacjg zamoéwienia.

4.5. Zamawiajgcy nie dopuszcza stosowania jakichkolwiek rabatéw i upustéw do cen ofertowych brutto.

5. Termin platnosci:

Platnos¢ za fakture VAT bedzie dokonana przelewem z konta Zamawiajgcego na konto podane przez Wykonawce, w
comiesigcznym rozliczeniu w terminie 21 dni liczac od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidiowo wystawionej
faktury.

6. Osoby do kontaktu:
W zakresie merytorycznym —Natalia Sypien, tel. 502 735 430, e-mail: bok@czemica.p!

W zakresie sktadania ofert — Elzbieta Zembska, tel. 502 735 268, e mail: zamowienia.publiczne@czernica.pl

7. Termin na zlozenie ofert:
Oferty nalezy wysyta¢ w formie elekironicznej na adres: zamowienia.publiczne@czernica.pl lub dostarczyé w wersji
papierowej do siedziby Urzedu Gminy Czernica przy ul. Kolejowej 3, pok. 1 w terminie do 6 grudnia br. do godz. 12:00.

8. Zakornczenie postepowania:

Zamawiajgey poinformuje Wykonawce, kiorego oferta uznana zostata za najkorzystniejszg o terminie zawarcia umowy.




