WOJT
GMINY CZERNICA

woj. dolnoslaskie

Zarzadzenie Nr 0050.93.2016
Wojta Gminy Czernica
z dnia 30 wrzesnia 2016r.

zmieniajgce regulamin organizacyjny Urz¢du Gminy Czernica.

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(t.j.Dz.U.z 2016t poz.446) zarzadzam co nastgpuje:

§1.
W zalgczniku do zarzgdzenia Wojta Gminy Czernica Nr.0050.36.2015 z dnia 24 marca 2015r.
w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedowi Gminy Czernica wprowadza si¢
nast¢gpujace zmiany:
1) w §4 dodaje si¢ drugie zdanie w brzmieniu: ,,W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach
wajt moze podjaé decyzje o realizacji czg$ci zadan przez urzad w innej lokalizacji.”;
2) w §5 ust.1 otrzymuje brzmienie:
.,§85. 1. W urzedzie funkcjonujg nastgpujace stanowiska i referaty:
1) wojt gminy(WG),
2) zastepca wojta gminy(ZW),
3) sekretarz gminy
4) skarbnik gminy,
5) zastepey kierownika urzedu stanu cywilnego,
6) Referat Finanséw (F):
a) glowny ksiegowy urzedu,
b) stanowisko do spraw rozliczen budzetowych,
¢) stanowisko do spraw wydatkéw budzetowych,
d) wieloosobowe stanowisko do spraw danin lokalnych,
¢) stanowisko do spraw rozliczen podatkowych i niepodatkowych,
f) stanowisko do spraw dochodéw podatkowych i niepodatkowych,
g) stanowisko do spraw plac, sprawozdawczosci i rozliczen finansowych,
h) stanowisko do spraw ksiggowosci VAT i majgtku gminy,
7) Referat Gospodarki Komunalnej i Inwestycji (GKil):
a) kierownik referatu,
b) wieloosobowe stanowisko do spraw zamoéwien publicznych,
¢) stanowisko do spraw budowy i remontow obiektow kubaturowych,
d) stanowisko do spraw gospodarki przestrzennej,
e) stanowisko do spraw geodezji,
f) wieloosobowe stanowisko do spraw infrastruktury drogowej,
g) wieloosobowe stanowisko do spraw infrastruktury wodnej i kanalizacyjnej,
h) stanowisko do spraw zasobu komunalnego,
i) wieloosobowe stanowisko do spraw $rodkéw pomocowych i transportu publicznego,
8) Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich(O1SO):
a) biuro rady- stanowisko do spraw organizacyjnych,
b) wieloosobowe stanowisko do spraw obywatelskich,
¢) wieloosobowe stanowisko do spraw ochrony srodowiska , rolnictwa i lesnictwa ,
d) stanowisko do spraw spolecznych,
e) stanowisko do spraw os$wiaty i kultury,
f) stanowisko do spraw promocji i komunikacji spolecznej,
g) informatyk;



9) Urzad Stanu Cywilnego (USC),
10) stanowiska pomocnicze i obstugi:
a) sekretarka,
b) kierownik kancelarii,
¢) pomoce administracyjne,
d) sprzataczki,
e) kierowca autobusu,
11) kancelaria ogolna,
12) doradcy i asystenci;”
3) w §7 w ust.4 pkt 5 otrzymuje brzmienie:
,»5) kierownika Referatu Gospodarki Komunalnej i Inwestycji oraz Urzedu Stanu
Cywilnego™;
4) w §17zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie:
»§17. Do zadan wieloosobowego stanowiska do spraw zamowien publicznych nalezy
w szczegdlnosei:”
5) §19 otrzymuje brzmienie:
»§19. Do zadan wieloosobowego stanowiska do spraw infrastruktury drogowej nalezy

w szczegOInosci:

1) opracowanie projektéw planéw rozwoju sieci drogowej,

2) opracowanie projektow plandéw finansowania budowy, utrzymania ochrony
drég oraz obiektéw mostowych,

3) pelnienie funkcji inwestora,

4)  utrzymanie nawierzchni, chodnikéw, obiektow inzynierskich, urzadzen,
zabezpieczajacych ruch i innych urzadzen zwigzanych z droga,

5) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

6) przygotowanie infrastruktury drogowe;j dla potrzeb obronnych oraz wykonywanie
innych zadan na rzecz obronnosci kraju,

7) koordynacja robdt w pasie drogowym,

8) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i na zjazdy z drég oraz
pobieranie oplat i kar pieni¢znych,

9) prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektow mostowych,

10) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drég i obiektow mostowych,

11) wykonywanie robot inwestycyjnych, robot utrzymaniowych i zabezpieczajgcych,

12) przeciwdzialanie niekorzystnym przeobrazeniom $rodowiska mogacego powstaé
lub powstajagcym w nastgpstwie budowy lub utrzymania drog,

13) wprowadzenie ograniczen badz zamykanie drog i drogowych obiektow
mostowych dla ruchu oraz wyznaczanie objazdéw gdy wystepuje bezposrednie
zagrozenie bezpieczenstwa oséb lub mienia,

14) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

15) sadzenie, utrzymanie oraz usuwanie drzew i krzewow oraz pielggnacja zieleni
w pasie drogowym poza obszarami zabudowanymi,

16) zaliczenie drog do okreslonej kategorii i ustalenie ich przebiegu,

17) lokalizacja kanatu technologicznego w pasie drogi,

18) ustalenie stawek oplat za zajecie pasa drogowego,

19) budowa, przebudowa i remont:

a) przystankow oraz dworcow komunikacyjnych, ktérych wlascicielem lub
zarzadcea jest gmina,



b) wiat przystankowych lub innych budynkéw stuzacych pasazerom,
posadowionych na miejscu przeznaczonym do wsiadania i wysiadania
pasazerow lub przylegajacych do tego miejsca, usytuowanych w pasie
drogowym drég publicznych bez wzgledu na kategorie drég,

20) planowanie i finansowanie budowy, przebudowy i remontéw o$wietlenia
miejsc publicznych, drog gminnych, powiatowych i wojewddzkich znajdujacych
si¢ na terenie gminy™;
6) §20 otrzymuje brzmienie
»§20. Do zadan wieloosobowego stanowiska do spraw srodkéw pomocowych i transportu
zbiorowego nalezy w szczegdlnoscei:
1) inicjowanie, planowanie, koordynowanie, monitorowanie i
rozliczanie przedsigwzig¢ i projektow zwigzanych z pozyskiwaniem
i wykorzystaniem srodkéw pomocowych Unii Europejskiej oraz pozabudzetowych
zrodel finansowania — przygotowanie wnioskOw w tym zakresie,
2) sporzgdzanie biezgcych informacji dotyczacych mozliwosci pozyskania przez
gming dodatkowych srodkéw finansowych na realizacj¢ inwestycji,

3)
4)

3)

6)
7

8)
9)
10)

11)
12)

13)

14)

sporzadzanie sprawozdan z wykorzystania srodk6w pomocowych,
nawigzywanie i utrzymywanie kontaktow, przygotowanie negocjacji z
przedstawicielami instytucji krajowych i migdzynarodowych udzielajacych
pomocy finansowej, wspolpraca ze stowarzyszeniami i organizacjami pozytku
publicznego,
wspolpraca z urzgdem marszatkowskim i innymi podmiotami w zakresie
przygotowania projektow dofinansowywanych z funduszy strukturalnych,
koordynowanie i monitorowanie realizacji projektow w ramach funduszy
strukturalnych oraz bilateralnych i multilateralnych programéw pomocowych,
kontrola przestrzegania przepisow prawa przez przedsigbiorcow,
zawiadamianie wlasciwych organow administracji rzadowej lub jednostek
samorzadu terytorialnego o naruszeniu przez przedsigbiorcow przepisow prawa,
nakazywanie w drodze decyzji wstrzymanie wykonywania dzialalnosci
gospodarczej na czas niezbedny, nie dluzszy niz 3 dni,

konsultowanie projektow strategii rozwoju przekazanych przez wilasciwe organy

wraz z wyrazeniem opinii o nich,

opiniowanie projektow kontraktéw terytorialnych,

opracowanie projektu programu rozwoju gminy,

oglaszanie w wojewodzkim dzienniku urzedowym komunikatu o:

a) podjeciu uchwaly przez organ stanowiacy gminy o przyjeciu programu,

b) adresie strony internetowej, na ktorej zostanie zamieszczona tre$¢ programu

rozwoju oraz zmiany do tego programu,

¢) terminie, od ktérego program rozwoju lub jego zmiany bgda stosowane,

prowadzenie spraw zwigzanych ze wspolpracg w ramach ZIT, ARAW

1 stowarzyszenia Gmin i Powiatow Aglomeracji Wroclawskiej,

planowanie, organizowanie, zarzadzanie publicznym transportem zbiorowym,

w tym:

a) koordynacja rozkladow jazdy przewoznikow wykonujacych zarobkowy
przewoz osob pojazdami samochodowymi na liniach przebiegajacych przez
teren gminy,

b) ustalanie oplat za korzystanie z przystankow na terenie gminy,



15) udzielenie, odmowa udzielenia, zmiana lub cofnigcie licencji na wykonywanie

transportu drogowego takséwka na obszarze gminy,

16) analiza sytuacji rynkowej w zakresie regularnego przewozu osob,

17) wydawanie i cofanie zezwolen na wykonywanie transportu drogowego
przewozo6w regularnych i przewozéw regularnych specjalnych na obszarze
gminy,

18) opracowanie i aktualizacja planu transportowego,

19) powierzanie $wiadczenia ustug w zakresie publicznego transportu zbiorowego
na podstawie umowy,

20) przyjmowanie ogloszen w zakresie publicznego transportu zbiorowego
niebedacego przewozem o charakterze uzytecznosci publicznej, w tym odmowa
wydania potwierdzenia zgloszenia,

21) ustalanie cen za ustugi przewozowe w publicznym transporcie zbiorowym
w gminnych przewozach pasazerskich,

22) prowadzenie kontroli przedsigbiorcOw w zakresie spelniania przez nich
wymogoéw wynikajacych z uzyskanych przez nich zezwolen.™;

7) §28 otrzymuje brzmienie:
‘ .§ 28. Do gléwnego ksiggowego urzedu nalezy w szczegolnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci urzgdu w sposob zapewniajacy prawidlowa
i terminowg realizacj¢ zadan w zakresie ewidencji i sprawozdawczosci
budzetowej oraz planowanie gospodarki finansowej urzedu jako jednostki
budzetowej,

2) opracowanie i aktualizacja dokumentacji opisujacej polityke rachunkowosci oraz
innych instrukcji i procedur w zakresie ewidencji ksiggowej, inwentaryzacji
oraz obiegu dokumentéw finansowo- ksiggowych,

3) zglaszanie zastrzezen do przedstawionej przez wlasciwych rzeczowo
pracownikéw oceny prawidlowosci operacji finansowych i jej zgodnosci z
prawem,

4) weryfikacja czy zobowigzania wynikajace z operacji finansowych mieszczg si¢
w planie finansowym urzedu,

5) nadzér nad planami finansowymi jednostek organizacyjnych gminy,

6) informowanie o wysokosci planow i ich zmianach kazdg jednostke gminna,

7) przygotowanie danych do projektu budzetu, wlasciwego budzetu oraz zmian

. budzetu dotyczacych jednostek gminnych,

8) nadzor nad sprawozdawczoscia budzetowa w zakresie urzedu i gminy,

9) sporzadzanie sprawozdawczos$ci z operacji finansowych,

10) przygotowanie danych do informacji opisowej polrocznej i rocznej
z wykonania budzetu gminy,

11) nadzor nad rozliczeniami VAT,

12) sprawowanie nadzoru wynikajacego z funkcji gtéwnego ksiggowego jednostki
budzetowej nad mieniem i wydatkami urzgdu oraz zapewnienie sprawnego
przebiegu inwentaryzacji skladnikow majatku, a takze realizacji
wnioskow komisji inwentaryzacyjnej,

13) sporzadzanie sprawozdania finansowego urzg¢du oraz bilansu
z wykonania budzetu jednostki, rachunku zyskow i strat oraz zestawienia
zmian w funduszu,

14) nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych przez urzad.”;



8) dodaje si¢ §33a w brzmieniu:
.»§33a. Do zadan stanowiska do spraw ksiggowosci VAT i majatku gminy nalezy
w szczegdlnoscei:
1) prowadzenie zbiorczej ewidencji dla potrzeb podatku VAT w zakresie wspélnego
rozliczenia gminy z jednostkami organizacyjnymi,
2)  prowadzenie rejestru zakupu podatku VAT za urzad, weryfikacja rejestru
sprzedazy VAT,
3)  sporzadzanie deklaracji VAT za urzad,
4)  kontrola rejestrow czastkowych VAT z jednostek podleglych,
5)  sporzadzanie rejestru sprzedazy i zakupu zbiorczego dla gminy,
6)  sporzadzanie deklaracji zbiorczej VAT dla gminy,

7)  ewidencja podatku naleznego i naliczonego za urzad i jednostki podlegle,

8)  analizowanie dzialalnosci urzgdu i jednostek gminy w zakresie
mozliwosci optymalizacji rozliczen podatku VAT,

9)  prowadzenie spraw zwigzanych z podatkiem VAT w gminie, w tym wspolpraca
z jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie rozliczen podatku VAT,

10)  opracowanie i aktualizacja bazy indywidualnych interpretacji w zakresie
podatku VAT uzyskiwanych przez gming,

11)  prowadzenie ewidencji srodkow trwatych urzgdu oraz mienia komunalnego,
rejestrowanie zmian w zakresie zakupow i likwidacji, sprzedazy, darowizn oraz
przyjecia z inwestycji, rozliczanie inwentaryzacii,

12)  terminowe sporzadzanie sprawozdania o stanie srodkéw trwatych gminy.”;

9) §38 otrzymuje brzmienie:

»§38. Do zadan Urz¢du Stanu Cywilnego nalezy w szczegdlnosci prowadzenie spraw
wynikajgcych z przepisoéw o aktach stanu cywilnego oraz kodeksu rodzinnego
i opiekunczego™.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierzam zastepcy wojta, skarbnikowi gminy i kierownikowi
Referatu

Gospodarki Komunalnej i Inwestycji w zakresie zmian wskazanych w niniejszym
zarzadzeniu.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




